
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙУСЛУГИ
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков,находящихся в собственности Костромской области, на кадастровом плане территории»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
№ Параметр Значение параметра/состояние
1 2 31. Наименование органа,предоставляющего услугу Департамент имущественных и земельныхотношений Костромской области
2. Номер услуги в федеральномреестре 4440100010000117634
3. Полное наименование услуги Утверждение схемы расположения земельногоучастка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, на кадастровомплане территории4. Краткое наименование услуги Утверждение схемы расположения земельногоучастка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории5. Административный регламентпредоставлениягосударственной услуги

Приказ департамента имущественных иземельных отношений Костромской области от3.07.2017 №32-од6. Перечень «подуслуг» 1) Утверждение схемы расположенияземельного участка или земельных участков,находящихся в собственности Костромскойобласти, на кадастровом плане территории(предоставление без проведения торгов);2) Утверждение схемы расположенияземельного участка или земельных участков,находящихся в собственности Костромскойобласти, на кадастровом плане территории(предоставление без проведения торгов,в случаераздела земельного участка, предоставленногона праве постоянного (бессрочного)пользования, аренды или безвозмездногопользования);3) Утверждение схемы расположенияземельного участка или земельных участков,находящихся в собственности Костромскойобласти, на кадастровом плане территории(предоставление путем проведения аукциона)7. Способы оценки качествапредоставлениягосударственной услуги
радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонныйопрос)терминальные устройства в МФЦЕдиный портал государственных услугрегиональный портал государственных услуг



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
№ Срок предоставления взависимости от условий

Осн
ова

ния
отк

аза
впр

ием
е

док
уме

нто
в

Осн
ова

ния
отк

аза
в

пре
дос

тав
лен

ии«
под

усл
уги

»

Осн
ова

ния
при

ост
ано

вле
ния

пре
дос

тав
лен

ия«
под

усл
уги

»
Сро

кпр
иос

тан
овл

ени
я

пре
дос

тав
лен

ия«
под

усл
уги

» Плата за предоставление«подуслуги»

Спо
соб

обр
аще

ния
за

пол
уче

ние
м«

под
усл

уги
»

Спо
соб

пол
уче

ния
резу

льт
ата

«по
дус

луг
и»

При
под

аче
заяв

лен
ияп

о
мес

туж
ите

льс
тва

(ме
сту

нах
ожд

ени
яю

р.л
ица

)
При

под
аче

заяв
лен

иян
е

пом
есту

жит
ель

ств
а(п

о
мес

туо
бра

щен
ия)

Нал
ичи

епл
аты

(гос
уда

рст
вен

ной
пош

лин
ы)

Рек
виз

иты
нор

мат
ивн

ого
пра

вов
ого

акт
а,я

вля
ющ

его
ся

осн
ова

ние
мд

ляв
зим

ани
я

пла
ты

(гос
пош

лин
ы)

КБК
для

взи
ман

ияп
лат

ы,
вто

мч
исл

едл
яМ

ФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов)1 1 месяцсоднярегистрациизаявления

1 месяцсо днярегистрациизаявления
нет 1) несоответствие схемырасположения земельногоучастка ее форме, форматуили требованиям к ееподготовке;2) полное или частичноесовпадение местоположенияземельного участка,образование которогопредусмотрено схемой егорасположения, сместоположением земельногоучастка, образуемого всоответствии с ранеепринятым решением обутверждении схемырасположения земельногоучастка, срок действиякоторого не истек;3) разработка схемырасположения земельногоучастка с нарушениемпредусмотренных статьей11.9 Земельного кодексаРоссийской Федерациитребований к образуемым

нет - нет - - 1. Личноеобращениезаявителя(представителя заявителя) вдепартамент;2. Личноеобращениезаявителя(представителя заявителя) вОГКУ«МФЦ»;3. Почтовоеотправлениезаявления поформе;4. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационной системы«Единый

1. Личноеполучение вдепартаменте набумажномносителе;2. Почтовоеотправлениеответа порезультатамоказаниягосударственной услугичерездепартамент;3. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформацио

consultantplus://offline/ref=B5D1D14975619DDF5DCEDE79E8CBDCB9842534669C58F58805802574B9BB43F542BBEED540vBt7M
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земельным участкам;4) несоответствие схемырасположения земельногоучастка утвержденномупроекту планировкитерритории,землеустроительнойдокументации, положению обособо охраняемой природнойтерритории;5) расположение земельногоучастка, образованиекоторого предусмотреносхемой расположенияземельного участка, вграницах территории, длякоторой утвержден проектмежевания территории.

порталКостромскойобласти» (приналичиитехническойвозможности),в видеэлектронныхдокументов,подписанныхэлектроннойподписью

ннойсистемы«ЕдиныйпорталКостромскойобласти»(при наличиитехническойвозможности)¶4. в МФЦ набумажномносителе,полученномотдепартамента(в случае,если этопредусмотреносоглашениемовзаимодействии)Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромскойобласти, на кадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов, в случае раздела земельного участка,предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования)2 1 месяц соднярегистрациизаявления

1 месяцсо днярегистрациизаявления
нет 1) несоответствие схемырасположения земельногоучастка ее форме, форматуили требованиям к ееподготовке;2) полное или частичноесовпадение местоположенияземельного участка,образование которогопредусмотрено схемой егорасположения, сместоположением земельногоучастка, образуемого всоответствии с ранеепринятым решением обутверждении схемы

нет - нет - - 1. Личноеобращениезаявителя(представителя заявителя) вдепартамент;2. Личноеобращениезаявителя(представителя заявителя) вОГКУ«МФЦ»;3. Почтовоеотправлениезаявления по

1. Личноеполучение вдепартаменте набумажномносителе;2. Почтовоеотправлениеответа порезультатамоказаниягосударственной услугичерездепартамент;



расположения земельногоучастка, срок действиякоторого не истек;3) разработка схемырасположения земельногоучастка с нарушениемпредусмотренных статьей11.9 Земельного кодексаРоссийской Федерациитребований к образуемымземельным участкам;4) несоответствие схемырасположения земельногоучастка утвержденномупроекту планировкитерритории,землеустроительнойдокументации, положению обособо охраняемой природнойтерритории;5) расположение земельногоучастка, образованиекоторого предусмотреносхемой расположенияземельного участка, вграницах территории, длякоторой утвержден проектмежевания территории.

форме;4. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационной системы«ЕдиныйпорталКостромскойобласти» (приналичиитехническойвозможности),в видеэлектронныхдокументов,подписанныхэлектроннойподписью

3. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы«ЕдиныйпорталКостромскойобласти»(при наличиитехническойвозможности)4. в МФЦ набумажномносителе,полученномотдепартамента(в случае,если этопредусмотреносоглашениемовзаимодействии)Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромскойобласти, на кадастровом плане территории (предоставление путем проведения аукциона)3 2 месяца соднярегистрациизаявления

2 месяца соднярегистрациизаявления

нет 1) несоответствие схемырасположения земельногоучастка ее форме, форматуили требованиям к ееподготовке;2) полное или частичноесовпадение местоположенияземельного участка,

нет - нет - - 1. Личноеобращениезаявителя(представителя заявителя) вдепартамент;2. Личноеобращение

1. Личноеполучение вдепартаменте набумажномносителе;2. Почтовоеотправление
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образование которогопредусмотрено схемой егорасположения, сместоположением земельногоучастка, образуемого всоответствии с ранеепринятым решением обутверждении схемырасположения земельногоучастка, срок действиякоторого не истек;3) разработка схемырасположения земельногоучастка с нарушениемпредусмотренных статьей11.9 Земельного кодексаРоссийской Федерациитребований к образуемымземельным участкам;4) несоответствие схемырасположения земельногоучастка утвержденномупроекту планировкитерритории,землеустроительнойдокументации, положению обособо охраняемой природнойтерритории;5) расположение земельногоучастка, образованиекоторого предусмотреносхемой расположенияземельного участка, вграницах территории, длякоторой утвержден проектмежевания территории.В случае утверждения схемырасположения земельногоучастка или земельныхучастков на кадастровомплане территории в целях егопредоставления путемпроведения аукциона попродаже земельного участка

заявителя(представителя заявителя) вОГКУ«МФЦ»;3. Почтовоеотправлениезаявления поформе;4. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационной системы«ЕдиныйпорталКостромскойобласти» (приналичиитехническойвозможности),в видеэлектронныхдокументов,подписанныхэлектроннойподписью

ответа порезультатамоказаниягосударственной услугичерездепартамент;3. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы«ЕдиныйпорталКостромскойобласти»(при наличиитехническойвозможности)4. в МФЦ набумажномносителе,полученномотдепартамента(в случае,если этопредусмотреносоглашениемовзаимодействии)
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или аукциона на правозаключения договора арендыземельного участкадополнительнымиоснованиями для отказа впредоставлениигосударственной услугиявляются:1) в отношении земельногоучастка не установленоразрешенное использованиеили разрешенноеиспользование земельногоучастка не соответствуетцелям использованияземельного участка,указанным в заявлении опроведении аукциона;2) земельный участок неотнесен к определеннойкатегории земель;3) земельный участокпредоставлен на правепостоянного (бессрочного)пользования, безвозмездногопользования, пожизненногонаследуемого владения илиаренды;4) на земельном участкерасположены здание,сооружение, объектнезавершенногостроительства,принадлежащие гражданамили юридическим лицам, заисключением случаевразмещения сооружения (втом числе сооружения,строительство которого незавершено) на земельномучастке на условияхсервитута или объекта,который предусмотренпунктом 3 статьи 39.36

consultantplus://offline/ref=7371AED40C51620B0FD1E9C78A3086B79F4754B776F71C878CBC512CD897B7EE4C1051C9B76Bf8ZBM


Земельного кодексаРоссийской Федерации иразмещение которого непрепятствует использованиютакого земельного участка всоответствии с егоразрешеннымиспользованием;5) на земельном участкерасположены здание,сооружение, объектнезавершенногостроительства, находящиеся вгосударственной илимуниципальнойсобственности, и продажаили предоставление в арендууказанных здания,сооружения, объектанезавершенногостроительства являетсяпредметом другого аукционалибо указанные здание,сооружение, объектнезавершенногостроительства не продаютсяили не передаются в арендуна этом аукционеодновременно с земельнымучастком;6) земельный участокрасположен в границахзастроенной территории, вотношении которой заключендоговор о ее развитии, илитерритории, в отношениикоторой заключен договор оее комплексном освоении;7) земельный участок всоответствии сутвержденными документамитерриториальногопланирования и (или)документацией по



планировке территориипредназначен для размещенияобъектов федеральногозначения, объектоврегионального значения илиобъектов местного значения;8) земельный участокпредназначен для размещенияздания или сооружения всоответствии сгосударственной программойРоссийской Федерации,государственной программойсубъекта РоссийскойФедерации или адреснойинвестиционной программой;9) в отношении земельногоучастка принято решение опредварительномсогласовании егопредоставления;10) в отношении земельногоучастка поступило заявлениео предварительномсогласовании егопредоставления илизаявление о предоставленииземельного участка, заисключением случаев, еслипринято решение об отказе впредварительномсогласовании предоставлениятакого земельного участкаили решение об отказе в егопредоставлении;11) земельный участокявляется земельным участкомобщего пользования илирасположен в границахземель общего пользования,территории общегопользования;12) земельный участок изъятдля государственных или



муниципальных нужд, заисключением земельныхучастков, изъятых длягосударственных илимуниципальных нужд в связис признаниеммногоквартирного дома,который расположен на такомземельном участке,аварийным и подлежащимсносу или реконструкции.



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»№п/п Категории лиц, имеющихправо на получение«подуслуги»
Документ, подтверждающийправомочие заявителясоответствующей категории наполучение «подуслуги»

Установление требованиякдокументу,подтверждающемуправомочие заявителясоответствующей категориипа получение «подуслуги»

Наличиевозможностиподачи заявлениянапредоставление«подуслуги»представителямизаявителя

Исчерпывающийперечень лиц,имеющих правона подачузаявления отимени заявителя

Наименованиедокумента,подтверждающегоправо подачизаявления отимени заявителя

Установленныетребования кдокументу,подтверждающему правоподачизаявления отименизаявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
Подуслуга 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, на кадастровомплане территории (предоставление без проведения торгов)1 физические лица 1) заявление об утверждениисхемы расположения земельногоучастка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории;2) документ, удостоверяющийличность заявителя (заявителей),являющегося физическим лицом,либо личность представителяфизического лица;3) схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории;4) выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости об объектенедвижимости (земельномучастке, в границах которогоутверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков);5) выписка из ЕГРН об объектенедвижимости (о здании и (или)сооружении (при их наличии),расположенных на земельномучастке, в границах которогоутверждается схема

1)Заявление для физическоголица должно содержать:фамилия, имя, отчествозаявителя, прописанныеполностью; паспортныеданные (серия, номер, кемвыдан, дата выдачи); адресего проживания; контактныйтелефон, в случае подачизаявления доверенным лицомнеобходимо указатьреквизиты доверенности;фамилия, имя, отчество,прописанные полностью;адрес его проживания,паспортные данные (серия,номер, кем выдан, датавыдачи); основныехарактеристики земельногоучастка (общая площадь,кадастровый номер, адресобъекта); основныехарактеристики объектанедвижимости,расположенного наземельном участке(наименование объекта,общая площадь, кадастровый(условный) номер, адрес

Да Представительзаявителя,действующийна основаниидоверенности

Доверенность Доверенностьдолжна бытьнотариальноудостоверенаилисоставлена впростойписьменнойформе исодержать: 1)сведения опредставителе(фамилия,имя, отчество(при наличии)полностью,местожительства(при наличии),реквизитыпаспорта(серия, номер,когда и кемвыдан); 2)место и датуее заверения;3) четкие



расположения земельного участкаили земельных участков. объекта) (при наличии);указать способ получениярезультатов услуги (почтовоеотправление, личноеобращение); дату подачизаявления.Заявление и необходимыедля получениягосударственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электроннойформе, удостоверяютсяэлектронной подписью:- заявление удостоверяетсяпростой электроннойподписью заявителя;- доверенность,подтверждающая правомочиена обращение за получениемгосударственной услуги,выданная организацией,удостоверяется усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюправомочного должностноголица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, -усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюнотариуса;- иные документы,прилагаемые к заявлению вформе электронных образовбумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.2) 1. Паспорт гражданинаРоссийской Федерации:изготовлен по единому длявсей Российской Федерацииобразцу;оформлен на русском языке;имеет соответствующиепечати, штампы, личную

полномочияпредставителя; 4) подписьлица,выдавшегодоверенность;5) срок, накоторый онавыдана. Если вдоверенностине указансрок, накоторый онавыдана,доверенностьсчитаетсядействительной в течениегода со дня еесовершения.



фотографию,имеет защитные средстваустановленныеМинистерством внутреннихдел Российской Федерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рожденияи место рождения.2.Временное удостоверениеличности гражданинаРоссийской Федерации поформе N 2П содержит:номер выданногосвидетельства;ФИО гражданина;дату и место рождения;адрес места жительства;печать, личную подписьгражданина; на оборотнойстороне: дата выдачи инаименованиеподразделения, причинавыдачи, срок действия,печать, подписьруководителя подразделения.3.Общегражданскийзаграничный паспорт:содержит: изготовлен поединому для всей РоссийскойФедерации образцу;оформлен на двух языках;имеет соответствующиепечати, штампы, личнуюфотографию,имеет защитные средстваустановленныеМинистерством внутреннихдел Российской Федерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рожденияи место рождения4. Документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствиис международным договором
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Российской Федерации вкачестве документа,удостоверяющего личностьлица без гражданствасодержит: оформлен наиностранном языке; имеетсоответствующие печати,штампы, личнуюфотографию, имеет сведенияо личности гражданина:фамилия, имя, отчество, пол,дата рождения и месторождения, имеет защитныесредства;5.Разрешение на временноепроживание содержит:ФИО гражданина, пол, дата иместо рождения,гражданство, дата и номерпринятия решения о выдачеразрешения на временноепроживание; срок действияразрешения и наименованиеоргана, его выдавшего.6.Отметка о выдаче вида нажительство содержит: номервида на жительство, срок егодействия, подписьдолжностного лица.3) Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- список координатхарактерных точек границыкаждого образуемого всоответствии со схемойрасположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведении



государственного кадастранедвижимости;- изображение границобразуемого земельногоучастка или образуемыхземельных участков,изображение границучтенных земельныхучастков, в том числеисходных земельныхучастков, надписи (включаякадастровые номераземельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала,систему координат),условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.4)Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).5) Выписка из Единого



государственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).2 юридические лица 1) заявление об утверждениисхемы расположения земельногоучастка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории;2) выписка из ЕГРЮЛ илиЕГРИП;3) выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости об объектенедвижимости (обиспрашиваемом земельномучастке);4) схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории;5) выписка из ЕГРН об объектенедвижимости (о здании и (или)сооружении (при их наличии),

1)Заявление должносодержать: полноенаименование юридическоголица; ОГРН; на основаниичего действует юридическоелицо (устав, положение,иное); сведения кем и когдазарегистрированоюридическое лицо;наименование и реквизитыдокумента,подтверждающегогосударственнуюрегистрацию юридическоголица; сведения когда и кемвыдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес(место нахождения)юридического лица;должность, ФИО

Да 1. Руководительюридическоголица;2.Представительподоверенности.

1. Приказ оназначении надолжность,¶документ,удостоверяющийличностьпредставителяюридическоголица
2. Доверенность,документ,удостоверяющийличностьпредставителяюридическоголица

1. Приказ оназначении надолжностьдолженсодержатьнаименованиеоргана,выдавшегоприказ, дату иномерприказа,информацию осодержанииприказа,основания оназначении надолжность,подписьруководителяоргана



расположенных на земельномучастке, в границах которогоутверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков.

представителя полностью;серия и номер паспорта,когда и кем выдан паспорт,код подразделения;контактный телефон; данныена основании чего действуетпредставитель юридическоголица (без доверенности, наосновании доверенности,иным основаниям); основныехарактеристики земельногоучастка (общая площадь,кадастровый номер, адресобъекта); основныехарактеристики объектанедвижимости,расположенного наземельном участке(наименование объекта,общая площадь, кадастровый(условный) номер, адресобъекта) (при наличии);указать способ получениярезультатов государственнойуслуги (почтовоеотправление, личноеобращение); дату подачизаявления.Заявление и необходимыедля получениягосударственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электроннойформе, удостоверяютсяэлектронной подписью:- заявление удостоверяетсяпростой электроннойподписью заявителя;- доверенность,подтверждающая правомочиена обращение за получениемгосударственной услуги,выданная организацией,удостоверяется усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюправомочного должностного

издавшегоприказ.2.Доверенностьдолжна бытьнотариальноудостоверенаилисоставлена впростойписьменнойформе исодержать: 1)сведения опредставителе(фамилия,имя, отчество(при наличии)полностью,местожительства(при наличии),реквизитыпаспорта(серия, номер,когда и кемвыдан); 2)место и датуее заверения;3) четкиеполномочияпредставителя; 4) подписьлица,выдавшегодоверенность;5) срок, накоторый онавыдана. Если вдоверенностине указансрок, накоторый она



лица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, -усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюнотариуса;- иные документы,прилагаемые к заявлению вформе электронных образовбумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.2) выписка из ЕГРЮЛ (дляюридических лиц) илиЕГРИП (для индивидуальныхпредпринимателей) должнасодержать: 1) полное и (вслучае, если имеется)сокращенное наименование,в том числе фирменноенаименование, длякоммерческих организацийна русском языке;2) организационно-правоваяформа;3) адрес (место нахождения)постоянно действующегоисполнительного органаюридического лица;4) способ образованияюридического лица (созданиеили реорганизация);5) сведения об учредителях(участниках) юридическоголица;6) сведения о правопреемстве- для юридических лиц,созданных в результатереорганизации иныхюридических лиц, дляюридических лиц, вучредительные документыкоторых вносятся измененияв связи с реорганизацией, атакже для юридических лиц,

выдана,доверенностьсчитаетсядействительной в течениегода со дня еесовершения.3. 1.) ПаспортгражданинаРоссийскойФедерации:изготовлен поединому длявсейРоссийскойФедерацииобразцу;оформлен нарусском языке;имеетсоответствующие печати,штампы,личнуюфотографию,имеет защитныесредстваустановленныеМинистерствомвнутренних делРоссийскойФедерации;имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения.2.)ВременноеудостоверениеличностигражданинаРоссийскойФедерации по
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прекративших своюдеятельность в результатереорганизации;7) дата регистрацииизменений, внесенных вучредительные документыюридического лица;8) способ прекращенияюридического лица;9) сведения о том, чтоюридическое лицо находитсяв процессе ликвидации;10) размер указанного вучредительных документахкоммерческой организацииуставного капитала;11) фамилия, имя, отчество идолжность лица, имеющегоправо без доверенностидействовать от имениюридического лица;12) сведения о лицензиях,полученных юридическимлицом;13) сведения о филиалах ипредставительствахюридического лица;14) идентификационныйномер налогоплательщика,код причины и датапостановки на учетюридического лица вналоговом органе;15) коды поОбщероссийскомуклассификатору видовэкономической деятельности;16) номер и дата регистрацииюридического лица вкачестве страхователя:в территориальном органеПенсионного фондаРоссийской Федерации;в исполнительном органеФонда социальногострахования РоссийскойФедерации;

форме N 2Псодержит:номервыданногосвидетельства;ФИОгражданина;дату и месторождения;адрес местажительства;печать, личнуюподписьгражданина; наоборотнойстороне: датавыдачи инаименованиеподразделения,причинавыдачи, срокдействия,печать, подписьруководителяподразделения.3.)Общегражданский заграничныйпаспорт (дляприбывших навременноежительство вРоссийскуюФедерациюгражданРоссийскойФедерации,постояннопроживающихза границей)содержит:изготовлен поединому длявсейРоссийскойФедерацииобразцу;



17) сведения о том, чтоюридическое лицо находитсяв процессе реорганизации;сведения о месте нахождения(жительства)индивидуальногопредпринимателя, и (или)приобретении физическимлицом статусаиндивидуальногопредпринимателя, либо опрекращении имдеятельности в качествеиндивидуальногопредпринимателя, либо инойдокумент, подтверждающийуказанные сведения или ихотсутствие.3) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).4) Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка,

оформлен надвух языках;имеетсоответствующие печати,штампы,личнуюфотографию,имеет защитныесредстваустановленныеМинистерствомвнутренних делРоссийскойФедерации;имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения4.) Документ,выданныйиностраннымгосударством ипризнаваемый всоответствии смеждународным договоромРоссийскойФедерации вкачестведокумента,удостоверяющего личностьлица безгражданствасодержит:оформлен наиностранномязыке; имеетсоответствующие печати,штампы,личную



образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- список координатхарактерных точек границыкаждого образуемого всоответствии со схемойрасположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведениигосударственного кадастранедвижимости;- изображение границобразуемого земельногоучастка или образуемыхземельных участков,изображение границучтенных земельныхучастков, в том числеисходных земельныхучастков, надписи (включаякадастровые номераземельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала,систему координат),условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.5) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обременения

фотографию,имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения,имеет защитныесредства;5.) Разрешениена временноепроживаниесодержит:ФИОгражданина,пол, дата иместорождения,гражданство,дата и номерпринятиярешения овыдачеразрешения навременноепроживание;срок действияразрешения инаименованиеоргана, еговыдавшего.6.) Отметка овыдаче вида нажительствосодержит:номер вида нажительство,срок егодействия,подписьдолжностноголица.



прав;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).Подуслуга 2. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов, в случае раздела земельного участка, предоставленного на праве постоянного(бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования)1 физические лица 1) заявление об утверждениисхемы расположения земельногоучастка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории;2) документ, удостоверяющийличность заявителя (заявителей),являющегося физическим лицом,либо личность представителяфизического лица;3) схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории;4) выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости об объектенедвижимости (земельномучастке, в границах которогоутверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков);5) правоустанавливающие и (или)правоудостоверяющие документына земельный участок, в границахкоторого утверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков, если

1) Заявление для физическоголица должно содержать:фамилия, имя, отчествозаявителя, прописанныеполностью; паспортныеданные (серия, номер, кемвыдан, дата выдачи); адресего проживания; контактныйтелефон, в случае подачизаявления доверенным лицомнеобходимо указатьреквизиты доверенности;фамилия, имя, отчество,прописанные полностью;адрес его проживания,паспортные данные (серия,номер, кем выдан, датавыдачи); основныехарактеристики земельногоучастка (общая площадь,кадастровый номер, адресобъекта); основныехарактеристики объектанедвижимости,расположенного наземельном участке(наименование объекта,общая площадь, кадастровый(условный) номер, адрес

Да Представительзаявителя,действующийна основаниидоверенности

Доверенность Доверенностьдолжна бытьнотариальноудостоверенаилисоставлена впростойписьменнойформе исодержать: 1)сведения опредставителе(фамилия,имя, отчество(при наличии)полностью,местожительства(при наличии),реквизитыпаспорта(серия, номер,когда и кемвыдан); 2)место и датуее заверения;3) четкие



права на него незарегистрированы в ЕГРН6) выписка из ЕГРН об объектенедвижимости (о здании и (или)сооружении (при их наличии),расположенных на земельномучастке, в границах которогоутверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков.

объекта) (при наличии);указать способ получениярезультатов услуги (почтовоеотправление, личноеобращение); дату подачизаявления.Заявление и необходимыедля получениягосударственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электроннойформе, удостоверяютсяэлектронной подписью:- заявление удостоверяетсяпростой электроннойподписью заявителя;- доверенность,подтверждающая правомочиена обращение за получениемгосударственной услуги,выданная организацией,удостоверяется усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюправомочного должностноголица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, -усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюнотариуса;- иные документы,прилагаемые к заявлению вформе электронных образовбумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.2) 1. Паспорт гражданинаРоссийской Федерации:изготовлен по единому длявсей Российской Федерацииобразцу;оформлен на русском языке;имеет соответствующиепечати, штампы, личную

полномочияпредставителя; 4) подписьлица,выдавшегодоверенность;5) срок, накоторый онавыдана. Если вдоверенностине указансрок, накоторый онавыдана,доверенностьсчитаетсядействительной в течениегода со дня еесовершения.



фотографию,имеет защитные средстваустановленныеМинистерством внутреннихдел Российской Федерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рожденияи место рождения.2.Временное удостоверениеличности гражданинаРоссийской Федерации поформе N 2П содержит:номер выданногосвидетельства;ФИО гражданина;дату и место рождения;адрес места жительства;печать, личную подписьгражданина; на оборотнойстороне: дата выдачи инаименованиеподразделения, причинавыдачи, срок действия,печать, подписьруководителя подразделения.3.Общегражданскийзаграничный паспорт:содержит: изготовлен поединому для всей РоссийскойФедерации образцу;оформлен на двух языках;имеет соответствующиепечати, штампы, личнуюфотографию,имеет защитные средстваустановленныеМинистерством внутреннихдел Российской Федерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рожденияи место рождения4. Документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствиис международным договором
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Российской Федерации вкачестве документа,удостоверяющего личностьлица без гражданствасодержит: оформлен наиностранном языке; имеетсоответствующие печати,штампы, личнуюфотографию, имеет сведенияо личности гражданина:фамилия, имя, отчество, пол,дата рождения и месторождения, имеет защитныесредства;5.Разрешение на временноепроживание содержит:ФИО гражданина, пол, дата иместо рождения,гражданство, дата и номерпринятия решения о выдачеразрешения на временноепроживание; срок действияразрешения и наименованиеоргана, его выдавшего.6.Отметка о выдаче вида нажительство содержит: номервида на жительство, срок егодействия, подписьдолжностного лица.3) Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- список координатхарактерных точек границыкаждого образуемого всоответствии со схемойрасположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведении



государственного кадастранедвижимости;- изображение границобразуемого земельногоучастка или образуемыхземельных участков,изображение границучтенных земельныхучастков, в том числеисходных земельныхучастков, надписи (включаякадастровые номераземельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала,систему координат),условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.4) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).5)Решение суда должно



содержать:дату и место принятиярешения суда, наименованиесуда, принявшего решение,состав суда, секретарьсудебного заседания,заявители, заявленноетребование;обстоятельства дела,установленные судом;доказательства, на которыхоснованы выводы суда обэтих обстоятельствах;доводы, по которым судотвергает те или иныедоказательства; НПА,которыми руководствовалсясуд;выводы суда обудовлетворении либо оботказе в удовлетворениипросьбы заявителя обустановлении юридическогофакта.План приватизации:- место и дата выдачи,наименование органа,выдавшего планприватизации; — сведенияоб объектахприватизируемогоимущества;- подпись должностноголица.Свидетельство о праве нанаследство по закону / позавещанию должносодержать следующуюинформацию:• герб РоссийскойФедерации;• место и дата выдачи;• фамилия, инициалынотариуса и наименованиенотариального округа, вкотором он назначен надолжность;



• фамилия, имя, отчество идата смерти наследодателя;• основание наследования;• фамилия, имя, отчество,дата рождения, местопроживания наследников, атакже реквизиты документов,удостоверяющих ихличности;• родственное или иноеотношение наследников кнаследодателю;• доли наследников внаследстве;• наименованиенаследственного имущества,его характеристика, местонахождения и оценка;• номер наследственногодела;• номер, за которымзарегистрированосвидетельство в реестререгистрации нотариальныхдействий;• суммы взысканнойгосударственной пошлины(нотариальный тариф);• печать и подписьнотариуса.Договор должен содержать:— сведения о каждойстороне договора,— все существенныеусловия, при отсутствиикоторых договор будетсчитаться незаключенным,— а также иные условия.
 Акт приема-передачи долженсодержать: наименованиедокумента; дату, а такжеместо составления акта;полные данные оконтрагентахучаствующих в сделке(паспортные данные для



физических лиц иреквизиты юридическихлиц); сведения одоговоре, которыйсопровождает данныйакт; полное определениекачества материальныхценностей, подлежащихпередаче; определениеточного количестваматериальных ценностей,подлежащих передаче;сведения о дефектахтовара, обнаруженных вовремя его передачипринимающей стороне;информация о срокахразличного значения,которые необходимособлюдать согласнодоговору; возникшиепретензии к качествуматериальных ценностей,если они возникли упринимающей стороны;печати (если они есть) иподписи доверенных лицконтрагентов.Соглашение должносодержать:— сведения о каждойстороне соглашения,— все существенные условиясоглашения,— а также иные условия.Постановление главыадминистрации обутверждении акта ввода вэксплуатацию объектазавершенного строительства(с приложением акта ввода вэксплуатацию) должносодержать:- место и дата выдачи;— сведения об объекте



завершенного строительства;- подпись должностноголица.6) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностного лица(с расширением .sig).2 юридические лица 1) заявление об утверждениисхемы расположения земельногоучастка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории;2) выписка из Единогогосударственного реестраюридических лиц о юридическомлице, являющемся заявителем;3) выписка из Единогогосударственного реестраиндивидуальныхпредпринимателей обиндивидуальномпредпринимателе, являющемсязаявителем;

Заявление должно содержать:полное наименованиеюридического лица; ОГРН;на основании чего действуетюридическое лицо (устав,положение, иное); сведениякем и когда зарегистрированоюридическое лицо;наименование и реквизитыдокумента,подтверждающегогосударственнуюрегистрацию юридическоголица; сведения когда и кемвыдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес

Да 1. Руководительюридическоголица;2.Представительподоверенности.

1. Приказ оназначении надолжность,документ,удостоверяющийличностьпредставителяюридическоголица
2. Доверенность,документ,удостоверяющийличностьпредставителяюридическоголица

1. Приказ оназначении надолжностьдолженсодержатьнаименованиеоргана,выдавшегоприказ, дату иномерприказа,информацию осодержанииприказа,основания оназначении на



4) схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории;5) выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости об объектенедвижимости (земельномучастке, в границах которогоутверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков);6) правоустанавливающие и (или)правоудостоверяющие документына земельный участок, в границахкоторого утверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков, еслиправа на него незарегистрированы в ЕГРН;7) выписка из ЕГРН об объектенедвижимости (о здании и (или)сооружении (при их наличии),расположенных на земельномучастке, в границах которогоутверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков.

(место нахождения)юридического лица;должность, ФИОпредставителя полностью;серия и номер паспорта,когда и кем выдан паспорт,код подразделения;контактный телефон; данныена основании чего действуетпредставитель юридическоголица (без доверенности, наосновании доверенности,иным основаниям); основныехарактеристики земельногоучастка (общая площадь,кадастровый номер, адресобъекта); основныехарактеристики объектанедвижимости,расположенного наземельном участке(наименование объекта,общая площадь, кадастровый(условный) номер, адресобъекта) (при наличии);указать способ получениярезультатов государственнойуслуги (почтовоеотправление, личноеобращение); дату подачизаявления. ¶Заявление и необходимыедля получениягосударственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электроннойформе, удостоверяютсяэлектронной подписью:- заявление удостоверяетсяпростой электроннойподписью заявителя;- доверенность,подтверждающая правомочиена обращение за получениемгосударственной услуги,выданная организацией,удостоверяется усиленной

должность,подписьруководителяорганаиздавшегоприказ.2.Доверенностьдолжна бытьнотариальноудостоверенаилисоставлена впростойписьменнойформе исодержать: 1)сведения опредставителе(фамилия,имя, отчество(при наличии)полностью,местожительства(при наличии),реквизитыпаспорта(серия, номер,когда и кемвыдан); 2)место и датуее заверения;3) четкиеполномочияпредставителя; 4) подписьлица,выдавшегодоверенность;5) срок, накоторый онавыдана. Если в



квалифицированнойэлектронной подписьюправомочного должностноголица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, -усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюнотариуса;- иные документы,прилагаемые к заявлению вформе электронных образовбумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.2) выписка из ЕГРЮЛ (дляюридических лиц) должнасодержать: 1) полное и (вслучае, если имеется)сокращенное наименование,в том числе фирменноенаименование, длякоммерческих организацийна русском языке;2) организационно-правоваяформа;3) адрес (место нахождения)постоянно действующегоисполнительного органаюридического лица;4) способ образованияюридического лица (созданиеили реорганизация);5) сведения об учредителях(участниках) юридическоголица;6) сведения о правопреемстве- для юридических лиц,созданных в результатереорганизации иныхюридических лиц, дляюридических лиц, вучредительные документыкоторых вносятся измененияв связи с реорганизацией, а

доверенностине указансрок, накоторый онавыдана,доверенностьсчитаетсядействительной в течениегода со дня еесовершения.3. 1.) ПаспортгражданинаРоссийскойФедерации:изготовлен поединому длявсейРоссийскойФедерацииобразцу;оформлен нарусском языке;имеетсоответствующие печати,штампы,личнуюфотографию,имеет защитныесредстваустановленныеМинистерствомвнутренних делРоссийскойФедерации;имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения.2.)Временное



также для юридических лиц,прекративших своюдеятельность в результатереорганизации;7) дата регистрацииизменений, внесенных вучредительные документыюридического лица;8) способ прекращенияюридического лица;9) сведения о том, чтоюридическое лицо находитсяв процессе ликвидации;10) размер указанного вучредительных документахкоммерческой организацииуставного капитала;11) фамилия, имя, отчество идолжность лица, имеющегоправо без доверенностидействовать от имениюридического лица;12) сведения о лицензиях,полученных юридическимлицом;13) сведения о филиалах ипредставительствахюридического лица;14) идентификационныйномер налогоплательщика,код причины и датапостановки на учетюридического лица вналоговом органе;15) коды поОбщероссийскомуклассификатору видовэкономической деятельности;16) номер и дата регистрацииюридического лица вкачестве страхователя:в территориальном органеПенсионного фондаРоссийской Федерации;в исполнительном органеФонда социальногострахования Российской

удостоверениеличностигражданинаРоссийскойФедерации поформе N 2Псодержит:номервыданногосвидетельства;ФИОгражданина;дату и месторождения;адрес местажительства;печать, личнуюподписьгражданина; наоборотнойстороне: датавыдачи инаименованиеподразделения,причинавыдачи, срокдействия,печать, подписьруководителяподразделения.3.)Общегражданский заграничныйпаспорт (дляприбывших навременноежительство вРоссийскуюФедерациюгражданРоссийскойФедерации,постояннопроживающихза границей)содержит:изготовлен по
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Федерации;17) сведения о том, чтоюридическое лицо находитсяв процессе реорганизации;3) выписка из ЕГРИП (дляиндивидуальныхпредпринимателей) должнасодержать: сведения о местенахождения (жительства)индивидуальногопредпринимателя, и (или)приобретении физическимлицом статусаиндивидуальногопредпринимателя, либо опрекращении имдеятельности в качествеиндивидуальногопредпринимателя, либо инойдокумент, подтверждающийуказанные сведения или ихотсутствие.4) Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- список координатхарактерных точек границыкаждого образуемого всоответствии со схемойрасположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведениигосударственного кадастранедвижимости;- изображение границобразуемого земельногоучастка или образуемыхземельных участков,изображение границ

единому длявсейРоссийскойФедерацииобразцу;оформлен надвух языках;имеетсоответствующие печати,штампы,личнуюфотографию,имеет защитныесредстваустановленныеМинистерствомвнутренних делРоссийскойФедерации;имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения4.) Документ,выданныйиностраннымгосударством ипризнаваемый всоответствии смеждународным договоромРоссийскойФедерации вкачестведокумента,удостоверяющего личностьлица безгражданствасодержит:оформлен наиностранном



учтенных земельныхучастков, в том числеисходных земельныхучастков, надписи (включаякадастровые номераземельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала,систему координат),условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.5) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).6)Решение суда должносодержать:дату и место принятиярешения суда, наименованиесуда, принявшего решение,состав суда, секретарьсудебного заседания,заявители, заявленное

языке; имеетсоответствующие печати,штампы,личнуюфотографию,имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения,имеет защитныесредства;5.) Разрешениена временноепроживаниесодержит:ФИОгражданина,пол, дата иместорождения,гражданство,дата и номерпринятиярешения овыдачеразрешения навременноепроживание;срок действияразрешения инаименованиеоргана, еговыдавшего.6.) Отметка овыдаче вида нажительствосодержит:номер вида нажительство,срок егодействия,подпись



требование;обстоятельства дела,установленные судом;доказательства, на которыхоснованы выводы суда обэтих обстоятельствах;доводы, по которым судотвергает те или иныедоказательства; НПА,которыми руководствовалсясуд;выводы суда обудовлетворении либо оботказе в удовлетворениипросьбы заявителя обустановлении юридическогофакта.План приватизации:- место и дата выдачи,наименование органа,выдавшего планприватизации; — сведенияоб объектахприватизируемогоимущества;- подпись должностноголица.Свидетельство о праве нанаследство по закону / позавещанию должносодержать следующуюинформацию:• герб РоссийскойФедерации;• место и дата выдачи;• фамилия, инициалынотариуса и наименованиенотариального округа, вкотором он назначен надолжность;• фамилия, имя, отчество идата смерти наследодателя;• основание наследования;• фамилия, имя, отчество,дата рождения, местопроживания наследников, атакже реквизиты документов,

должностноголица.



удостоверяющих ихличности;• родственное или иноеотношение наследников кнаследодателю;• доли наследников внаследстве;• наименованиенаследственного имущества,его характеристика, местонахождения и оценка;• номер наследственногодела;• номер, за которымзарегистрированосвидетельство в реестререгистрации нотариальныхдействий;• суммы взысканнойгосударственной пошлины(нотариальный тариф);• печать и подписьнотариуса.Договор должен содержать:— сведения о каждойстороне договора,— все существенныеусловия, при отсутствиикоторых договор будетсчитаться незаключенным,— а также иные условия.
 Акт приема-передачи долженсодержать: наименованиедокумента; дату, а такжеместо составления акта;полные данные оконтрагентахучаствующих в сделке(паспортные данные дляфизических лиц иреквизиты юридическихлиц); сведения одоговоре, которыйсопровождает данныйакт; полное определениекачества материальных



ценностей, подлежащихпередаче; определениеточного количестваматериальных ценностей,подлежащих передаче;сведения о дефектахтовара, обнаруженных вовремя его передачипринимающей стороне;информация о срокахразличного значения,которые необходимособлюдать согласнодоговору; возникшиепретензии к качествуматериальных ценностей,если они возникли упринимающей стороны;печати (если они есть) иподписи доверенных лицконтрагентов.Соглашение должносодержать:— сведения о каждойстороне соглашения,— все существенные условиясоглашения,— а также иные условия.Постановление главыадминистрации обутверждении акта ввода вэксплуатацию объектазавершенного строительства(с приложением акта ввода вэксплуатацию) должносодержать:- место и дата выдачи;— сведения об объектезавершенного строительства;- подпись должностноголица.7) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объекта



недвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).Подуслуга 3. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление путем проведения аукциона)1 физические лица 1) заявление об утверждениисхемы расположения земельногоучастка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории;2) документ, удостоверяющийличность заявителя (заявителей),являющегося физическим лицом,либо личность представителяфизического лица;3) схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории;4) выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости об объектенедвижимости (земельномучастке, в границах которогоутверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков).

- Заявление для физическоголица должно содержать:фамилия, имя, отчествозаявителя, прописанныеполностью; паспортныеданные (серия, номер, кемвыдан, дата выдачи); адресего проживания; контактныйтелефон, в случае подачизаявления доверенным лицомнеобходимо указатьреквизиты доверенности;фамилия, имя, отчество,прописанные полностью;адрес его проживания,паспортные данные (серия,номер, кем выдан, датавыдачи); основныехарактеристики земельногоучастка (общая площадь,кадастровый номер, адресобъекта); указать способполучения результатов

Да Представительзаявителя,действующийна основаниидоверенности

Доверенность Доверенностьдолжна бытьнотариальноудостоверенаилисоставлена впростойписьменнойформе исодержать: 1)сведения опредставителе(фамилия,имя, отчество(при наличии)полностью,местожительства(при наличии),реквизитыпаспорта



услуги (почтовоеотправление, личноеобращение); дату подачизаявления.Заявление и необходимыедля получениягосударственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электроннойформе, удостоверяютсяэлектронной подписью:- заявление удостоверяетсяпростой электроннойподписью заявителя;- доверенность,подтверждающая правомочиена обращение за получениемгосударственной услуги,выданная организацией,удостоверяется усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюправомочного должностноголица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, -усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюнотариуса;- иные документы,прилагаемые к заявлению вформе электронных образовбумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.2) 1. Паспорт гражданинаРоссийской Федерации:изготовлен по единому длявсей Российской Федерацииобразцу;оформлен на русском языке;имеет соответствующиепечати, штампы, личнуюфотографию,имеет защитные средства

(серия, номер,когда и кемвыдан); 2)место и датуее заверения;3) четкиеполномочияпредставителя; 4) подписьлица,выдавшегодоверенность;5) срок, накоторый онавыдана. Если вдоверенностине указансрок, накоторый онавыдана,доверенностьсчитаетсядействительной в течениегода со дня еесовершения.



установленныеМинистерством внутреннихдел Российской Федерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рожденияи место рождения.2.Временное удостоверениеличности гражданинаРоссийской Федерации поформе N 2П содержит:номер выданногосвидетельства;ФИО гражданина;дату и место рождения;адрес места жительства;печать, личную подписьгражданина; на оборотнойстороне: дата выдачи инаименованиеподразделения, причинавыдачи, срок действия,печать, подписьруководителя подразделения.3.Общегражданскийзаграничный паспорт:содержит: изготовлен поединому для всей РоссийскойФедерации образцу;оформлен на двух языках;имеет соответствующиепечати, штампы, личнуюфотографию,имеет защитные средстваустановленныеМинистерством внутреннихдел Российской Федерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рожденияи место рождения4. Документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствиис международным договоромРоссийской Федерации вкачестве документа,
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удостоверяющего личностьлица без гражданствасодержит: оформлен наиностранном языке; имеетсоответствующие печати,штампы, личнуюфотографию, имеет сведенияо личности гражданина:фамилия, имя, отчество, пол,дата рождения и месторождения, имеет защитныесредства;5.Разрешение на временноепроживание содержит:ФИО гражданина, пол, дата иместо рождения,гражданство, дата и номерпринятия решения о выдачеразрешения на временноепроживание; срок действияразрешения и наименованиеоргана, его выдавшего.6.Отметка о выдаче вида нажительство содержит: номервида на жительство, срок егодействия, подписьдолжностного лица.3) Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- список координатхарактерных точек границыкаждого образуемого всоответствии со схемойрасположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведениигосударственного кадастранедвижимости;



- изображение границобразуемого земельногоучастка или образуемыхземельных участков,изображение границучтенных земельныхучастков, в том числеисходных земельныхучастков, надписи (включаякадастровые номераземельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала,систему координат),условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.4) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).2 юридические лица 1) заявление об утверждениисхемы расположения земельного Заявление должно содержать:полное наименование Да 1. Руководительюридического 1. Приказ оназначении на1. Приказ оназначении на



участка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории;2) выписка из Единогогосударственного реестраюридических лиц о юридическомлице, являющемся заявителем;3) выписка из Единогогосударственного реестраиндивидуальныхпредпринимателей обиндивидуальномпредпринимателе, являющемсязаявителем;4) схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории;5) выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости об объектенедвижимости (земельномучастке, в границах которогоутверждается схемарасположения земельного участкаили земельных участков).

юридического лица; ОГРН;на основании чего действуетюридическое лицо (устав,положение, иное); сведениякем и когда зарегистрированоюридическое лицо;наименование и реквизитыдокумента,подтверждающегогосударственнуюрегистрацию юридическоголица; сведения когда и кемвыдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес(место нахождения)юридического лица;должность, ФИОпредставителя полностью;серия и номер паспорта,когда и кем выдан паспорт,код подразделения;контактный телефон; данныена основании чего действуетпредставитель юридическоголица (без доверенности, наосновании доверенности,иным основаниям); основныехарактеристики земельногоучастка (общая площадь,кадастровый номер, адресобъекта); указать способполучения результатовгосударственной услуги(почтовое отправление,личное обращение); датуподачи заявления. ¶Заявление и необходимыедля получениягосударственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электроннойформе, удостоверяютсяэлектронной подписью:- заявление удостоверяетсяпростой электроннойподписью заявителя;

лица;2.Представительподоверенности.

должность,документ,удостоверяющийличностьпредставителяюридическоголица
2. Доверенность,документ,удостоверяющийличностьпредставителяюридическоголица

должностьдолженсодержатьнаименованиеоргана,выдавшегоприказ, дату иномерприказа,информацию осодержанииприказа,основания оназначении надолжность,подписьруководителяорганаиздавшегоприказ.2.Доверенностьдолжна бытьнотариальноудостоверенаилисоставлена впростойписьменнойформе исодержать: 1)сведения опредставителе(фамилия,имя, отчество(при наличии)полностью,местожительства(при наличии),реквизитыпаспорта(серия, номер,



- доверенность,подтверждающая правомочиена обращение за получениемгосударственной услуги,выданная организацией,удостоверяется усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюправомочного должностноголица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, -усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюнотариуса;- иные документы,прилагаемые к заявлению вформе электронных образовбумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.¶2) выписка из ЕГРЮЛ (дляюридических лиц) должнасодержать: 1) полное и (вслучае, если имеется)сокращенное наименование,в том числе фирменноенаименование, длякоммерческих организацийна русском языке;2) организационно-правоваяформа;3) адрес (место нахождения)постоянно действующегоисполнительного органаюридического лица;4) способ образованияюридического лица (созданиеили реорганизация);5) сведения об учредителях(участниках) юридическоголица;6) сведения о правопреемстве- для юридических лиц,созданных в результате

когда и кемвыдан); 2)место и датуее заверения;3) четкиеполномочияпредставителя; 4) подписьлица,выдавшегодоверенность;5) срок, накоторый онавыдана. Если вдоверенностине указансрок, накоторый онавыдана,доверенностьсчитаетсядействительной в течениегода со дня еесовершения.3. 1.) ПаспортгражданинаРоссийскойФедерации:изготовлен поединому длявсейРоссийскойФедерацииобразцу;оформлен нарусском языке;имеетсоответствующие печати,штампы,личнуюфотографию,имеет защитные



реорганизации иныхюридических лиц, дляюридических лиц, вучредительные документыкоторых вносятся измененияв связи с реорганизацией, атакже для юридических лиц,прекративших своюдеятельность в результатереорганизации;7) дата регистрацииизменений, внесенных вучредительные документыюридического лица;8) способ прекращенияюридического лица;9) сведения о том, чтоюридическое лицо находитсяв процессе ликвидации;10) размер указанного вучредительных документахкоммерческой организацииуставного капитала;11) фамилия, имя, отчество идолжность лица, имеющегоправо без доверенностидействовать от имениюридического лица;12) сведения о лицензиях,полученных юридическимлицом;13) сведения о филиалах ипредставительствахюридического лица;14) идентификационныйномер налогоплательщика,код причины и датапостановки на учетюридического лица вналоговом органе;15) коды поОбщероссийскомуклассификатору видовэкономической деятельности;16) номер и дата регистрацииюридического лица вкачестве страхователя:

средстваустановленныеМинистерствомвнутренних делРоссийскойФедерации;имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения.2.)ВременноеудостоверениеличностигражданинаРоссийскойФедерации поформе N 2Псодержит:номервыданногосвидетельства;ФИОгражданина;дату и месторождения;адрес местажительства;печать, личнуюподписьгражданина; наоборотнойстороне: датавыдачи инаименованиеподразделения,причинавыдачи, срокдействия,печать, подписьруководителяподразделения.3.)Общегражданск
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в территориальном органеПенсионного фондаРоссийской Федерации;в исполнительном органеФонда социальногострахования РоссийскойФедерации;17) сведения о том, чтоюридическое лицо находитсяв процессе реорганизации;3) выписка из ЕГРИП (дляиндивидуальныхпредпринимателей) должнасодержать: сведения о местенахождения (жительства)индивидуальногопредпринимателя, и (или)приобретении физическимлицом статусаиндивидуальногопредпринимателя, либо опрекращении имдеятельности в качествеиндивидуальногопредпринимателя, либо инойдокумент, подтверждающийуказанные сведения или ихотсутствие.4) Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка,образуемого в соответствиисо схемой расположенияземельного участка;- список координатхарактерных точек границыкаждого образуемого всоответствии со схемойрасположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведениигосударственного кадастра

ий заграничныйпаспорт (дляприбывших навременноежительство вРоссийскуюФедерациюгражданРоссийскойФедерации,постояннопроживающихза границей)содержит:изготовлен поединому длявсейРоссийскойФедерацииобразцу;оформлен надвух языках;имеетсоответствующие печати,штампы,личнуюфотографию,имеет защитныесредстваустановленныеМинистерствомвнутренних делРоссийскойФедерации;имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения4.) Документ,выданныйиностраннымгосударством и



недвижимости;- изображение границобразуемого земельногоучастка или образуемыхземельных участков,изображение границучтенных земельныхучастков, в том числеисходных земельныхучастков, надписи (включаякадастровые номераземельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала,систему координат),условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.5) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должнасодержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные правана объект недвижимостиправа;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения оправопритязаниях изаявленных в судебномпорядке правах требования.На бумажном носителедолжна присутствоватьпечать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее.Электронный вид должениметь файл с электроннойподписью должностноголица (с расширением .sig).

признаваемый всоответствии смеждународным договоромРоссийскойФедерации вкачестведокумента,удостоверяющего личностьлица безгражданствасодержит:оформлен наиностранномязыке; имеетсоответствующие печати,штампы,личнуюфотографию,имеет сведенияо личностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рожденияи месторождения,имеет защитныесредства;5.) Разрешениена временноепроживаниесодержит:ФИОгражданина,пол, дата иместорождения,гражданство,дата и номерпринятиярешения овыдачеразрешения навременное



проживание;срок действияразрешения инаименованиеоргана, еговыдавшего.6.) Отметка овыдаче вида нажительствосодержит:номер вида нажительство,срок егодействия,подписьдолжностноголица.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»№п/п Категориядокумента Наименованиядокументов,которыепредставляетзаявитель дляполучения «подуслуги»

Количество необходимыхэкземпляров документа суказанием:подлинник/копия

Условияпредоставлениядокументов
Установленные требования кдокументу Форма(шаблон)документа

Образецдокумента/заполнениядокумента

1 2 3 4 5 . 6 7 8Подуслуга 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов)1 Заявление опредоставленииуслуги
Заявление об утверждениисхемы расположенияземельного участка илиземельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории

Подлинник заявления водном экземпляре.Формирование в дело.
нет - Заявление для физического лицадолжно содержать: фамилия, имя,отчество заявителя, прописанныеполностью; паспортные данные(серия, номер, кем выдан, датавыдачи); адрес его проживания;контактный телефон, в случаеподачи заявления довереннымлицом необходимо указатьреквизиты доверенности; фамилия,имя, отчество, прописанныеполностью; адрес его проживания,паспортные данные (серия, номер,кем выдан, дата выдачи); основныехарактеристики земельного участка(общая площадь, кадастровыйномер, адрес объекта); основныехарактеристики объектанедвижимости, расположенного наземельном участке (наименованиеобъекта, общая площадь,кадастровый (условный) номер,адрес объекта) (при наличии);указать способ получениярезультатов услуги (почтовоеотправление, личное обращение);дату подачи заявления.- Заявление для юридического лицадолжно содержать: полноенаименование юридического лица;ОГРН; на основании чего действуетюридическое лицо (устав,положение, иное); сведения кем икогда зарегистрировано
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юридическое лицо; наименование иреквизиты документа,подтверждающегогосударственную регистрациююридического лица; сведения когдаи кем выдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес (местонахождения) юридического лица;должность, ФИО представителяполностью; серия и номерпаспорта, когда и кем выданпаспорт, код подразделения;контактный телефон; данные наосновании чего действуетпредставитель юридического лица(без доверенности, на основаниидоверенности, иным основаниям);основные характеристикиземельного участка (общаяплощадь, кадастровый номер, адресобъекта); основные характеристикиобъекта недвижимости,расположенного на земельномучастке (наименование объекта,общая площадь, кадастровый(условный) номер, адрес объекта)(при наличии); указать способполучения результатовгосударственной услуги (почтовоеотправление, личное обращение);дату подачи заявления.Заявление и необходимые дляполучения государственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электронной форме,удостоверяются электроннойподписью:- заявление удостоверяется простойэлектронной подписью заявителя;- доверенность, подтверждающаяправомочие на обращение заполучением государственнойуслуги, выданная организацией,удостоверяется усиленнойквалифицированной электроннойподписью правомочного



должностного лица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, - усиленнойквалифицированной электроннойподписью нотариуса;- иные документы, прилагаемые кзаявлению в форме электронныхобразов бумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.2 Документ,удостоверяющийличность
- паспорт гражданинаРоссийской Федерации;¶
-временное удостоверениеличности гражданинаРоссийской Федерации;¶
- общегражданскийзаграничный паспорт;¶
- документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствии смеждународным договоромРоссийской Федерации вкачестве документа,удостоверяющего личностьлица без гражданства;- разрешение на временноепроживание;- вид на жительство.

Копия в одномэкземпляре. Сверка копиис оригиналом,удостоверение личностии возврат заявителюподлинника.Формирование в дело

Предоставляетсяодин изуказанныхдокументов

для граждан,утратившихпаспорт, а такжедля граждан, вотношениикоторых довыдачи паспортапроводитсядополнительнаяпроверка

для прибывшихна временноежительство вРоссийскуюФедерациюгражданРоссийскойФедерации,постояннопроживающих заграницей

1. Паспорт гражданина РоссийскойФедерации:изготовлен по единому для всейРоссийской Федерации образцу;оформлен на русском языке;имеет соответствующие печати,штампы, личную фотографию,имеет защитные средстваустановленные Министерствомвнутренних дел РоссийскойФедерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рождения иместо рождения.2.Временное удостоверениеличности гражданина РоссийскойФедерации по форме N 2Псодержит:номер выданного свидетельства;ФИО гражданина;дату и место рождения;адрес места жительства;печать, личную подписьгражданина; на оборотной стороне:дата выдачи и наименованиеподразделения, причина выдачи,срок действия, печать, подписьруководителя подразделения.3. Общегражданский заграничныйпаспорт (для прибывших навременное жительство вРоссийскую Федерацию гражданРоссийской Федерации, постояннопроживающих за границей)

- -
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для иностранныхграждан и лицбез гражданства

содержит: изготовлен по единомудля всей Российской Федерацииобразцу;оформлен на двух языках;имеет соответствующие печати,штампы, личную фотографию,имеет защитные средстваустановленные Министерствомвнутренних дел РоссийскойФедерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рождения иместо рождения4. Документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствии смеждународным договоромРоссийской Федерации в качестведокумента, удостоверяющеголичность лица без гражданствасодержит: оформлен наиностранном языке; имеетсоответствующие печати, штампы,личную фотографию, имеетсведения о личности гражданина:фамилия, имя, отчество, пол, датарождения и место рождения, имеетзащитные средства;5.Разрешение на временноепроживание содержит:ФИО гражданина, пол, дата иместо рождения, гражданство, датаи номер принятия решения овыдаче разрешения на временноепроживание; срок действияразрешения и наименованиеоргана, его выдавшего.6.Отметка о выдаче вида нажительство содержит: номер видана жительство, срок его действия,подпись должностного лица.
3 Документ,подтверждающийполномочияпредставителя

1. Доверенность;2. Приказ о назначении надолжность руководителя.
Копия в одномэкземпляре. Сверкакопии с оригиналом (заисключением копии,

Предоставляетсяодин изуказанныхдокументов
1. Доверенность должна бытьнотариально удостоверена илисоставлена в простойписьменной форме и содержать:

- -



действовать отимени заявителя завереннойнотариально) и возвратзаявителю подлинника.Формирование в дело. При обращениипредставителязаявителя

1) сведения о представителе(фамилия, имя, отчество (приналичии) полностью, местожительства (при наличии),реквизиты паспорта (серия,номер, когда и кем выдан); 2)место и дату ее заверения; 3)четкие полномочияпредставителя; 4) подпись лица,выдавшего доверенность; 5)срок, на который она выдана.Если в доверенности не указансрок, на который она выдана,доверенность считаетсядействительной в течение годасо дня ее совершения.2. Приказ о назначении надолжность должен содержатьнаименование органа,выдавшего приказ, дату и номерприказа, информацию осодержании приказа, основанияо назначении на должность,подпись руководителя органаиздавшего приказ.
4 Схемарасположенияземельного участкаили земельныхучастков накадастровом планетерритории

Схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории

Подлинник заявления водном экземпляре.Формирование в дело.
нет Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка, образуемого всоответствии со схемойрасположения земельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка, образуемого всоответствии со схемойрасположения земельного участка;- список координат характерныхточек границы каждогообразуемого в соответствии сосхемой расположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведениигосударственного кадастранедвижимости;- изображение границ образуемого

- -



земельного участка илиобразуемых земельных участков,изображение границ учтенныхземельных участков, в том числеисходных земельных участков,надписи (включая кадастровыеномера земельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала, системукоординат), условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.Подуслуга 2. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов, в случае раздела земельного участка, предоставленного на праве постоянного(бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования)1 Заявление опредоставленииуслуги
Заявление об утверждениисхемы расположенияземельного участка илиземельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории

Подлинник заявления водном экземпляре.Формирование в дело.
нет - Заявление для физического лицадолжно содержать: фамилия, имя,отчество заявителя, прописанныеполностью; паспортные данные(серия, номер, кем выдан, датавыдачи); адрес его проживания;контактный телефон, в случаеподачи заявления довереннымлицом необходимо указатьреквизиты доверенности; фамилия,имя, отчество, прописанныеполностью; адрес его проживания,паспортные данные (серия, номер,кем выдан, дата выдачи); основныехарактеристики земельного участка(общая площадь, кадастровыйномер, адрес объекта); основныехарактеристики объектанедвижимости, расположенного наземельном участке (наименованиеобъекта, общая площадь,кадастровый (условный) номер,адрес объекта) (при наличии);указать способ получениярезультатов услуги (почтовоеотправление, личное обращение);дату подачи заявления.- Заявление для юридического лицадолжно содержать: полноенаименование юридического лица;
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ОГРН; на основании чего действуетюридическое лицо (устав,положение, иное); сведения кем икогда зарегистрированоюридическое лицо; наименование иреквизиты документа,подтверждающегогосударственную регистрациююридического лица; сведения когдаи кем выдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес (местонахождения) юридического лица;должность, ФИО представителяполностью; серия и номерпаспорта, когда и кем выданпаспорт, код подразделения;контактный телефон; данные наосновании чего действуетпредставитель юридического лица(без доверенности, на основаниидоверенности, иным основаниям);основные характеристикиземельного участка (общаяплощадь, кадастровый номер, адресобъекта); основные характеристикиобъекта недвижимости,расположенного на земельномучастке (наименование объекта,общая площадь, кадастровый(условный) номер, адрес объекта)(при наличии); указать способполучения результатовгосударственной услуги (почтовоеотправление, личное обращение);дату подачи заявления.Заявление и необходимые дляполучения государственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электронной форме,удостоверяются электроннойподписью:- заявление удостоверяется простойэлектронной подписью заявителя;- доверенность, подтверждающаяправомочие на обращение заполучением государственной



услуги, выданная организацией,удостоверяется усиленнойквалифицированной электроннойподписью правомочногодолжностного лица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, - усиленнойквалифицированной электроннойподписью нотариуса;- иные документы, прилагаемые кзаявлению в форме электронныхобразов бумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.2 Документ,удостоверяющийличность
- паспорт гражданинаРоссийской Федерации;¶
-временное удостоверениеличности гражданинаРоссийской Федерации;¶
- общегражданскийзаграничный паспорт;¶
- документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствии смеждународным договоромРоссийской Федерации вкачестве документа,удостоверяющего личностьлица без гражданства;- разрешение на временноепроживание;- вид на жительство.

Копия в одномэкземпляре. Сверка копиис оригиналом,удостоверение личностии возврат заявителюподлинника.Формирование в дело

Предоставляетсяодин изуказанныхдокументов

для граждан,утратившихпаспорт, а такжедля граждан, вотношениикоторых довыдачи паспортапроводитсядополнительнаяпроверка

для прибывшихна временноежительство вРоссийскуюФедерациюгражданРоссийскойФедерации,постоянно

1. Паспорт гражданина РоссийскойФедерации:изготовлен по единому для всейРоссийской Федерации образцу;оформлен на русском языке;имеет соответствующие печати,штампы, личную фотографию,имеет защитные средстваустановленные Министерствомвнутренних дел РоссийскойФедерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рождения иместо рождения.2.Временное удостоверениеличности гражданина РоссийскойФедерации по форме N 2Псодержит:номер выданного свидетельства;ФИО гражданина;дату и место рождения;адрес места жительства;печать, личную подписьгражданина; на оборотной стороне:дата выдачи и наименованиеподразделения, причина выдачи,срок действия, печать, подписьруководителя подразделения.3. Общегражданский заграничныйпаспорт (для прибывших на

- -
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проживающих заграницей

для иностранныхграждан и лицбез гражданства

временное жительство вРоссийскую Федерацию гражданРоссийской Федерации, постояннопроживающих за границей)содержит: изготовлен по единомудля всей Российской Федерацииобразцу;оформлен на двух языках;имеет соответствующие печати,штампы, личную фотографию,имеет защитные средстваустановленные Министерствомвнутренних дел РоссийскойФедерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рождения иместо рождения4. Документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствии смеждународным договоромРоссийской Федерации в качестведокумента, удостоверяющеголичность лица без гражданствасодержит: оформлен наиностранном языке; имеетсоответствующие печати, штампы,личную фотографию, имеетсведения о личности гражданина:фамилия, имя, отчество, пол, датарождения и место рождения, имеетзащитные средства;5.Разрешение на временноепроживание содержит:ФИО гражданина, пол, дата иместо рождения, гражданство, датаи номер принятия решения овыдаче разрешения на временноепроживание; срок действияразрешения и наименованиеоргана, его выдавшего.6.Отметка о выдаче вида нажительство содержит: номер видана жительство, срок его действия,подпись должностного лица.



3 Документ,подтверждающийполномочияпредставителядействовать отимени заявителя

1. Доверенность;2. Приказ о назначении надолжность руководителя.
Копия в одномэкземпляре. Сверкакопии с оригиналом (заисключением копии,завереннойнотариально) и возвратзаявителю подлинника.Формирование в дело.

Предоставляетсяодин изуказанныхдокументов
При обращениипредставителязаявителя

1. Доверенность должна бытьнотариально удостоверена илисоставлена в простойписьменной форме и содержать:1) сведения о представителе(фамилия, имя, отчество (приналичии) полностью, местожительства (при наличии),реквизиты паспорта (серия,номер, когда и кем выдан); 2)место и дату ее заверения; 3)четкие полномочияпредставителя; 4) подпись лица,выдавшего доверенность; 5)срок, на который она выдана.Если в доверенности не указансрок, на который она выдана,доверенность считаетсядействительной в течение годасо дня ее совершения.2. Приказ о назначении надолжность должен содержатьнаименование органа,выдавшего приказ, дату и номерприказа, информацию осодержании приказа, основанияо назначении на должность,подпись руководителя органаиздавшего приказ.

- -

4 Схемарасположенияземельного участкаили земельныхучастков накадастровом планетерритории

Схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории

Подлинник заявления водном экземпляре.Формирование в дело.
нет Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка, образуемого всоответствии со схемойрасположения земельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка, образуемого всоответствии со схемойрасположения земельного участка;- список координат характерныхточек границы каждогообразуемого в соответствии сосхемой расположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведении

- -



государственного кадастранедвижимости;- изображение границ образуемогоземельного участка илиобразуемых земельных участков,изображение границ учтенныхземельных участков, в том числеисходных земельных участков,надписи (включая кадастровыеномера земельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала, системукоординат), условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.5 Документыправоустанавливающие и (или)правоудостоверяющие на земельныйучасток, в границахкоторогоутверждается схемарасположенияземельного участкаили земельныхучастков, если правана него незарегистрированы вЕГРН

- решения судов;- по нежилым помещениям –план приватизации, сприложением пообъектногоперечня приватизируемогоимущества;- свидетельство о праве нанаследство по закону;- свидетельство о правена наследство по завещанию;-договоры и акты приема-передачи к ним (купля-продажа, дарение, мена,приватизация и др);- соглашение о предоставленииотступного передачейдолжником (квартиры, жилогодома, нежилого помещения идр.);- договор о совместнойдеятельности (договорпростого товарищества);- договор об уступке праватребования;- постановление главыадминистрации обутверждении акта ввода вэксплуатацию объектазавершенного строительства (сприложением акта ввода в

Копия в одном экземпляре(сверка копии соригиналом и возвратзаявителю подлинника)Формирование в дело

В случае еслиправо незарегистрированов ЕГРН

Решение суда должно содержать:дату и место принятия решениясуда, наименование суда,принявшего решение, состав суда,секретарь судебного заседания,заявители, заявленное требование;обстоятельства дела,установленные судом;доказательства, на которыхоснованы выводы суда об этихобстоятельствах; доводы, покоторым суд отвергает те или иныедоказательства; НПА, которымируководствовался суд;выводы суда об удовлетворениилибо об отказе в удовлетворениипросьбы заявителя обустановлении юридического факта.План приватизации:- место и дата выдачи,наименование органа, выдавшегоплан приватизации; — сведенияоб объектах приватизируемогоимущества;- подпись должностного лица.Свидетельство о праве нанаследство по закону / позавещанию должно содержатьследующую информацию:• герб Российской Федерации;

- -



эксплуатацию). • место и дата выдачи;• фамилия, инициалы нотариуса инаименование нотариальногоокруга, в котором он назначен надолжность;• фамилия, имя, отчество и датасмерти наследодателя;• основание наследования;• фамилия, имя, отчество, датарождения, место проживаниянаследников, а также реквизитыдокументов, удостоверяющих ихличности;• родственное или иное отношениенаследников к наследодателю;• доли наследников в наследстве;• наименование наследственногоимущества, его характеристика,место нахождения и оценка;• номер наследственного дела;• номер, за которымзарегистрировано свидетельство вреестре регистрации нотариальныхдействий;• суммы взысканнойгосударственной пошлины(нотариальный тариф);• печать и подпись нотариуса.Договор должен содержать:— сведения о каждой сторонедоговора,— все существенные условия,при отсутствии которых договорбудет считаться незаключенным,— а также иные условия.Соглашение должно содержать:— сведения о каждой сторонесоглашения,— все существенные условиясоглашения,— а также иные условия.Постановление главыадминистрации об утвержденииакта ввода в эксплуатацию объектазавершенного строительства (сприложением акта ввода вэксплуатацию) должно содержать:



- место и дата выдачи;— сведения об объектезавершенного строительства;- подпись должностного лица.Подуслуга 3. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление путем проведения аукциона)1 Заявление опредоставленииуслуги
Заявление об утверждениисхемы расположенияземельного участка илиземельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории

Подлинник заявления водном экземпляре.Формирование в дело.
нет - Заявление для физического лицадолжно содержать: фамилия, имя,отчество заявителя, прописанныеполностью; паспортные данные(серия, номер, кем выдан, датавыдачи); адрес его проживания;контактный телефон, в случаеподачи заявления довереннымлицом необходимо указатьреквизиты доверенности; фамилия,имя, отчество, прописанныеполностью; адрес его проживания,паспортные данные (серия, номер,кем выдан, дата выдачи); основныехарактеристики земельного участка(общая площадь, кадастровыйномер, адрес объекта); указатьспособ получения результатовуслуги (почтовое отправление,личное обращение); дату подачизаявления.- Заявление для юридического лицадолжно содержать: полноенаименование юридического лица;ОГРН; на основании чего действуетюридическое лицо (устав,положение, иное); сведения кем икогда зарегистрированоюридическое лицо; наименование иреквизиты документа,подтверждающегогосударственную регистрациююридического лица; сведения когдаи кем выдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес (местонахождения) юридического лица;должность, ФИО представителяполностью; серия и номерпаспорта, когда и кем выдан

Приложение№1, 2 Приложение№3,4



паспорт, код подразделения;контактный телефон; данные наосновании чего действуетпредставитель юридического лица(без доверенности, на основаниидоверенности, иным основаниям);основные характеристикиземельного участка (общаяплощадь, кадастровый номер, адресобъекта); указать способ получениярезультатов государственнойуслуги (почтовое отправление,личное обращение); дату подачизаявления.Заявление и необходимые дляполучения государственной услугидокументы, предоставленныезаявителем в электронной форме,удостоверяются электроннойподписью:- заявление удостоверяется простойэлектронной подписью заявителя;- доверенность, подтверждающаяправомочие на обращение заполучением государственнойуслуги, выданная организацией,удостоверяется усиленнойквалифицированной электроннойподписью правомочногодолжностного лица организации, адоверенность, выданнаяфизическим лицом, - усиленнойквалифицированной электроннойподписью нотариуса;- иные документы, прилагаемые кзаявлению в форме электронныхобразов бумажных документов(сканированных копий),удостоверяются электроннойподписью.2 Документ,удостоверяющийличность
- паспорт гражданинаРоссийской Федерации;¶
-временное удостоверениеличности гражданинаРоссийской Федерации;¶

Копия в одномэкземпляре. Сверка копиис оригиналом,удостоверение личностии возврат заявителюподлинника.

Предоставляетсяодин изуказанныхдокументов

1. Паспорт гражданина РоссийскойФедерации:изготовлен по единому для всейРоссийской Федерации образцу;оформлен на русском языке;имеет соответствующие печати,

- -



- общегражданскийзаграничный паспорт;¶
- документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствии смеждународным договоромРоссийской Федерации вкачестве документа,удостоверяющего личностьлица без гражданства;- разрешение на временноепроживание;- вид на жительство.

Формирование в дело для граждан,утратившихпаспорт, а такжедля граждан, вотношениикоторых довыдачи паспортапроводитсядополнительнаяпроверка

для прибывшихна временноежительство вРоссийскуюФедерациюгражданРоссийскойФедерации,постояннопроживающих заграницей

для иностранныхграждан и лицбез гражданства

штампы, личную фотографию,имеет защитные средстваустановленные Министерствомвнутренних дел РоссийскойФедерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рождения иместо рождения.2.Временное удостоверениеличности гражданина РоссийскойФедерации по форме N 2Псодержит:номер выданного свидетельства;ФИО гражданина;дату и место рождения;адрес места жительства;печать, личную подписьгражданина; на оборотной стороне:дата выдачи и наименованиеподразделения, причина выдачи,срок действия, печать, подписьруководителя подразделения.3. Общегражданский заграничныйпаспорт (для прибывших навременное жительство вРоссийскую Федерацию гражданРоссийской Федерации, постояннопроживающих за границей)содержит: изготовлен по единомудля всей Российской Федерацииобразцу;оформлен на двух языках;имеет соответствующие печати,штампы, личную фотографию,имеет защитные средстваустановленные Министерствомвнутренних дел РоссийскойФедерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рождения иместо рождения4. Документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствии смеждународным договором
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Российской Федерации в качестведокумента, удостоверяющеголичность лица без гражданствасодержит: оформлен наиностранном языке; имеетсоответствующие печати, штампы,личную фотографию, имеетсведения о личности гражданина:фамилия, имя, отчество, пол, датарождения и место рождения, имеетзащитные средства;5.Разрешение на временноепроживание содержит:ФИО гражданина, пол, дата иместо рождения, гражданство, датаи номер принятия решения овыдаче разрешения на временноепроживание; срок действияразрешения и наименованиеоргана, его выдавшего.6.Отметка о выдаче вида нажительство содержит: номер видана жительство, срок его действия,подпись должностного лица.
3 Документ,подтверждающийполномочияпредставителядействовать отимени заявителя

1. Доверенность;2. Приказ о назначении надолжность руководителя.
Копия в одномэкземпляре. Сверкакопии с оригиналом (заисключением копии,завереннойнотариально) и возвратзаявителю подлинника.Формирование в дело.

Предоставляетсяодин изуказанныхдокументов
При обращениипредставителязаявителя

1. Доверенность должна бытьнотариально удостоверена илисоставлена в простойписьменной форме и содержать:1) сведения о представителе(фамилия, имя, отчество (приналичии) полностью, местожительства (при наличии),реквизиты паспорта (серия,номер, когда и кем выдан); 2)место и дату ее заверения; 3)четкие полномочияпредставителя; 4) подпись лица,выдавшего доверенность; 5)срок, на который она выдана.Если в доверенности не указансрок, на который она выдана,доверенность считаетсядействительной в течение годасо дня ее совершения.

- -



2. Приказ о назначении надолжность должен содержатьнаименование органа,выдавшего приказ, дату и номерприказа, информацию осодержании приказа, основанияо назначении на должность,подпись руководителя органаиздавшего приказ.4 Схемарасположенияземельного участкаили земельныхучастков накадастровом планетерритории

Схема расположенияземельного участка илиземельных участков накадастровом плане территории

Подлинник заявления водном экземпляре.Формирование в дело.
нет Схема должна содержать:- условный номер каждогоземельного участка, образуемого всоответствии со схемойрасположения земельного участка;- проектная площадь каждогоземельного участка, образуемого всоответствии со схемойрасположения земельного участка;- список координат характерныхточек границы каждогообразуемого в соответствии сосхемой расположения земельногоучастка в системе координат,применяемой при ведениигосударственного кадастранедвижимости;- изображение границ образуемогоземельного участка илиобразуемых земельных участков,изображение границ учтенныхземельных участков, в том числеисходных земельных участков,надписи (включая кадастровыеномера земельных участков,условные номера образуемыхучастков, кадастровый номеркадастрового квартала, системукоординат), условные обозначения,примененные при подготовкеизображения.

- -



Раздел 5«Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
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1 2 3 4 5 6 7 8 9Подуслуга 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, на кадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов)Протокол от 18мая 2012 года №13
Выписка изЕГРН обобъектенедвижимости

Сведения о правена земельныйучасток
Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

Федеральнойслужбойгосударственнойрегистрации,кадастра икартографии
SID0003564

5 рабочих дней - -

Протокол от 22ноября 2011 года№ 2
Свидетельствоогосударственной регистрацииюридическоголица

Сведения изЕдиного реестраюридических лиц
Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

Федеральнаяналоговаяслужба SID0003525
5 рабочих дней - -

Подуслуга 2. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов, в случае раздела земельного участка, предоставленного на праве постоянного(бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования)Протокол от 18мая 2012 года №13
Выписка изЕГРН обобъектенедвижимости

Сведения оправеназемельныйучасток

Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

Федеральнойслужбойгосударственнойрегистрации,кадастра икартографии
SID0003564

5 рабочих дней - -

Протокол от 22ноября 2011 года№ 2
Свидетельствоогосударственной регистрацииюридическоголица

Сведения изЕдиного реестраюридических лиц
Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

Федеральнаяналоговаяслужба SID0003525
5 рабочих дней - -



Подуслуга 3. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление путем проведения аукциона)Протокол от 18мая 2012 года №13
Выписка изЕГРН обобъектенедвижимости

Сведения оправеназемельныйучасток

Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

Федеральнойслужбойгосударственнойрегистрации,кадастра икартографии
SID0003564

5 рабочих дней - -

Протокол от 22ноября 2011 года№ 2
Свидетельствоогосударственной регистрацииюридическоголица

СведенияизЕдиного реестраюридических лиц
Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

Федеральнаяналоговаяслужба SID0003525
5 рабочих дней - -



Раздел 6.Результат«подуслуги»№ Документ/документы,являющиесярезультатом«подуслуги»

Требования кдокументу/документам,являющимся результатом«подуслуги»

Характеристикарезультата(положительный/отрицательный)

Формадокумента/документов,являющимсярезультатом«подуслуги»

Образецдокумента/документов, являющихсярезультатом«подуслуги»

Способ получениярезультата Срок храненияневостребованныхзаявителем;результатов

в органе в МФЦ
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Подуслуга 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов)1 РаспоряжениеДепартамента обутверждении схемырасположенияземельного участкаили земельныхучастков,находящихся всобственностиКостромскойобласти, накадастровом планетерритории

Документ должен содержать:полное наименование органа,выдавшего распоряжение, дату иномер распоряжения, сведения оземельном участке, основныехарактеристики объекта(кадастровый номер, площадь),адрес (местонахождение) объекта,Документ должен быть подписанруководителем органа.

Положительный Приложение №5 Приложение №6 1. Личноеполучение вдепартаменте набумажномносителе;2. Почтовымотправлениемответа;3. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» .4. в МФЦ набумажномносителе,полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)

Постоянный срокхранения
30календарных дней,послечегопередается в орган,предоставляющийгосударственнуюуслугу

2 Письмо Департаментаоб отказе вутверждении схемы
Документ должен содержать:полное наименование органа, датуи номер письма, сведения о

Отрицательный Приложение №7 Приложение №8 1. Личноеполучение вдепартаментена
Постоянный срокхранения

30календарных дней,



расположенияземельного участкаили земельныхучастков,находящихся всобственностиКостромской области,на кадастровом планетерритории.(с указаниемоснований такогоотказа)

земельном участке, основныехарактеристики объекта(кадастровый номер, площадь),адрес (местонахождение объекта),наименование юридического лица,основания отказа в утверждениисхемы расположения земельногоучастка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории.Документ должен быть подписанруководителем органа.

бумажномносителе;2. Почтовымотправлениемответа;3. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» .4. в МФЦ набумажномносителе,полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)

послечегопередается в орган,предоставляющийгосударственнуюуслугу

Подуслуга 2. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов, в случае раздела земельного участка, предоставленного на праве постоянного(бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования)1 РаспоряжениеДепартамента обутверждении схемырасположенияземельного участкаили земельныхучастков,находящихся всобственностиКостромскойобласти, накадастровом планетерритории

Документ должен содержать:полное наименование органа,выдавшего распоряжение, дату иномер распоряжения, сведения оземельном участке, основныехарактеристики объекта(кадастровый номер, площадь),адрес (местонахождение) объекта,Документ должен быть подписанруководителем органа.

Положительный Приложение №5 Приложение №6 1. Личноеполучение вдепартаменте набумажномносителе;2. Почтовымотправлениемответа;3. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромской

Постоянный срокхранения
30календарных дней,послечегопередается в орган,предоставляющийгосударственнуюуслугу



области» .4. в МФЦ набумажномносителе,полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)2 Письмо Департаментаоб отказе вутверждении схемырасположенияземельного участкаили земельныхучастков,находящихся всобственностиКостромской области,на кадастровом планетерритории.(с указаниемоснований такогоотказа)

Документ должен содержать:полное наименование органа, датуи номер письма, сведения оземельном участке, основныехарактеристики объекта(кадастровый номер, площадь),адрес (местонахождение объекта),наименование юридического лица,основания отказа в утверждениисхемы расположения земельногоучастка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории.Документ должен быть подписанруководителем органа.

Отрицательный Приложение №7 Приложение №8 1. Личноеполучение вдепартаментенабумажномносителе;2. Почтовымотправлениемответа;3. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» .4. в МФЦ набумажномносителе,полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)

Постоянный срокхранения
30календарных дней,послечегопередается в орган,предоставляющийгосударственнуюуслугу

Подуслуга 3. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, накадастровом плане территории (предоставление путем проведения аукциона)1 РаспоряжениеДепартамента обутверждении схемырасположения

Документ должен содержать:полное наименование органа,выдавшего распоряжение, дату иномер распоряжения, сведения о

Положительный Приложение №5 Приложение №6 1. Личноеполучение вдепартаментенабумажном

Постоянный срокхранения
30календарных дней,после



земельного участкаили земельныхучастков,находящихся всобственностиКостромскойобласти, накадастровом планетерритории

земельном участке, основныехарактеристики объекта(кадастровый номер, площадь),адрес (местонахождение) объекта,Документ должен быть подписанруководителем органа.

носителе;2. Почтовымотправлениемответа;3. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» .4. в МФЦ набумажномносителе,полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)

чегопередается в орган,предоставляющийгосударственнуюуслугу

2 Письмо Департаментаоб отказе вутверждении схемырасположенияземельного участкаили земельныхучастков,находящихся всобственностиКостромской области,на кадастровом планетерритории.(с указаниемоснований такогоотказа)

Документ должен содержать:полное наименование органа, датуи номер письма, сведения оземельном участке, основныехарактеристики объекта(кадастровый номер, площадь),адрес (местонахождение объекта),наименование юридического лица,основания отказа в утверждениисхемы расположения земельногоучастка или земельных участков,находящихся в собственностиКостромской области, накадастровом плане территории.Документ должен быть подписанруководителем органа.

Отрицательный Приложение №7 Приложение №8 1. Личноеполучение вдепартаментенабумажномносителе;2. Почтовымотправлениемответа;3. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» .4. в МФЦ набумажномносителе,

Постоянный срокхранения
30календарных дней,послечегопередается в орган,предоставляющийгосударственнуюуслугу



полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»№ п/п Наименованиепроцедуры процесса Особенности исполнения процедуры процесса
Срокиисполненияпроцедуры(процесса)

Исполнительпроцедурыпроцесса
Ресурсы, необходимыедля выполненияпроцедуры процесса

Формы документов,необходимые длявыполненияпроцедуры процесса
1 2 3 4 5 6 7
Подуслуга 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, на кадастровомплане территории (предоставление без проведения торгов)1 Прием и регистрация заявления и документов

1.1 Прием документов При обращении заявителя в Орган:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) оказывается помощь в заполнениизаявления или заявление заполняется егосамостоятельно специалистом Органа ипредоставляется на подпись заявителю;3) в случае подачи заявления представителемзаявителя, производится копированиедоверенности, если не представленанотариально удостоверенная копиядокумента и удостоверяется личнойподписью и печатью Органа на основаниипредставленного оригинала документа;

30 минут Орган Технологическоеобеспечение (принтер,копир), журнал длярегистрации.

Приложение № 1,2,9,11

При обращении заявителя в МФЦ:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) устанавливается личность заявителя(представителя) заявителя на основаниидокумента, удостоверяющего личность;3)производится копирование документов,если заявителем не предоставленынотариально удостоверенные копии

30 минут МФЦ Документационноеобеспечение (формазаявления опредоставлениигосударственнойуслуги, формарасписки в получениидокументов напредоставление

Приложения № 1, 2,12



документов, необходимых дляпредоставления государственной услуги(если это предусмотрено административнымрегламентом, соглашением о взаимодействии,нормативными правовыми актами);4) формируется комплект документов,предоставленных заявителем;5) оформляется расписка о приемедокументов, один экземпляр которойпередается заявителю, второй передается вОрган вместе с комплектом документов,принятых от заявителя, третий экземпляростается на хранении в МФЦ.

услуги),технологическоеобеспечение (принтер,копир)

При поступлении документов заявителя попочте:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) проверяется наличие верного заполнения,оформления заявления и наличиенотариально заверенной копии доверенности,в случае обращения представителемзаявителя.

30 минут Орган Технологическоеобеспечение (принтер,копир), журнал длярегистрации.

Приложение № 1, 2

1.2. Передача документовиз МФЦ в Орган 1) подготавливается акт приема-передачи дел;2) принятый от заявителя комплектдокументов, необходимых дляпредоставления государственной услуги, атакже расписка о приеме документов в Органпо акту приема – передачи дел

2 рабочих днясо дня,следующегоза днемпринятиядокументов отзаявителя

МФЦ Технологическоеобеспечение: ЭВМ,принтер.Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 13

1.3. Прием документовОрганом из МФЦ Принятый от заявителя комплект документов,необходимых для предоставлениягосударственной услуги, а также расписка оприеме документов принимается от МФЦ поакту приема-передачи дел. Проверяетсясоответствие перечня дел, указанного в актеприема- передачи дел, перечню передаваемыхдел.

1календарныйдень
Орган Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 13

1.4. Регистрация и Специалист, ответственный за регистрацию 2календарных Орган Документационное Приложение № 11



передача документов документов заявителя (представителязаявителя):1) регистрирует поступление заявления вжурнале учета входящей корреспонденциидепартамента;2) передает заявление с резолюциейруководителя департамента, ответственномуза подготовку информации для исполнения.

дня обеспечение (формажурнал входящейдокументациидепартамента)

2 Истребование документов
2 Истребованиедокументов (сведений) При наличии оснований для отказа в утверждениисхемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории специалист,ответственный за рассмотрение документов,осуществляет подготовку проекта письмаДепартамента об отказе в утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственностиКостромской области, на кадастровом планетерритории и возврате заявления с указаниемпричины возврата и обеспечивает егосогласование в установленном порядке дляпоследующего подписания директоромДепартамента;- При отсутствии оснований для отказа вутверждении схемы расположения земельногоучастка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории для возвратазаявления заявителю специалист, ответственныйза истребование документов:1) устанавливает факт отсутствия документов исведений, необходимых для получениягосударственной услуги, которые подлежатистребованию посредством системымежведомственного взаимодействия;2) оформляет и направляет запросы:в Федеральную налоговую службу России – дляполучения выписки из ЕГРЮЛ;в Управление Федеральной службы

Максимальныйсрокисполненияадминистративных действийсоставляет 30минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедурысоставляет 7календарныхдней

Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ сналичием выхода в сетьИнтернет,периферийныеустройства

-



государственной регистрации, кадастра икартографии по Костромской области – дляполучения выписок из ЕГРН3) при поступлении ответов на запросы от органови организаций специалист, ответственный заистребование документов:доукомплектовывает дело полученными ответамина запросы, оформленными на бумажномносителе, а также в образе электронныхдокументов (при наличии техническихвозможностей);передает дело специалисту, ответственному заанализ документов, необходимых дляпредоставления государственной услуги.Рассмотрение документов
3 Рассмотрениедокументов При наличии основанийдля отказа в утверждениисхемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории специалист,ответственный за рассмотрение документов,осуществляет подготовку проекта письмаДепартамента отказе в утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственностиКостромской области, на кадастровом планетерритории.При отсутствии оснований для отказав предоставлении государственной услугиспециалист, ответственный за рассмотрениедокументов:формирует дело заявителя;осуществляет подготовку проекта распоряженияДепартамента об утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственностиКостромской области, на кадастровом планетерритории.

Максимальный срокисполненияадминистративных действийсоставляет 60минут.Максимальный срокисполненияадминистративнойпроцедурысоставляет 11календарныхдней

Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ сналичием выхода в сетьИнтернет,периферийныеустройства

-

4 Принятие решения
4 Принятие решения Результатом исполнения административнойпроцедуры является принятие решения опредоставлении (об отказе в предоставлении)

Максимальныйсрокисполнения
Орган Документационноеобеспечение: формы,бланки

Приложение № 5,7



государственной услуги и передача распоряженияоб утверждении схемы расположения земельногоучастка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории, или проектаписьма Департамента об отказе в утверждениисхемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории и делазаявителяспециалисту, ответственному за выдачудокументов.В случае соответствия проекта документадействующему законодательству директорДепартамента:1) подписывает его;2) передает соответствующий документ и делозаявителя специалисту, ответственному за выдачудокументов

административных действийсоставляет 60минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедурысоставляет 5календарныхдней

5. Передача документов, являющихся результатом предоставления услуги, из Органа в МФЦ(при наличии в соглашении о взаимодействии условия о выдаче результата услуги в ОГКУ «МФЦ»)5.1 Передача документовОрганом в МФЦ 1) подготавливается акт приема-передачидокументов, являющихся результатомпредоставления государственной услуги;2) документы, являющиеся результатомуслуги, передаются Органом в МФЦ по актуприема – передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги

1 рабочийдень Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ,принтер.Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи документов -приложение № 14 ктехнологическойсхеме)

5.2. Прием документовМФЦ от Органа Документы, являющиеся результатом услуги,принимаются МФЦ по акту приема –передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги. Проверяется соответствие перечнядокументов, указанных в акте приема-передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги, перечню передаваемых документов.

1 рабочийдень МФЦ Документационноеобеспечение: Формаакта приема - передачидел

Форма акта приема-передачи документов(приложение № 14 ктехнологическойсхеме)

6 Выдача решения заявителю



6.1 Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной услугив случае поступлениязаявления черезприемную департамента

Специалист своевременно уведомляет заявителя(представителя заявителя) об окончании ходапредоставления государственной услугиспособом, указанным в заявлении, регистрируетдокумент о предоставлении (об отказе впредоставлении) государственной услуги вЖурнале регистрации исходящейкорреспонденции; вручает либо направляетзаявителю (по почтовому адресу заявителя)

Максимальныйсрокисполненияадминистративных действий 30минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедуры 2календарныхдня.

Орган Документационноеобеспечение: журналвыдачи документов.Документ, являющийсярезультатомпредоставления услуги.

-

6.2 Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной услугив случае поступлениязаявления через МФЦ

1.Устанавливается личность заявителя(представителя заявителя) на основаниидокумента, удостоверяющего личность;2. Устанавливаются полномочияпредставителя действовать от именизаявителя (в случае обращения представителязаявителя);3. Делается запись в журнале выдачидокументов, в котором заявитель(представитель заявителя) ставит своюподпись в получении документа.4. Документ, являющийся результатомпредоставления услуги, вручается заявителю(представителю заявителя).

В деньобращениязаявителя(представителя заявителя)

МФЦ Документационноеобеспечение: журналвыдачи документов.Документ,являющийсярезультатомпредоставленияуслуги.

-

Подуслуга 2. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, на кадастровомплане территории (предоставление без проведения торгов, в случае раздела земельного участка, предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования,аренды или безвозмездного пользования)1 Прием и регистрация заявления и документов
1.1 Прием документов При обращении заявителя в Орган:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) оказывается помощь в заполнениизаявления или заявление заполняется егосамостоятельно специалистом Органа ипредоставляется на подпись заявителю;3) в случае подачи заявления представителем

30 минут Орган Технологическоеобеспечение (принтер,копир), журнал длярегистрации.

Приложение № 1,2,9,11



заявителя, производится копированиедоверенности, если не представленанотариально удостоверенная копиядокумента и удостоверяется личнойподписью и печатью Органа на основаниипредставленного оригинала документа;При обращении заявителя в МФЦ:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) устанавливается личность заявителя(представителя) заявителя на основаниидокумента, удостоверяющего личность;3)производится копирование документов,если заявителем не предоставленынотариально удостоверенные копиидокументов, необходимых дляпредоставления государственной услуги(если это предусмотрено административнымрегламентом, соглашением о взаимодействии,нормативными правовыми актами);4) формируется комплект документов,предоставленных заявителем;5) оформляется расписка о приемедокументов, один экземпляр которойпередается заявителю, второй передается вОрган вместе с комплектом документов,принятых от заявителя, третий экземпляростается на хранении в МФЦ.

30 минут МФЦ Документационноеобеспечение (формазаявления опредоставлениигосударственнойуслуги, формарасписки в получениидокументов напредоставлениеуслуги),технологическоеобеспечение (принтер,копир)

Приложения № 1, 2,12

При поступлении документов заявителя попочте:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) проверяется наличие верного заполнения,оформления заявления и наличиенотариально заверенной копии доверенности,в случае обращения представителемзаявителя.

30 минут Орган Технологическоеобеспечение (принтер,копир), журнал длярегистрации.

Приложение № 1, 2

1.2. Передача документов 1) подготавливается акт приема-передачи дел; 2 рабочих дня МФЦ Технологическое Форма акта приема



из МФЦ в Орган 2) принятый от заявителя комплектдокументов, необходимых дляпредоставления государственной услуги, атакже расписка о приеме документов в Органпо акту приема – передачи дел

со дня,следующегоза днемпринятиядокументов отзаявителя

обеспечение: ЭВМ,принтер.Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

передачи дел -приложение № 13

1.3. Прием документовОрганом из МФЦ Принятый от заявителя комплект документов,необходимых для предоставлениягосударственной услуги, а также расписка оприеме документов принимается от МФЦ поакту приема-передачи дел. Проверяетсясоответствие перечня дел, указанного в актеприема- передачи дел, перечню передаваемыхдел.

1календарныйдень
Орган Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 13

1.4. Регистрация ипередача документов Специалист, ответственный за регистрациюдокументов заявителя (представителязаявителя):1) регистрирует поступление заявления вжурнале учета входящей корреспонденциидепартамента;2) передает заявление с резолюциейруководителя департамента, ответственномуза подготовку информации для исполнения.

2календарныхдня
Орган Документационноеобеспечение (формажурнал входящейдокументациидепартамента)

Приложение № 11

2 Истребование документов
2 Истребованиедокументов (сведений) При наличии оснований для отказа в утверждениисхемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории специалист,ответственный за рассмотрение документов,осуществляет подготовку проекта письмаДепартамента об отказев утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственностиКостромской области, на кадастровом планетерритории и возврате заявления с указаниемпричины возврата и обеспечивает егосогласование в установленном порядке дляпоследующего подписания директором

Максимальныйсрокисполненияадминистративных действийсоставляет 30минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедурысоставляет 7календарныхдней

Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ сналичием выхода в сетьИнтернет,периферийныеустройства

-



Департамента;- При отсутствии оснований для отказа вутверждении схемы расположения земельногоучастка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории для возвратазаявления заявителю специалист, ответственныйза истребование документов:1) устанавливает факт отсутствия документов исведений, необходимых для получениягосударственной услуги, которые подлежатистребованию посредством системымежведомственного взаимодействия;2) оформляет и направляет запросы:в Федеральную налоговую службу России – дляполучения выписки из ЕГРЮЛ;в Управление Федеральной службыгосударственной регистрации, кадастра икартографии по Костромской области – дляполучения выписок из ЕГРН3) при поступлении ответов на запросы от органови организаций специалист, ответственный заистребование документов:доукомплектовывает дело полученными ответамина запросы, оформленными на бумажномносителе, а также в образе электронныхдокументов (при наличии техническихвозможностей);передает дело специалисту, ответственному заанализ документов, необходимых дляпредоставления государственной услуги.Рассмотрение документов
3 Рассмотрениедокументов При наличии основанийдля отказа в утверждениисхемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории специалист,ответственный за рассмотрение документов,осуществляет подготовку проекта письмаДепартамента отказе в утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственности

Максимальный срокисполненияадминистративных действийсоставляет 60минут.Максимальный срок

Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ сналичием выхода в сетьИнтернет,периферийныеустройства

-



Костромской области, на кадастровом планетерритории.При отсутствии оснований для отказав предоставлении государственной услугиспециалист, ответственный за рассмотрениедокументов:формирует дело заявителя;осуществляет подготовку проекта распоряженияДепартамента об утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственностиКостромской области, на кадастровом планетерритории.

исполненияадминистративнойпроцедурысоставляет 11календарныхдней

4 Принятие решения
4 Принятие решения Результатом исполнения административнойпроцедуры является принятие решения опредоставлении (об отказе в предоставлении)государственной услуги и передача распоряженияоб утверждении схемы расположения земельногоучастка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории, или проектаписьма Департамента об отказе в утверждениисхемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории и делазаявителяспециалисту, ответственному за выдачудокументов.В случае соответствия проекта документадействующему законодательству директорДепартамента:1) подписывает его;2) передает соответствующий документ и делозаявителя специалисту, ответственному за выдачудокументов

Максимальныйсрокисполненияадминистративных действийсоставляет 60минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедурысоставляет 5календарныхдней

Орган Документационноеобеспечение: формы,бланки
Приложение № 5,7

5. Передача документов, являющихся результатом предоставления услуги, из Органа в МФЦ(при наличии в соглашении о взаимодействии условия о выдаче результата услуги в ОГКУ «МФЦ»)5.1 Передача документовОрганом в МФЦ 1) подготавливается акт приема-передачидокументов, являющихся результатомпредоставления государственной услуги;2) документы, являющиеся результатом

1 рабочийдень Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ,принтер.Документационное

Форма акта приемапередачи документов -приложение № 14 ктехнологической



услуги, передаются Органом в МФЦ по актуприема – передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги

обеспечение (формаакта приема-передачидел)
схеме)

5.2. Прием документовМФЦ от Органа Документы, являющиеся результатом услуги,принимаются МФЦ по акту приема –передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги. Проверяется соответствие перечнядокументов, указанных в акте приема-передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги, перечню передаваемых документов.

1 рабочийдень МФЦ Документационноеобеспечение:Формаакта приема - передачидел

Форма акта приема-передачи документов(приложение № 14 ктехнологическойсхеме)

6 Выдача решения заявителю
6.1 Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной услугив случае поступлениязаявления черезприемную департамента

Специалист своевременно уведомляет заявителя(представителя заявителя) об окончании ходапредоставления государственной услугиспособом, указанным в заявлении, регистрируетдокумент о предоставлении (об отказе впредоставлении) государственной услуги вЖурнале регистрации исходящейкорреспонденции; вручает либо направляетзаявителю (по почтовому адресу заявителя)

Максимальныйсрокисполненияадминистративных действий 30минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедуры 2календарныхдня.

Орган Документационноеобеспечение: журналвыдачи документов.Документ, являющийсярезультатомпредоставления услуги.

-

6.2 Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной услугив случае поступлениязаявления через МФЦ

1.Устанавливается личность заявителя(представителя заявителя) на основаниидокумента, удостоверяющего личность;2. Устанавливаются полномочияпредставителя действовать от именизаявителя (в случае обращения представителязаявителя);3. Делается запись в журнале выдачидокументов, в котором заявитель(представитель заявителя) ставит своюподпись в получении документа.4. Документ, являющийся результатом

В деньобращениязаявителя(представителя заявителя)

МФЦ Документационноеобеспечение: журналвыдачи документов.Документ,являющийсярезультатомпредоставленияуслуги.

-



предоставления услуги, вручается заявителю(представителю заявителя).Подуслуга 3. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области, на кадастровомплане территории (предоставление путем проведения аукциона)1 Прием и регистрация заявления и документов
1.1 Прием документов При обращении заявителя в Орган:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) оказывается помощь в заполнениизаявления или заявление заполняется егосамостоятельно специалистом Органа ипредоставляется на подпись заявителю;3) в случае подачи заявления представителемзаявителя, производится копированиедоверенности, если не представленанотариально удостоверенная копиядокумента и удостоверяется личнойподписью и печатью Органа на основаниипредставленного оригинала документа;

30 минут Орган Технологическоеобеспечение (принтер,копир), журнал длярегистрации.

Приложение № 1,2,9,11

При обращении заявителя в МФЦ:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) устанавливается личность заявителя(представителя) заявителя на основаниидокумента, удостоверяющего личность;3)производится копирование документов,если заявителем не предоставленынотариально удостоверенные копиидокументов, необходимых дляпредоставления государственной услуги(если это предусмотрено административнымрегламентом, соглашением о взаимодействии,нормативными правовыми актами);4) формируется комплект документов,предоставленных заявителем;5) оформляется расписка о приемедокументов, один экземпляр которойпередается заявителю, второй передается в

30 минут МФЦ Документационноеобеспечение (формазаявления опредоставлениигосударственнойуслуги, формарасписки в получениидокументов напредоставлениеуслуги),технологическоеобеспечение (принтер,копир)

Приложения № 1, 2,12



Орган вместе с комплектом документов,принятых от заявителя, третий экземпляростается на хранении в МФЦ.При поступлении документов заявителя попочте:1) устанавливается предмет обращениязаявителя;2) проверяется наличие верного заполнения,оформления заявления и наличиенотариально заверенной копии доверенности,в случае обращения представителемзаявителя.

30 минут Орган Технологическоеобеспечение (принтер,копир), журнал длярегистрации.

Приложение № 1, 2

1.2. Передача документовиз МФЦ в Орган 1) подготавливается акт приема-передачи дел;2) принятый от заявителя комплектдокументов, необходимых дляпредоставления государственной услуги, атакже расписка о приеме документов в Органпо акту приема – передачи дел

2 рабочих днясо дня,следующегоза днемпринятиядокументов отзаявителя

МФЦ Технологическоеобеспечение: ЭВМ,принтер.Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 13

1.3. Прием документовОрганом из МФЦ Принятый от заявителя комплект документов,необходимых для предоставлениягосударственной услуги, а также расписка оприеме документов принимается от МФЦ поакту приема-передачи дел. Проверяетсясоответствие перечня дел, указанного в актеприема- передачи дел, перечню передаваемыхдел.

1календарныйдень
Орган Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 13

1.4. Регистрация ипередача документов Специалист, ответственный за регистрациюдокументов заявителя (представителязаявителя):1) регистрирует поступление заявления вжурнале учета входящей корреспонденциидепартамента;2) передает заявление с резолюциейруководителя департамента, ответственномуза подготовку информации для исполнения.

2календарныхдня
Орган Документационноеобеспечение (формажурнал входящейдокументациидепартамента)

Приложение № 11

2 Истребование документов
2 Истребование При наличии оснований для отказа в утверждении Максимальный Орган Технологическое -



документов (сведений) схемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории специалист,ответственный за рассмотрение документов,осуществляет подготовку проекта письмаДепартамента об отказев утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственностиКостромской области, на кадастровом планетерритории и возврате заявления с указаниемпричины возврата и обеспечивает егосогласование в установленном порядке дляпоследующего подписания директоромДепартамента;- При отсутствии оснований для отказа вутверждении схемы расположения земельногоучастка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории для возвратазаявления заявителю специалист, ответственныйза истребование документов:1) устанавливает факт отсутствия документов исведений, необходимых для получениягосударственной услуги, которые подлежатистребованию посредством системымежведомственного взаимодействия;2) оформляет и направляет запросы:в Федеральную налоговую службу России – дляполучения выписки из ЕГРЮЛ;в Управление Федеральной службыгосударственной регистрации, кадастра икартографии по Костромской области – дляполучения выписок из ЕГРН3) при поступлении ответов на запросы от органови организаций специалист, ответственный заистребование документов:доукомплектовывает дело полученными ответамина запросы, оформленными на бумажномносителе, а также в образе электронныхдокументов (при наличии техническихвозможностей);

срокисполненияадминистративных действийсоставляет 30минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедурысоставляет 16календарныхдней

обеспечение: ЭВМ сналичием выхода в сетьИнтернет,периферийныеустройства



передает дело специалисту, ответственному заанализ документов, необходимых дляпредоставления государственной услуги.Рассмотрение документов
3 Рассмотрениедокументов При наличии основанийдля отказа в утверждениисхемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории специалист,ответственный за рассмотрение документов,осуществляет подготовку проекта письмаДепартамента отказе в утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственностиКостромской области, на кадастровом планетерритории.При отсутствии оснований для отказав предоставлении государственной услугиспециалист, ответственный за рассмотрениедокументов:формирует дело заявителя;осуществляет подготовку проекта распоряженияДепартамента об утверждении схемырасположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственностиКостромской области, на кадастровом планетерритории.

Максимальный срокисполненияадминистративных действийсоставляет 60минут.Максимальный срокисполненияадминистративнойпроцедурысоставляет 31календарныхдней

Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ сналичием выхода в сетьИнтернет,периферийныеустройства

-

4 Принятие решения
4 Принятие решения Результатом исполнения административнойпроцедуры является принятие решения опредоставлении (об отказе в предоставлении)государственной услуги и передача распоряженияоб утверждении схемы расположения земельногоучастка или земельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории, или проектаписьма Департамента об отказе в утверждениисхемы расположения земельного участка илиземельных участков, находящихся всобственности Костромской области, накадастровом плане территории и делазаявителяспециалисту, ответственному за выдачу

Максимальныйсрокисполненияадминистративных действийсоставляет 60минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедурысоставляет7календарных

Орган Документационноеобеспечение: формы,бланки
Приложение № 5,7



документов.В случае соответствия проекта документадействующему законодательству директорДепартамента:1) подписывает его;2) передает соответствующий документ и делозаявителя специалисту, ответственному за выдачудокументов

дней

5. Передача документов, являющихся результатом предоставления услуги, из Органа в МФЦ(при наличии в соглашении о взаимодействии условия о выдаче результата услуги в ОГКУ «МФЦ»)5.1 Передача документовОрганом в МФЦ 1) подготавливается акт приема-передачидокументов, являющихся результатомпредоставления государственной услуги;2) документы, являющиеся результатомуслуги, передаются Органом в МФЦ по актуприема – передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги

1 рабочийдень Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ,принтер.Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи документов -приложение № 14 ктехнологическойсхеме)

5.2. Прием документовМФЦ от Органа Документы, являющиеся результатом услуги,принимаются МФЦ по акту приема –передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги. Проверяется соответствие перечнядокументов, указанных в акте приема-передачи документов, являющихсярезультатом предоставления государственнойуслуги, перечню передаваемых документов.

1 рабочийдень МФЦ Документационноеобеспечение: Формаакта приема - передачидел

Форма акта приема-передачи документов(приложение № 14 ктехнологическойсхеме)

6 Выдача решения заявителю
6.1 Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной услугив случае поступлениязаявления черезприемную департамента

Специалист своевременно уведомляет заявителя(представителя заявителя) об окончании ходапредоставления государственной услугиспособом, указанным в заявлении, регистрируетдокумент о предоставлении (об отказе впредоставлении) государственной услуги вЖурнале регистрации исходящейкорреспонденции; вручает либо направляетзаявителю (по почтовому адресу заявителя)

Максимальныйсрокисполненияадминистративных действий 30минут.Максимальныйсрокисполненияадминистративной процедуры 2календарных

Орган Документационноеобеспечение: журналвыдачи документов.Документ, являющийсярезультатомпредоставления услуги.

-



дня.
6.2 Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной услугив случае поступлениязаявления через МФЦ

1.Устанавливается личность заявителя(представителя заявителя) на основаниидокумента, удостоверяющего личность;2. Устанавливаются полномочияпредставителя действовать от именизаявителя (в случае обращения представителязаявителя);3. Делается запись в журнале выдачидокументов, в котором заявитель(представитель заявителя) ставит своюподпись в получении документа.4. Документ, являющийся результатомпредоставления услуги, вручается заявителю(представителю заявителя).

В деньобращениязаявителя(представителя заявителя)

МФЦ Документационноеобеспечение: журналвыдачи документов.Документ,являющийсярезультатомпредоставленияуслуги.

-



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
Способ получениязаявителеминформации осроках и порядкепредоставления«подуслуги»

Способзаписи наприем ворган, МФЦдля подачизапроса опредоставлении«подуслуги»

Способ формированиязапроса опредоставлении«подуслуги»
Способ приема ирегистрации органом,предоставляющимуслугу, запроса ииных документов,необходимых дляпредоставления«подуслуги»

Способ оплатызаявителемгосударственнойпошлины или инойплаты, взимаемой запредоставление«подуслуги»

Способ получениясведений о ходевыполнения запроса опредоставлении«подуслуги»

Способ подачижалобы нанарушениепорядкапредоставления«подуслуги» идосудебного(внесудебного)обжалованиярешений идействий(бездействия)органа в процессеполучения«подуслуги»

1 2 3 4 5 6 7
Подуслуга 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромскойобласти, на кадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов)1. На официальномсайте департамента Черезрегиональну Через экранную формурегиональной Не требуетсяпредоставление - Личный кабинетзаявителя в Жалоба подается:1. Через



(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. В федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме «Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг»(www.gosuslugi.ru);3. В региональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).

юинформационнуюсистему«ЕдиныйпорталКостромскойобласти»(http://44gosuslugi.ru)(при наличиитехническойвозможности)

информационнойсистемы «Единыйпортал Костромскойобласти» с указаниемфамилии, имени,отчества (приналичии), адрес местажительства(юридический адрес),контактный телефон

заявителемдокументов набумажном носителе
региональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти»

официальный сайтдепартамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. Черезфедеральнуюгосударственнуюинформационнуюсистему «Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг(www.gosuslugi.ru);3. Черезрегиональнуюинформационнуюсистему «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).Подуслуга 2. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромской области,на кадастровом плане территории (предоставление без проведения торгов, в случае раздела земельного участка, предоставленногона праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования)1. На официальномсайте департамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. В федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме «Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг»(www.gosuslugi.ru);

Черезрегиональнуюинформационнуюсистему«ЕдиныйпорталКостромскойобласти»(http://44gosuslugi.ru)(при наличии

Через экранную формурегиональнойинформационнойсистемы «Единыйпортал Костромскойобласти» с указаниемфамилии, имени,отчества (приналичии), адрес местажительства(юридический адрес),контактный телефон

Не требуетсяпредоставлениезаявителемдокументов набумажном носителе

- Личный кабинетзаявителя врегиональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти»

Жалоба подается:1. Черезофициальный сайтдепартамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. Черезфедеральнуюгосударственнуюинформационнуюсистему «Единыйпорталгосударственных и

http://www.dizo44.ru
http://www.dizo44.ru
http://www.dizo44.ru
http://www.dizo44.ru


3. В региональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).

техническойвозможности)
муниципальныхуслуг(www.gosuslugi.ru);3. Черезрегиональнуюинформационнуюсистему «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).Подуслуга 3. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в собственности Костромскойобласти, на кадастровом плане территории (предоставление путем проведения аукциона)1. На официальномсайте департамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. В федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме «Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг»(www.gosuslugi.ru);3. В региональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).

Черезрегиональнуюинформационнуюсистему«ЕдиныйпорталКостромскойобласти»(http://44gosuslugi.ru)(при наличиитехническойвозможности)

Через экранную формурегиональнойинформационнойсистемы «Единыйпортал Костромскойобласти» с указаниемфамилии, имени,отчества (приналичии), адрес местажительства(юридический адрес),контактный телефон

Не требуетсяпредоставлениезаявителемдокументов набумажном носителе

- Личный кабинетзаявителя врегиональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти»

Жалоба подается:1. Черезофициальный сайтдепартамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. Черезфедеральнуюгосударственнуюинформационнуюсистему «Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг(www.gosuslugi.ru);3. Черезрегиональнуюинформационнуюсистему «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).

http://www.dizo44.ru
http://www.dizo44.ru


Приложение №1
Директору департамента имущественныхи земельных отношений Костромскойобласти____________________________от _________________________________(Ф.И.О. полностью,в случае, если заявительгражданин)проживающего по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________тел. _______________________________почтовый адрес и (или) E-mail________

ЗАЯВЛЕНИЕоб утверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственности Костромской области, на кадастровомплане территории
Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельныхучастков) на кадастровом плане территории, ориентировочной площадью (кв. м)__________________, имеющего (-их) местоположение_______________________________________________________________,образуемого(-ых) из земельного участка с кадастровымномером_____________________________________________________.Цель утверждения схемы _________________________________________.Заявитель дает свое согласие на то, что департамент имущественных иземельных отношений Костромской области имеет право утвердить иной вариантсхемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Заявителю известно, что в соответствии с п.п. 4 п.1 ст. 6 Федеральногозакона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» департаментимущественных и земельных отношений Костромской области осуществляетобработку персональных данных субъекта персональных данных, указанных взаявлении, в целях и объеме, необходимых для предоставления государственнойуслуги.

К заявлению прилагаются следующие документы:1. ___________________________________________________________n. ___________________________________________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставлениегосударственной услуги:________________________________________(указать способ получения документов)



Способ предоставления результата рассмотрения заявления:
 лично
 почтой
 электронной почтой
 факсом
 через Единый портал Костромской области

_____________ (________________) «___» ____201__г.(подпись заявителя) (расшифровка подписи)



Приложение №2
Директору департамента имущественныхи земельных отношений Костромскойобласти_____________________________от _____________________________________________________________________(наименование юридического лица/Ф.И.О.индивидуального предпринимателя)ИНН_________________ ______________ОГРН_______________________________находящегося по адресу: __________________________________________________в лице______________________________(ФИО и должность представителяюридического лица)действующего на основании:_______________________________________________телефон для связи: ___________________почтовый адрес и (или) E-mail_________

ЗАЯВЛЕНИЕоб утверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственности Костромской области, на кадастровомплане территории
Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельныхучастков) на кадастровом плане территории, ориентировочной площадью (кв. м)__________________, имеющего (-их) местоположение_______________________________________________________________,образуемого (-ых) из земельного участка с кадастровымномером_____________________________________________________.Цель утверждения схемы _________________________________________.Заявитель дает свое согласие на то, что департамент имущественных иземельных отношений Костромской области имеет право утвердить иной вариантсхемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Заявителю известно, что в соответствии с п.п. 4 п.1 ст. 6 Федеральногозакона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» департаментимущественных и земельных отношений Костромской области осуществляетобработку персональных данных субъекта персональных данных, указанных взаявлении, в целях и объеме, необходимых для предоставления государственнойуслуги.

К заявлению прилагаются следующие документы:1. ___________________________________________________________n. ___________________________________________________________



Способ получения документов, сопровождающих предоставлениегосударственной услуги:________________________________________(указать способ получения документов)
Способ предоставления результата рассмотрения заявления:

 лично
 почтой
 электронной почтой
 факсом
 через Единый портал Костромской области

_____________ (________________) «___» ____201__г.(подпись заявителя) (расшифровка подписи)



Приложение №3Образец
Директору департамента имущественныхи земельных отношений Костромскойобласти_____И.В. Иванову___________от _____Петрова Петра Петровича_____(Ф.И.О. полностью,в случае, если заявительгражданин)проживающего по адресу: _г. Кострома,___ул. Молодежная, д. 34, кв. 5__________________________________________________________________________________________________________________тел. _8-915-915-1234______почтовый адрес и (или) E-mail________

ЗАЯВЛЕНИЕоб утверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственности Костромской области, на кадастровомплане территории
Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельныхучастков) на кадастровом плане территории, ориентировочной площадью (кв. м)____1700______, имеющего (-их) местоположение____Костромская обл., Костромской р-н, д. Холм, в р-не дома №7___,образуемого(-ых) из земельного участка с кадастровымномером____44:07:010203:54________________________.Цель утверждения схемы ____для ЛПХ_______.Заявитель дает свое согласие на то, что департамент имущественных иземельных отношений Костромской области имеет право утвердить иной вариантсхемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Заявителю известно, что в соответствии с п.п. 4 п.1 ст. 6 Федеральногозакона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» департаментимущественных и земельных отношений Костромской области осуществляетобработку персональных данных субъекта персональных данных, указанных взаявлении, в целях и объеме, необходимых для предоставления государственнойуслуги.

К заявлению прилагаются следующие документы:2. ___________________________________________________________n. ___________________________________________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставление



государственной услуги:________________________________________(указать способ получения документов)
Способ предоставления результата рассмотрения заявления:

 лично
 почтой
 электронной почтой
 факсом
 через Единый портал Костромской области

_____________ (__Петров.П.П.__) «_13__» _08__2017__г.(подпись заявителя) (расшифровка подписи)



Приложение №4Образец
Директору департамента имущественныхи земельных отношений Костромскойобласти_____И.В. Иванову__________от ____ООО «Темп»____________________________________________________(наименование юридического лица/Ф.И.О.индивидуального предпринимателя)ИНН_____443233567__ ______________ОГРН_____123123456678_________находящегося по адресу: __г. Кострома,____ул. Свердлова, д. 56_______________в лице_директора Смирнова ПавлаМихайловча___(ФИО и должность представителяюридического лица)действующего на основании:__Устава______________________________________телефон для связи: __35-35-35_____почтовый адрес и (или) E-mail_________

ЗАЯВЛЕНИЕоб утверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков, находящихся в собственности Костромской области, на кадастровомплане территории
Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельныхучастков) на кадастровом плане территории, ориентировочной площадью (кв. м)___1260_____, имеющего (-их) местоположение__г. Кострома, ул. Свердлова, д. 56__, образуемого (-ых) из земельного участка скадастровым номером_________44:27:050607:789_________________________.Цель утверждения схемы ___для строительства___________.Заявитель дает свое согласие на то, что департамент имущественных иземельных отношений Костромской области имеет право утвердить иной вариантсхемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Заявителю известно, что в соответствии с п.п. 4 п.1 ст. 6 Федеральногозакона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» департаментимущественных и земельных отношений Костромской области осуществляетобработку персональных данных субъекта персональных данных, указанных взаявлении, в целях и объеме, необходимых для предоставления государственнойуслуги.

К заявлению прилагаются следующие документы:2. ___________________________________________________________



n. ___________________________________________________________
Способ получения документов, сопровождающих предоставлениегосударственной услуги:________________________________________(указать способ получения документов)
Способ предоставления результата рассмотрения заявления:

 лично
 почтой
 электронной почтой
 факсом
 через Единый портал Костромской области

_____________ (___Смирнов П.М. _) «_14_» __07__2017__г.(подпись заявителя) (расшифровка подписи)



Приложение №5

ДЕПАРТАМЕНТИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ______________ 2017г. № ________
г. Кострома

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровомплане территории, образуемого из земельного участка c кадастровымномером _____________, находящегося в собственности Костромской области
На основании заявления ______________________ (наименованиеучреждения), в соответствии со статьями ________________________ Земельногокодекса Российской Федерации, Законом Костромской области от 18 июля 2002года № 68-ЗКО «О разграничении полномочий между органами государственнойвласти Костромской области в сфере регулирования земельных отношений»,положением о департаменте имущественных и земельных отношенийКостромской области, утвержденным постановлением губернатора Костромскойобласти от 29 мая 2015 года № 96:Утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка накадастровом плане территории, имеющего следующие характеристики:площадь ___________кв.м.;местоположение: _______________________________________________;категория земель: ________________________________;территориальная зона: ____________________________________;образуемого из земельного участка с кадастровым номером _____________,находящегося в собственности Костромской области, реестровый номер_______________________ (запись в ЕГРН от «_____» __________ 201 __ г.№___________________), с сохранением его в измененных границах.

Директор департамента_______________





Приложение № 6Образец

ДЕПАРТАМЕНТИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ______________ 2017г. № ________
г. Кострома

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровомплане территории, образуемого из земельного участка c кадастровымномером 44:22:083501:5, находящегося в собственности Костромской области
На основании заявления ОГБУ Ивановский ПНИ, в соответствии состатьями 10, 11.2, 11.3, 11.4, 11.9, 11.10, 39.2 Земельного кодекса РоссийскойФедерации, Законом Костромской области от 18 июля 2002 года № 68-ЗКО «Оразграничении полномочий между органами государственной властиКостромской области в сфере регулирования земельных отношений»,положением о департаменте имущественных и земельных отношенийКостромской области, утвержденным постановлением губернатора Костромскойобласти от 29 мая 2015 года № 96:Утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка накадастровом плане территории, имеющего следующие характеристики:площадь 370 кв.м.;местоположение: Костромская область, р-н Ивановский, с. Петрово;категория земель: земли населенных пунктов;территориальная зона: ЦС-1 – Зона учреждений здравоохранения;образуемого из земельного участка с кадастровым номером 44:22:083501:5,находящегося в собственности Костромской области, реестровый номерП123400725У (запись в ЕГРН от 11.10.2013 № 44-44/01-077/2005-4251), ссохранением его в измененных границах.

Директор департамента И.И. Смирнов



Приложение № 7

ДЕПАРТАМЕНТИМУЩЕСТВЕННЫХИ ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Калиновская ул., 38, г. Кострома, 156013тел (4942) 45-65-66, факс (4942) 45-78-50e-mail: dizo@adm44.ruОКПО 00095762 ОГРН 1024400511926ИНН/КПП 4401011825/440101001

от “______”__________ 2017 г. № _________
на № _____ от “______” ___________ 2017 г.

Директору_____________________________(наименование учреждения)
_______________________ (ФИО)

Адрес местонахождения

Об отказе в утверждении схемырасположения земельного участка

Уважаемый/ая _______________________!
Ваше обращение по утверждению схемы расположения земельного участкана кадастровом плане территории образуемого путем раздела земельного участкас кадастровым номером __________________ (далее - Схема), департаментомимущественных и земельных отношений Костромской области (далее -Департамент) рассмотрено.Земельный участок с кадастровым номером ___________________ (далее -Участок), общей площадью _______________ кв.м., категории земель:____________________________, с разрешенным использованием: __________________________________, расположенный по адресу: ____________________________________________________________, предоставлен на праве постоянного(бессрочного) пользования ______________________ (наименование учреждения).________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указываются причины отказа).Учитывая изложенное, на основании пункта ___ статьи ________Земельногокодекса Российской Федерации Департамент отказывает в утверждении схемырасположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Приложение: _________________



Директор департамента________________
Приложение № 8Образец

ДЕПАРТАМЕНТИМУЩЕСТВЕННЫХИ ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Калиновская ул., 38, г. Кострома, 156013тел (4942) 45-65-66, факс (4942) 45-78-50e-mail: dizo@adm44.ruОКПО 00095762 ОГРН 1024400511926ИНН/КПП 4401011825/440101001

от “______”__________ 2017 г. № _________
на № _____ от “______” ___________ 2017 г.

ДиректорОГБУЗ «Минсковская окружнаябольница»
А.А. Ивановой

Больничная ул. 25,г. Минсково,Костромская область,157000Об отказе в утверждении схемырасположения земельного участка

Уважаемая Анастасия Александровна!
Ваше обращение по утверждению схемы расположения земельного участкана кадастровом плане территории образуемого путем раздела земельного участкас кадастровым номером 44:35:025256:382 (далее - Схема), департаментомимущественных и земельных отношений Костромской области (далее -Департамент) рассмотрено.Земельный участок с кадастровым номером 44:35:025256:382 (далее -Участок), общей площадью 15247 кв.м., категории земель: земли населенныхпунктов, с разрешенным использованием: для размещения и эксплуатацииобъектов здравоохранения, расположенный по адресу: Костромская область,город Минсково, улица Больничная, дом 25, предоставлен на праве постоянного(бессрочного) пользования ОГБУЗ «Минсковская окружная больница».Согласно представленной Схеме площадь образованного земельногоучастка равна 3978 кв. м., соответственно площадь Участка после изменениябудет равна 11269 кв. м., но границы Участка останутся не установленными всоответствии с действующим законодательством.В соответствии с пунктом 6 статьи 11.4. Земельного кодекса РоссийскойФедерации при разделе земельного участка, находящегося в государственной илимуниципальной собственности, могут быть образованы один или несколькоземельных участков. При этом земельный участок, раздел которого осуществлен,сохраняется в измененных границах.



Согласно пункту 6 статьи 11.9. Земельного кодекса РоссийскойФедерацииобразование земельного участка не должно приводить к вклиниванию,вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещенияобъектов недвижимости и другим препятствующим рациональномуиспользованию и охране земель недостаткам.Учитывая изложенное, на основании пункта 6 статьи 11.9 Земельногокодекса Российской Федерации Департамент отказывает в утверждении схемырасположения земельного участка на кадастровом плане территорииТаким образом, Вам необходимо уточнить местоположение границ Участкав размерах максимально приближенных к указанным в правоустанавливающихдокументах. После уточнения границ исходного Участка, Вы вправе осуществитьего раздел.

Приложение: пакет документов в 1экз.

Директор департамента В.В. Иванов



Приложение №9

Расписка о приеме документов
Заявление ______________________________________ и документы(Ф.И.О. заявителя/наименование юридического лица)приняты в соответствии с описью.Опись представленных документов:________________________________________________________________,________________________________________________________________,________________________________________________________________,________________________________________________________________,________________________________________________________________,________________________________________________________________,________________________________________________________________.

Регистрационный номер ________________ дата___________________

Подпись специалиста,принявшего документы _______________ /Фамилия И.О./



Приложение №10

УВЕДОМЛЕНИЕ
Департаментом имущественных и земельных отношений Костромскойобласти рассмотрено Ваше заявление от «___» ____20____г. № ______ обутверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков,находящихся в собственности Костромской области, на кадастровом планетерритории________________________________.В рамках межведомственного информационного взаимодействияДепартаментом имущественных и земельных отношений Костромскойобластибыли запрошены следующие документы (сведения):________________________________________________________________(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)от ___________________________________________________________(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствиизапрашиваемого документа (сведений).В связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы дляпредоставления государственной услуги, предлагаем Вам представить ихсамостоятельно в трехдневный срок. В случае не поступления документов вуказанный срок, решение о предоставлении государственной услуги будетпринято на основании имеющихся документов.

Директор департамента ________________ /____________________/(подпись)(расшифровка подписи)



Приложение № 11

Журнал регистрации заявлений, писем о возврате заявлений, решений опредоставлении государственной услуги/об отказе в предоставлениигосударственной услуги
№п/п Ф.И.О./наименованиеИП, юридическоголица

Дата и номеррегистрациизаявления
Дата и номеррешения опредоставлениигосударственнойуслуги / оботказе впредоставлениигосударственнойуслуги, письма овозвратезаявления

Примечание Подписьспециалиста

1. 2. 3. 4. 5. 6.



Приложение № 12
Областное государственное казенное учреждение«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услугнаселению» (ОГКУ «МФЦ»)

Расписка в получении документов на предоставление услуг
Заявитель:проживающий(ая) по адресу:сдал(а), а специалист ОГКУ «МФЦ»:принял(а) для предоставления государственных услуг:№ дела: Наименование услуги:

следующие документы:№п/п Документ Количество документовОригинал Копия

Дата выдачи расписки: «_» _____________ 20__ г.
Cпециалист ОГКУ «МФЦ» ___________ ____________________(Фамилия, инициалы) (Подпись)
Заявитель: ____________________(Фамилия, инициалы) (Подпись)

Для получения консультаций Вы можете:Обратиться по телефону «горячей линии» в ОГКУ «МФЦ» 8 800 250 10 38 (звонокбесплатный).Задать вопрос на сайте www.mfc44.ru или написать письмо по адресу электронной почты:mfc@mfc44.ru
Узнать о принятом решении о назначении или об отказе в назначении выплатыВы можете в ОГКУ «Центр социальных выплат»по телефону:- Свердловский район 8 (4942) 42-52-01;- Димитровский район, Ленинский район 8 (4942) 42-00-41;- Костромской район 8 (4942) 42-52-51

http://www.mfc44.ru/


Приложение № 13
Для передачи документов, принятых в МФЦ, расположенных в городе Костроме
Акт приема-передачи дел«__» _________ 20__ № ____
ОГКУ «МФЦ» передает, а Департамент имущественных и земельных отношений Костромскойобласти принимает следующие дела:
№п/п Номер дела ФИО заявителя Примечание

Итого передано ____ дел.

Передал сотрудник ОГКУ «МФЦ»__________________________________________ /________________/_____________ФИО должность подпись дата

Принял сотрудник Департамента имущественных и земельных отношений Костромскойобласти
__________________________________________ /________________/_____________ФИО должность подпись дата



Приложение № 14
Для передачи документов из департамента имущественных и земельных отношенийКостромской области в ОГКУ «МФЦ»
Акт приема-передачи документов«__» _________ 20__ № ____
Департамент имущественных и земельных отношений Костромской области передает, а ОГКУ«МФЦ» принимает следующие документы:
№п/п Номер дела ФИО заявителя Примечание

Итого передано ____ документов.

Передал сотрудник Департамента имущественных и земельных отношений Костромскойобласти
__________________________________________ /________________/_____________ФИО должность подпись дата

Принял сотрудник ОГКУ «МФЦ»
__________________________________________ /________________/_____________ФИО должность подпись дата


