
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМАпредоставления администрацией Костромской областигосударственной услуги «Перевод земель или земельных участков изодной категории в другую»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

№ Параметр Значение параметра/состояние
1 2 31. Наименование органа,предоставляющего услугу Администрация Костромской области
2. Номер услуги в федеральномреестре 4440100010000002459
3. Полное наименование услуги Перевод земель или земельных участков изодной категории в другую4. Краткое наименование услуги Перевод земель или земельных участков изодной категории в другую5. Административный регламентпредоставлениягосударственной услуги

Постановление администрации Костромскойобласти от 29.06.2012 N 276-а «Об утвержденииадминистративного регламента предоставленияадминистрацией Костромской областигосударственной услуги «Перевод земель илиземельных участков из одной категории вдругую»6. Перечень «подуслуг» нет
7. Способы оценки качествапредоставлениягосударственной услуги

радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонныйопрос)терминальные устройства в МФЦЕдиный портал государственных услугрегиональный портал государственных услуг



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
№ Срок предоставленияв зависимости отусловий

Основания отказав приемедокументов

Основания отказа впредоставлении«подуслуги»
Основанияприостановленияпредоставления«подуслуги»

Срокприостановленияпредоставления«подуслуги»

Плата за предоставление«подуслуги» Способобращения заполучением«подуслуги»
Способполучениярезультата«подуслуги»Приподачезаявленияпо местужительства (местунахождения юр.лица)

Приподачезаявленияне поместужительства(по местуобращения)

Наличиеплаты(государственнойпошлины)

Реквизитынормативного правовогоакта,являющегосяоснованиемдлявзиманияплаты(государственнойпошлины)

КБК длявзиманияплаты(государственнойпошлины), в томчисле дляМФЦ

1 2. 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 36рабочихдней

36рабочихдней
нет 1) установлениеограничения переводаземель или земельныхучастков в составе такихземель из одной категориив другую либо запрета натакой перевод;2) наличие отрицательногозаключениягосударственнойэкологической экспертизы;3) установлениенесоответствияиспрашиваемого целевогоназначения земель илиземельных участковутвержденным документамтерриториальногопланирования идокументации попланировке территории,землеустроительной

нет - нет - - 1. Личноеобращениезаявителя(представителязаявителя) вдепартамент;2. Личноеобращениезаявителя(представителязаявителя) вОГКУ «МФЦ»;3. Почтовоеотправлениезаявления поформе;4. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационной системы«Единый порталКостромской

1. Личноеполучение вдепартаментена бумажномносителе;2. Почтовоеотправлениеответа порезультатамоказаниягосударственной услуги черездепартамент;3. Вэлектронномвиде сиспользованием региональнойинформационной системы«Единыйпортал



документации. области» (приналичиитехническойвозможности), ввидеэлектронныхдокументов,подписанныхэлектроннойподписью

Костромскойобласти» (приналичиитехническойвозможности)¶4. в МФЦ набумажномносителе,полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»№п/п Категории лиц,имеющих правона получение«поду слуги»
Документ, подтверждающийправомочие заявителясоответствующей категории наполучение «подуслуги»

Установление требованиякдокументу, подтверждающемуправомочие заявителясоответствующей категории паполучение «подуслуги»

Наличиевозможностиподачизаявления напредоставление«подуслуги»представителями заявителя

Исчерпывающийпереченьлиц, имеющихправо наподачузаявления отименизаявителя

Наименованиедокумента,подтверждающего право подачизаявления отимени заявителя

Установленныетребования кдокументу,подтверждающему правоподачизаявления отименизаявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую1. физические лица 1) ходатайство о переводеземельных участков из составаземель одной категории вдругую.2) выписка изгосударственного кадастранедвижимости относительносведений о земельном участке,перевод которого из составаземель одной категории вдругую предполагаетсяосуществить, или кадастровыйпаспорт такого земельногоучастка;3) копии документа,удостоверяющего личностьзаявителя;4) выписка из Единогогосударственного реестранедвижимостина земельный участок,перевод которого из составаземель одной категории вдругую предполагаетсяосуществить;5) согласие правообладателяземельного участка на перевод

1) Ходатайство дляфизического лица должносодержать: фамилия, имя,отчество заявителя, прописанныеполностью; паспортные данные(серия, номер, кем выдан, датавыдачи); адрес его проживания;контактный телефон, в случаеподачи заявления довереннымлицом необходимо указатьреквизиты доверенности;фамилия, имя, отчество,прописанные полностью; адресего проживания, паспортныеданные (серия, номер, кем выдан,дата выдачи); основныехарактеристики земельногоучастка (кадастровый номер;категория земель, в составкоторых входит земельныйучасток, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование переводаземельного участка из составаземель одной категории в другую;права на земельный участок;

Наличие Физическиелица(представитель заявителя,действующийна основаниидоверенности)

1. Доверенность; 1. Доверенностьдолжна бытьнотариальноудостоверенаили составлена впростойписьменнойформе исодержать: 1)сведения опредставителе(фамилия, имя,отчество (приналичии)полностью,местожительства (приналичии),реквизитыпаспорта (серия,номер, когда икем выдан); 2)место и дату еезаверения; 3)четкиеполномочияпредставителя;4) подпись лица,выдавшегодоверенность; 5)



земельного участка из составаземель одной категории вдругую;6) заключениегосударственной экологическойэкспертизы в случаях, если еепроведение предусмотренофедеральными законами.

указать способ получениярезультатов услуги (почтовоеотправление, личное обращение);дату подачи заявления.2) Кадастровая выписка должнасодержать: общую информацию оземельном участке, а именно:кадастровый (или условный)номер, местоположение,категория земель, разрешенноеиспользование, площадь,кадастровая стоимость, видправа, правообладатель, и другиесведения, план (чертеж, схему),сведения о частях земельногоучастка и обременениях,описание местоположения границземельного участка Набумажном носителе должнаприсутствовать печать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее. Электронныйвид должен иметь файл сэлектронной подписьюдолжностного лица (срасширением .sig).3) 1. Паспорт гражданинаРоссийской Федерации:изготовлен по единому для всейРоссийской Федерации образцу;оформлен на русском языке;имеет соответствующие печати,штампы, личную фотографию,имеет защитные средстваустановленные Министерствомвнутренних дел РоссийскойФедерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя, отчество,пол, дата рождения и месторождения.2.Временное удостоверениеличности гражданина Российской

срок, на которыйона выдана. Еслив доверенностине указан срок,на который онавыдана,доверенностьсчитаетсядействительнойв течение года содня еесовершения.
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Федерации по форме N 2Псодержит:номер выданного свидетельства;ФИО гражданина;дату и место рождения;адрес места жительства;печать, личную подпись гражданина;на оборотной стороне: дата выдачи инаименование подразделения,причина выдачи, срок действия,печать, подпись руководителяподразделения.3.Общегражданский заграничныйпаспорт (для прибывших навременное жительство в РоссийскуюФедерацию граждан РоссийскойФедерации, постояннопроживающих за границей)содержит: изготовлен по единомудля всей Российской Федерацииобразцу;оформлен на двух языках;имеет соответствующие печати,штампы, личную фотографию,имеет защитные средстваустановленные Министерствомвнутренних дел РоссийскойФедерации;имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя, отчество,пол, дата рождения и месторождения4. Документ, выданныйиностранным государством ипризнаваемый в соответствии смеждународным договоромРоссийской Федерации в качестведокумента, удостоверяющеголичность лица без гражданствасодержит: оформлен на иностранномязыке; имеет соответствующиепечати, штампы, личнуюфотографию, имеет сведения оличности гражданина: фамилия, имя,отчество, пол, дата рождения и



место рождения, имеет защитныесредства;5.Разрешение на временноепроживание содержит:ФИО гражданина, пол, дата и месторождения, гражданство, дата иномер принятия решения о выдачеразрешения на временноепроживание; срок действияразрешения и наименование органа,его выдавшего.6.Отметка о выдаче вида нажительство содержит: номер вида нажительство, срок его действия,подпись должностного лица;4) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должна содержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные права наобъект недвижимости права;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения о правопритязаниях изаявленных в судебном порядкеправах требования.На бумажном носителе должнаприсутствовать печать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее. Электронныйвид должен иметь файл сэлектронной подписьюдолжностного лица (срасширением .sig).5) Согласие должно бытьсоставлено в письменной форме исодержать: наименованиеюридического лица; ОГРН; наосновании чего действуетюридическое лицо (устав,



положение, иное); сведения кем икогда зарегистрированоюридическое лицо; наименованиеи реквизиты документа,подтверждающегогосударственную регистрациююридического лица; сведениякогда и кем выдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес (местонахождения) юридического лица;должность, ФИО представителяполностью; серия и номерпаспорта, когда и кем выданпаспорт, код подразделения;контактный телефон; данные наосновании чего действуетпредставитель юридическоголица (без доверенности, наосновании доверенности, инымоснованиям); основныехарактеристики земельногоучастка (кадастровый номер;категория земель, в составкоторых входит земельныйучасток, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование перевода земельногоучастка из состава земель однойкатегории в другую;права на земельный участок;- для физического лица должносодержать: фамилия, имя,отчество заявителя, прописанныеполностью; паспортные данные(серия, номер, кем выдан, датавыдачи); адрес его проживания;контактный телефон, в случаеподачи заявления довереннымлицом необходимо указатьреквизиты доверенности;



фамилия, имя, отчество,прописанные полностью; адресего проживания, паспортныеданные (серия, номер, кем выдан,дата выдачи); основныехарактеристики земельногоучастка (кадастровый номер;категория земель, в составкоторых входит земельныйучасток, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование перевода земельногоучастка из состава земель однойкатегории в другую;права на земельный участок.6) Заключение государственнойэкологической экспертизыдолжно содержать:обоснованныевыводы о соответствиидокументов и (или)документации, обосновывающихнамечаемую в связи среализацией объектаэкологической экспертизыхозяйственную и инуюдеятельность, экологическимтребованиям, установленнымтехническими регламентами изаконодательством в областиохраны окружающейсреды. Заключение,подготовленное экспертнойкомиссией государственнойэкологической экспертизы и вустановленном порядкеподписанное ею, после егоутверждения федеральныморганом исполнительной власти вобласти экологическойэкспертизы или органамигосударственной власти



субъектов Российской Федерацииприобретает статус заключениягосударственной экологическойэкспертизы.1. юридические лицаи индивидуальныепредприниматели
1) ходатайство о переводеземельных участков из составаземель одной категории вдругую.2) выписка изгосударственного кадастранедвижимости относительносведений о земельном участке,перевод которого из составаземель одной категории вдругую предполагаетсяосуществить, или кадастровыйпаспорт такого земельногоучастка;3) Для заявителя -индивидуальногопредпринимателя - выписка изЕдиного государственногореестра индивидуальныхпредпринимателей.Для заявителя -юридического лица - выпискаиз Единого государственногореестра юридических лиц.4) выписка из Единогогосударственного реестранедвижимостина земельный участок,перевод которого из составаземель одной категории вдругую предполагаетсяосуществить;5) согласие правообладателяземельного участка на переводземельного участка из составаземель одной категории вдругую;6) заключение

1) Ходатайство должносодержать: полное наименованиеюридического лица; ОГРН; наосновании чего действуетюридическое лицо (устав,положение, иное); сведения кем икогда зарегистрированоюридическое лицо; наименованиеи реквизиты документа,подтверждающегогосударственную регистрациююридического лица; сведениякогда и кем выдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес (местонахождения) юридического лица;должность, ФИО представителяполностью; серия и номерпаспорта, когда и кем выданпаспорт, код подразделения;контактный телефон; данные наосновании чего действуетпредставитель юридическоголица (без доверенности, наосновании доверенности, инымоснованиям); основныехарактеристики земельногоучастка (кадастровыйномер;категория земель, в составкоторых входит земельныйучасток, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование переводаземельного участка из составаземель одной категории в другую;права на земельный участок;указать способ получения

Наличие Физическиелица(представитель заявителя,действующийна основаниидоверенности), юридическиелица(руководительюридическоголица,представительзаявителя,действующийна основаниидоверенности)

2. Доверенность;3. Приказ оназначениируководителя надолжность

1. Доверенностьдолжна бытьнотариальноудостоверенаили составлена впростойписьменнойформе исодержать: 1)сведения опредставителе(фамилия, имя,отчество (приналичии)полностью,местожительства (приналичии),реквизитыпаспорта (серия,номер, когда икем выдан); 2)место и дату еезаверения; 3)четкиеполномочияпредставителя;4) подпись лица,выдавшегодоверенность; 5)срок, на которыйона выдана. Еслив доверенностине указан срок,на который онавыдана,доверенностьсчитаетсядействительнойв течение года содня ее



государственной экологическойэкспертизы в случаях, если еепроведение предусмотренофедеральными законами.

результатов государственнойуслуги (почтовое отправление,личное обращение); дату подачизаявления.2) Кадастровая выписка должнасодержать: общую информацию оземельном участке, а именно:кадастровый (или условный)номер, местоположение,категория земель, разрешенноеиспользование, площадь,кадастровая стоимость, видправа, правообладатель, и другиесведения, план (чертеж, схему),сведения о частях земельногоучастка и обременениях,описание местоположения границземельного участка Набумажном носителе должнаприсутствовать печать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее. Электронныйвид должен иметь файл сэлектронной подписьюдолжностного лица (срасширением .sig).3) выписка из ЕГРИП (дляиндивидуальныхпредпринимателей) должнасодержать: сведения о местенахождения (жительства)индивидуальногопредпринимателя, и (или)приобретении физическим лицомстатуса индивидуальногопредпринимателя, либо опрекращении им деятельности вкачестве индивидуальногопредпринимателя, либо инойдокумент, подтверждающийуказанные сведения или ихотсутствие.

совершения.2. Приказ оназначении надолжностьдолженсодержатьнаименованиеорганавыдавшегоприказ, дату иномер приказа,информацию осодержанииприказа,основания оназначении надолжность,подписьруководителяорганаиздавшегоприказ;3. 1.) ПаспортгражданинаРоссийскойФедерации:изготовлен поединому длявсей РоссийскойФедерацииобразцу;оформлен нарусском языке;имеетсоответствующие печати,штампы, личнуюфотографию,имеет защитныесредстваустановленныеМинистерствомвнутренних делРоссийскойФедерации;



- выписка из ЕГРЮЛ (дляюридических лиц) должнасодержать: 1) полное и (в случае,если имеется) сокращенноенаименование, в том числефирменное наименование, длякоммерческих организаций нарусском языке;2) организационно-правовая форма;3) адрес (место нахождения)постоянно действующегоисполнительного органаюридического лица;4) способ образования юридическоголица (создание или реорганизация);5) сведения об учредителях(участниках) юридического лица;6) сведения о правопреемстве - дляюридических лиц, созданных врезультате реорганизации иныхюридических лиц, для юридическихлиц, в учредительные документыкоторых вносятся изменения в связис реорганизацией, а также дляюридических лиц, прекратившихсвою деятельность в результатереорганизации;7) дата регистрации изменений,внесенных в учредительныедокументы юридического лица;8) способ прекращенияюридического лица;9) сведения о том, что юридическоелицо находится в процесселиквидации;10) размер указанного вучредительных документахкоммерческой организацииуставного капитала;11) фамилия, имя, отчество идолжность лица, имеющего правобез доверенности действовать отимени юридического лица;12) сведения о лицензиях,полученных юридическим лицом;

имеет сведения оличностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рождения иместо рождения.2.)ВременноеудостоверениеличностигражданинаРоссийскойФедерации поформе N 2Псодержит:номервыданногосвидетельства;ФИОгражданина;дату и месторождения;адрес местажительства;печать, личнуюподписьгражданина; наоборотнойстороне: датавыдачи инаименованиеподразделения,причина выдачи,срок действия,печать, подписьруководителяподразделения.3.)Общегражданский заграничныйпаспорт (дляприбывших навременноежительство вРоссийскую
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13) сведения о филиалах ипредставительствах юридическоголица;14) идентификационный номерналогоплательщика, код причины идата постановки на учетюридического лица в налоговоморгане;15) коды по Общероссийскомуклассификатору видовэкономической деятельности;16) номер и дата регистрацииюридического лица в качествестрахователя:в территориальном органеПенсионного фонда РоссийскойФедерации;в исполнительном органе Фондасоциального страхованияРоссийской Федерации;17) сведения о том, что юридическоелицо находится в процессереорганизации;4) Выписка из Единогогосударственного реестранедвижимости должна содержать:
 описание объектанедвижимости;
 данные о правообладателях;
 зарегистрированные права наобъект недвижимости права;
 зарегистрированныеограничения / обремененияправ;
 сведения о правопритязаниях изаявленных в судебном порядкеправах требования.На бумажном носителе должнаприсутствовать печать и подписьдолжностного лица,подготовившего ее. Электронныйвид должен иметь файл сэлектронной подписьюдолжностного лица (с

ФедерациюгражданРоссийскойФедерации,постояннопроживающих заграницей)содержит:изготовлен поединому длявсей РоссийскойФедерацииобразцу;оформлен надвух языках;имеетсоответствующие печати,штампы, личнуюфотографию,имеет защитныесредстваустановленныеМинистерствомвнутренних делРоссийскойФедерации;имеет сведения оличностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рождения иместо рождения4.) Документ,выданныйиностраннымгосударством ипризнаваемый всоответствии смеждународнымдоговоромРоссийскойФедерации вкачестве



расширением .sig).5) Согласие должно бытьсоставлено в письменной форме исодержать: наименованиеюридического лица; ОГРН; наосновании чего действуетюридическое лицо (устав,положение, иное); сведения кем икогда зарегистрированоюридическое лицо; наименованиеи реквизиты документа,подтверждающегогосударственную регистрациююридического лица; сведениякогда и кем выдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес (местонахождения) юридического лица;должность, ФИО представителяполностью; серия и номерпаспорта, когда и кем выданпаспорт, код подразделения;контактный телефон; данные наосновании чего действуетпредставитель юридическоголица (без доверенности, наосновании доверенности, инымоснованиям); основныехарактеристики земельногоучастка (кадастровый номер;категория земель, в составкоторых входит земельныйучасток, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование перевода земельногоучастка из состава земель однойкатегории в другую;права на земельный участок;- для физического лица должносодержать: фамилия, имя,отчество заявителя, прописанные

документа,удостоверяющего личность лицабез гражданствасодержит:оформлен наиностранномязыке; имеетсоответствующие печати,штампы, личнуюфотографию,имеет сведения оличностигражданина:фамилия, имя,отчество, пол,дата рождения иместо рождения,имеет защитныесредства;5.) Разрешениена временноепроживаниесодержит:ФИОгражданина, пол,дата и месторождения,гражданство,дата и номерпринятиярешения овыдачеразрешения навременноепроживание;срок действияразрешения инаименованиеоргана, еговыдавшего.6.) Отметка овыдаче вида нажительство



полностью; паспортные данные(серия, номер, кем выдан, датавыдачи); адрес его проживания;контактный телефон, в случаеподачи заявления довереннымлицом необходимо указатьреквизиты доверенности;фамилия, имя, отчество,прописанные полностью; адресего проживания, паспортныеданные (серия, номер, кем выдан,дата выдачи); основныехарактеристики земельногоучастка (кадастровый номер;категория земель, в составкоторых входит земельныйучасток, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование перевода земельногоучастка из состава земель однойкатегории в другую;права на земельный участок.6) Заключение государственнойэкологической экспертизыдолжно содержать:обоснованныевыводы о соответствиидокументов и (или)документации, обосновывающихнамечаемую в связи среализацией объектаэкологической экспертизыхозяйственную и инуюдеятельность, экологическимтребованиям, установленнымтехническими регламентами изаконодательством в областиохраны окружающейсреды. Заключение,подготовленное экспертнойкомиссией государственнойэкологической экспертизы и в

содержит: номервида нажительство, срокего действия,подписьдолжностноголица.



установленном порядкеподписанное ею, после егоутверждения федеральныморганом исполнительной власти вобласти экологическойэкспертизы или органамигосударственной властисубъектов Российской Федерацииприобретает статус заключениягосударственной экологическойэкспертизы.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»№п/п Категориядокумента Наименованиядокументов,которыепредставляетзаявитель дляполучения«подуслуги»

Количество необходимыхэкземпляров документа суказанием:подлинник/копия
Условияпредоставлениядокументов

Установленные требования кдокументу Форма(шаблон)документа
Образецдокумента/заполнениядокумента

1 2 3 4 5 . 6 7 8Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую1. ходатайство ходатайство опереводеземельныхучастков изсостава земельодной категориив другую.

Подлинникходатайства в одномэкземпляре.Формирование в дело.

нет Ходатайство должно содержать:полное наименование юридическоголица; ОГРН; на основании чегодействует юридическое лицо (устав,положение, иное); сведения кем и когдазарегистрировано юридическое лицо;наименование и реквизиты документа,подтверждающего государственнуюрегистрацию юридического лица;сведения когда и кем выдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес (местонахождения) юридического лица;должность, ФИО представителяполностью; серия и номер паспорта,когда и кем выдан паспорт, кодподразделения; контактный телефон;данные на основании чего действуетпредставитель юридического лица (бездоверенности, на основаниидоверенности, иным основаниям);основные характеристики земельногоучастка (кадастровый номер;категорияземель, в состав которых входитземельный участок, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование перевода земельногоучастка из состава земель однойкатегории в другую;права на земельный участок; указатьспособ получения результатов

Приложение№1 Приложение№ 2,3



государственной услуги (почтовоеотправление, личное обращение); датуподачи заявления.- Ходатайство для физического лицадолжно содержать: фамилия, имя,отчество заявителя, прописанныеполностью; паспортные данные (серия,номер, кем выдан, дата выдачи); адресего проживания; контактный телефон, вслучае подачи заявления довереннымлицом необходимо указать реквизитыдоверенности; фамилия, имя, отчество,прописанные полностью; адрес егопроживания, паспортные данные(серия, номер, кем выдан, дата выдачи);основные характеристики земельногоучастка (кадастровый номер; категорияземель, в состав которых входитземельный участок, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование перевода земельногоучастка из состава земель однойкатегории в другую;права на земельный участок; указатьспособ получения результатов услуги(почтовое отправление, личноеобращение); дату подачи заявления..2. Документ,удостоверяющийличность
- паспортгражданинаРоссийскойФедерации;¶
-временноеудостоверениеличностигражданинаРоссийскойФедерации;¶
- общегражданскийзаграничныйпаспорт;¶

Копия в одном экземпляре.Сверка копии с оригиналом,удостоверение личности ивозврат заявителюподлинника. Формированиев дело

Предоставляется один изуказанныхдокументов

для граждан,утратившихпаспорт, атакже дляграждан, вотношениикоторых довыдачипаспорта

1. Паспорт гражданина РоссийскойФедерации:изготовлен по единому для всейРоссийской Федерации образцу;оформлен на русском языке;имеет соответствующие печати, штампы,личную фотографию,имеет защитные средства установленныеМинистерством внутренних делРоссийской Федерации;имеет сведения о личности гражданина:фамилия, имя, отчество, пол, датарождения и место рождения.2.Временное удостоверение личностигражданина Российской Федерации по

- -
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- документ,выданныйиностраннымгосударством ипризнаваемый всоответствии смеждународнымдоговоромРоссийскойФедерации вкачестведокумента,удостоверяющеголичность лица безгражданства;- разрешение навременноепроживание;- вид нажительство.

проводитсядополнительная проверка

дляприбывшихна временноежительство вРоссийскуюФедерациюгражданРоссийскойФедерации,постояннопроживающих за границей

дляиностранныхграждан илиц безгражданства

форме N 2П содержит:номер выданного свидетельства;ФИО гражданина;дату и место рождения;адрес места жительства;печать, личную подпись гражданина; наоборотной стороне: дата выдачи инаименование подразделения, причинавыдачи, срок действия, печать, подписьруководителя подразделения.4. Общегражданский заграничныйпаспорт (для прибывших на временноежительство в Российскую Федерациюграждан Российской Федерации, постояннопроживающих за границей) содержит:изготовлен по единому для всейРоссийской Федерации образцу;оформлен на двух языках;имеет соответствующие печати, штампы,личную фотографию,имеет защитные средства установленныеМинистерством внутренних делРоссийской Федерации;имеет сведения о личности гражданина:фамилия, имя, отчество, пол, датарождения и место рождения5. Документ, выданный иностраннымгосударством и признаваемый всоответствии с международным договоромРоссийской Федерации в качестведокумента, удостоверяющего личностьлица без гражданства содержит: оформленна иностранном языке; имеетсоответствующие печати, штампы, личнуюфотографию, имеет сведения о личностигражданина: фамилия, имя, отчество, пол,дата рождения и место рождения, имеетзащитные средства;5.Разрешение на временное проживаниесодержит:ФИО гражданина, пол, дата и месторождения, гражданство, дата и номерпринятия решения о выдаче разрешения навременное проживание; срок действияразрешения и наименование органа, еговыдавшего.



6.Отметка о выдаче вида на жительствосодержит: номер вида на жительство, срокего действия, подпись должностного лица3 Документ,подтверждающийполномочияпредставителядействовать отимени заявителя

1. Доверенность;2. Приказ оназначении надолжностьруководителя.

Копия в одномэкземпляре. Сверкакопии с оригиналом (заисключением копии,заверенной нотариально)и возврат заявителюподлинника.Формирование в дело.

Предоставляется один изуказанныхдокументов
Приобращениипредставителя заявителя

1. Доверенность должна бытьнотариально удостоверена илисоставлена в простой письменнойформе и содержать: 1) сведения опредставителе (фамилия, имя, отчество(при наличии) полностью, местожительства (при наличии), реквизитыпаспорта (серия, номер, когда и кемвыдан); 2) место и дату ее заверения; 3)четкие полномочия представителя; 4)подпись лица, выдавшегодоверенность; 5) срок, на который онавыдана. Если в доверенности не указансрок, на который она выдана,доверенность считаетсядействительной в течение года со дняее совершения.2. Приказ о назначении на должностьдолжен содержать наименованиеоргана, выдавшего приказ, дату иномер приказа, информацию осодержании приказа, основания оназначении на должность, подписьруководителя органа издавшего приказ.

- -

4. Согласиеправообладателя Согласиеправообладателяземельногоучастка наперевод

Подлинник согласия водном экземпляре.Формирование в дело.
При наличииправообладателяземельногоучастка

Согласие должно быть составлено вписьменной форме и содержать:наименование юридического лица;ОГРН; на основании чего действуетюридическое лицо (устав, положение,иное); сведения кем и когдазарегистрировано юридическое лицо;наименование и реквизиты документа,подтверждающего государственнуюрегистрацию юридического лица;сведения когда и кем выдан документ огосударственной регистрацииюридического лица; адрес (местонахождения) юридического лица;должность, ФИО представителяполностью; серия и номер паспорта,

- -



когда и кем выдан паспорт, кодподразделения; контактный телефон;данные на основании чего действуетпредставитель юридического лица (бездоверенности, на основаниидоверенности, инымоснованиям);основные характеристикиземельного участка (кадастровыйномер; категория земель, в составкоторых входит земельный участок, икатегория земель, перевод в составкоторых предполагается осуществить);обоснование перевода земельногоучастка из состава земель однойкатегории в другую;права на земельный участок;- для физического лица должносодержать: фамилия, имя, отчествозаявителя, прописанные полностью;паспортные данные (серия, номер, кемвыдан, дата выдачи); адрес егопроживания; контактный телефон, вслучае подачи заявления довереннымлицом необходимо указать реквизитыдоверенности; фамилия, имя, отчество,прописанные полностью; адрес егопроживания, паспортные данные(серия, номер, кем выдан, дата выдачи);основные характеристики земельногоучастка (кадастровый номер; категорияземель, в состав которых входитземельный участок, и категория земель,перевод в состав которыхпредполагается осуществить);обоснование перевода земельногоучастка из состава земель однойкатегории в другую;права на земельный участок.



Раздел 5«Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»Реквизитыактуальнойтехнологической картымежведомственноговзаимодействия

Наименованиезапрашиваемого документа(сведения)
Переченьисоставсведений,запрашиваемых в рамкахмежведомственногоинформационноговзаимодействия

Наименование органа(организации),направляющего (ей)межведомственный запрос

Наименованиеоргана(организации),в адрескоторого (ой)направляетсямежведомственный запрос

SIDэлектронногосервиса
Срокосуществлениямежведомственногоинформационноговзаимодействия

Форма(шаблон)межведомственногозапроса

Образецзаполненияформымежведомственного запроса

1 2 3 4 5 6 7 8 9Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую
Протокол от 18мая 2012 года №13

Выписка изЕГРН обобъектенедвижимости

Сведения о правена земельныйучасток
Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

Федеральнойслужбойгосударственнойрегистрации,кадастра икартографии
SID0003564

5 рабочих дней - -

Протокол от 22ноября 2011 года№ 2
Свидетельствоогосударственной регистрацииюридическоголица

Сведения изЕдиного реестраюридических лиц
Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

Федеральнаяналоговаяслужба SID0003525
5 рабочих дней - -

Заключениегосударственнойэкологическойэкспертизыпроектнойдокументации

Сведения осоответствиипланируемогостроительства ипрочейдеятельноститребованиямприродоохранных норм

Департаментимущественныхи земельныхотношенийКостромскойобласти

УправлениеФедеральнойслужбы понадзору в сфереприродопользования(Росприроднадзора) поКостромскойобласти

SID0003684

5 рабочих дней - -



Раздел 6.Результат«подуслуги»
№ Документ/документы, являющиесярезультатом«подуслуги»

Требования кдокументу/документам, являющимсярезультатом«подуслуги»

Характерситикарезультата(положительный/отрицательный)
Формадокумента/документов,являющимсярезультатом«подуслуги»

Образецдокумента/документов, являющихсярезультатом«подуслуги»

Способполучениярезультата
Срок храненияневостребованныхзаявителем; результатов

в органе в МФЦ
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую
1. распоряжениеадминистрацииКостромскойобласти о переводеземель илиземельных участковиз одной категориив другую

Документ долженсодержать: полноенаименованиеоргана, выдавшегораспоряжение, датуи номерраспоряжения,сведения оземельном участке,основныехарактеристикиобъекта(кадастровый номер,площадь), адрес(местонахождение)объекта,категорияземель, в составкоторых входитземельный участок,и категория земель,перевод в составкоторыхосуществляется.Документ должен бытьподписангубернаторомобласти.

Положительный Приложение №4 Приложение №6 1. Личноеполучение вдепартаменте набумажномносителе;2. Почтовымотправлениемответа;3. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» .4. в МФЦ набумажномносителе,полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)

Постоянныйсрокхранения
30календарныхдней, послечегопередается ворган,предоставляющийгосударственную услугу

2. распоряжениеадминистрацииКостромской
Документ долженсодержать: полноенаименование

Отрицательный Приложение №5 Приложение №7 1. Личноеполучение вдепартаменте на
Постоянныйсрокхранения

30календарныхдней, после



области об отказе впереводе земельили земельныхучастков из однойкатегории в другую.

органа, выдавшегораспоряжение, датуи номерраспоряжения,сведения оземельном участке,основныехарактеристикиобъекта(кадастровый номер,площадь), адрес(местонахождение)объекта, категорияземель, в составкоторых входитземельный участок,и категория земель,перевод в составкоторыхосуществляется.Документ долженбыть подписангубернаторомобласти.

бумажномносителе;2. Почтовымотправлениемответа;3. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» .4. в МФЦ набумажномносителе,полученном отдепартамента (вслучае, если этопредусмотреносоглашением овзаимодействии)

чегопередается ворган,предоставляющийгосударственную услугу



Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»№п/п Наименованиепроцедуры процесса Особенности исполненияпроцедуры процесса Срокиисполненияпроцедуры(процесса)
Исполнительпроцедурыпроцесса

Ресурсы,необходимые длявыполненияпроцедуры процесса
Формы документов,необходимые длявыполнения процедурыпроцесса

1 2 3 4 5 6 7
Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую

1 Прием и регистрация ходатайства и документов
1 Прием ходатайства идокументов При обращении заявителя в Орган:1) устанавливается предметобращения заявителя;2) оказывается помощь взаполнении ходатайства илиходатайство заполняетсясамостоятельно специалистомОргана и предоставляется наподпись заявителю;3) в случае подачи ходатайствапредставителем заявителя,производится копированиедоверенности, если не представленанотариально удостоверенная копиядокумента и удостоверяется личнойподписью и печатью Органа наосновании представленногооригинала документа;

30 минут Орган Технологическоеобеспечение(принтер, копир),журнал длярегистрации.

Приложение № 1, 8

При обращении заявителя в МФЦ:1) устанавливается предметобращения заявителя;2) устанавливается личностьзаявителя, (представителя) заявителяна основании документа,удостоверяющего личность;3)производится копированиедокументов, если заявителем непредоставлены нотариальноудостоверенные копии документов,необходимых для предоставлениягосударственной услуги (если этопредусмотрено административным

30 минут МФЦ Документационноеобеспечение (формазаявления опредоставлениигосударственнойуслуги, формарасписки вполучениидокументов напредоставлениеуслуги),технологическоеобеспечение(принтер, копир)

Приложения № 1, 10



регламентом, соглашением овзаимодействии, нормативнымиправовыми актами);4) формируется комплектдокументов, предоставленныхзаявителем;5) оформляется расписка о приемедокументов, один экземпляр которойпередается заявителю, второйпередается в Орган вместе скомплектом документов, принятыхот заявителя, третий экземпляростается на хранении в МФЦ.При поступлении документовзаявителя по почте:1) устанавливается предметобращения заявителя;2) проверяется наличие верногозаполнения, оформленияходатайства и наличие нотариальнозаверенной копии доверенности, вслучае обращения представителемзаявителя.

30 минут Орган Технологическоеобеспечение(принтер, копир),журнал длярегистрации.

Приложение № 1, 8

При поступлении документовзаявителя в форме электронногодокумента необходимо:1) оформить ходатайство иэлектронные образы полученных отзаявителя (представителя заявителя)документов бумажных носителей,заверить их подписью «копияверна», датой, подписью и печатьюдепартамента;2) проверить действительностьусиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявителя;3) зарегистрировать заявление вжурнале регистрации входящейкорреспонденции департамента;4) направить электронную распискув получении заявления и документовв форме электронного документа;

Не позднее 1рабочего дня,следующего заднем получениязаявления

Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ сналичием выхода всеть Интернет,периферийныеустройства

Электронная формазаявления Приложения №1, 8, 9



5) отказать в приеме документов вслучае если:- ходатайство подписаноэлектронной подписью, непринадлежащей заявителю(представителю заявителя);- ходатайство поступило с пустымиполями обязательными длязаполнения;- к ходатайству прикрепленысканированные электронные образыдокументов, не соответствующиеперечню документов;- выявлена недействительностьэлектронной подписи, тонеобходимонаправить заявителю в электроннойформе уведомление об отказе вприеме к рассмотрению ходатайстваи прилагаемые к нему документы1.2. Передача документовиз МФЦ в Орган 1) подготавливается акт приема-передачи дел;2) принятый от заявителя комплектдокументов, необходимых дляпредоставления государственнойуслуги, а также расписка о приемедокументов в Орган по акту приема– передачи дел

2 рабочих днясо дня,следующего заднем принятиядокументов отзаявителя

МФЦ Технологическоеобеспечение: ЭВМ,принтер.Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачи дел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 11

1.3. Прием документовОрганом из МФЦ Принятый от заявителя комплектдокументов, необходимых дляпредоставления государственнойуслуги, а также расписка о приемедокументов принимается от МФЦпо акту приема-передачи дел.Проверяется соответствие перечнядел, указанного в акте приема-передачи дел, перечнюпередаваемых дел.

1 рабочий день Орган Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачи дел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 11

1.4. Регистрация ипередача документов Специалист, ответственный зарегистрацию документов заявителя(представителя заявителя):1) регистрирует поступление

1 рабочий день Орган Документационноеобеспечение (формажурнал входящейдокументации

Приложение № 8



ходатайства в журнале учетавходящей корреспонденциидепартамента;2) передает заявление с резолюциейруководителя департамента,ответственному за подготовкуинформации для исполнения.

департамента)

2 Рассмотрение ходатайства и документов
2 Рассмотрениеходатайства идокументов

Специалист:1) анализирует комплектдокументов заявителя;2) проверяет представленныедокументы на предмет выявленияоснований для отказа врассмотрении ходатайства.В случае наличия оснований дляотказа в рассмотрении ходатайства:1) прекращает процедурурассмотрения ходатайства идокументов;2) оформляет уведомление оботказе в рассмотрении ходатайствас указанием причин отказа;3) регистрирует уведомление оботказе в рассмотрении ходатайствав журнале исходящейкорреспонденции вручает илинаправляет уведомление,ходатайство и представленныедокументы заявителю.При отсутствии оснований дляотказа в рассмотрении ходатайстваи необходимости истребованиядокументов, необходимых дляпредоставления государственнойуслуги и находящихся враспоряжении других органов иорганизаций:1) специалист, при наличиидокументов и сведений,необходимых для получениягосударственной услуги, которые

Максимальныйсроквыполненияуказанныхадминистративных действийсоставляет 56часов.Срокисполненияуказаннойадминистративной процедуры -27 рабочихдней.

Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ сналичием выхода всеть Интернет,периферийныеустройства

Приложение № 8, 9

consultantplus://offline/ref=CD20AAC40CFF106285F3C90E1BD9C768E5F38F13CFA7AB70B1D440325947BF588FD54D0F1861D8550F510Dr6n7I
consultantplus://offline/ref=CD20AAC40CFF106285F3C90E1BD9C768E5F38F13CFA7AB70B1D440325947BF588FD54D0F1861D8550F510Dr6n2I


подлежат истребованиюпосредством системымежведомственноговзаимодействия, оформляет инаправляет в соответствии сустановленным порядкоммежведомственноговзаимодействия запросы в органыи организации, представляющиенедостающие документы исведения;2) при поступлении ответов назапросы от органов и организацийспециалист:доукомплектовывает делополученными ответами на запросы,оформленными на бумажномносителе, а также в образеэлектронных документов (приналичии техническихвозможностей);устанавливает отсутствие(наличие) оснований для отказа припредоставлении государственнойуслуги.При отсутствии оснований дляотказа в предоставлениигосударственной услуги,специалист, осуществляетподготовку проекта распоряженияадминистрации КостромскойобластиПри наличии оснований для отказав предоставлении государственнойуслуги, осуществляет подготовкупроекта распоряженияадминистрации Костромскойобласти об отказе в переводеземель.Проект распоряженияадминистрации Костромскойобласти согласовывается со всеми



заинтересованными органами иорганизациями.Передача проекта распоряженияадминистрации Костромскойобласти и комплекта документов,необходимых для предоставлениягосударственной услуги, вадминистрацию Костромскойобласти для принятия решения.3 Принятие решения
3. Принятиерешения Специалист проверяетпоступивший проект распоряженияадминистрации Костромскойобласти на правильность егооформления в соответствии стребованиями Инструкции поделопроизводству в администрацииКостромской области, оформляетна бланке установленного образцаи готовит для рассмотрения назаседании администрацииКостромской области.Решение о предоставлении (отказев предоставлении) государственнойуслуги принимается на заседанииадминистрации Костромскойобласти в соответствии сРегламентом администрацииКостромской области, проектраспоряжения подписываетсягубернатором Костромскойобласти.

Максимальныйсроквыполненияадминистративных действийсоставляет 8часов.Срокисполненияадминистративной процедуры -5 рабочих дней.

АдминистрацияКостромскойобласти
Документационноеобеспечение: формы,бланки

Приложение №4,5

4. Передача документов, являющихся результатом предоставления услуги, из Органа в МФЦ(при наличии в соглашении о взаимодействии условия о выдаче результата услуги в ОГКУ «МФЦ»)4.1 Передача документовОрганом в МФЦ 1) подготавливается акт приема-передачи документов, являющихсярезультатом предоставлениягосударственной услуги;2) документы, являющиесярезультатом услуги, передаютсяОрганом в МФЦ по акту приема –

1 рабочий день Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ,принтер.Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачи дел)

Форма акта приемапередачи документов-приложение № 12 ктехнологической схеме)



передачи документов, являющихсярезультатом предоставлениягосударственной услуги4.2. Прием документовМФЦ от Органа Документы, являющиесярезультатом услуги, принимаютсяМФЦ по акту приема – передачидокументов, являющихсярезультатом предоставлениягосударственной услуги.Проверяется соответствие перечнядокументов, указанных в актеприема-передачи документов,являющихся результатомпредоставления государственнойуслуги, перечню передаваемыхдокументов.

1 рабочий день МФЦ Документационноеобеспечение: Формаакта приема -передачи дел

Форма акта приема-передачи документов(приложение № 12 ктехнологической схеме)

5 Выдача решения заявителю
5.1 Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной услугив случае поступлениязаявления черезприемную департамента

Специалист своевременно уведомляетзаявителя (представителя заявителя) обокончании хода предоставлениягосударственной услуги способом,указанным в заявлении, регистрируетдокумент о предоставлении (об отказе впредоставлении) государственнойуслуги в Журнале регистрацииисходящей корреспонденции; вручаетлибо направляет заявителю (попочтовому адресу заявителя)

Максимальныйсрок выполненияадминистративных действийсоставляет 30минут.Срок исполненияадминистративной процедуры - 3рабочих дня.

Орган Документационноеобеспечение: журналвыдачи документов.Документ,являющийсярезультатомпредоставленияуслуги.

-

5.2 Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной услугив случае поступлениязаявления через МФЦ

1.Устанавливается личностьзаявителя (представителя заявителя)на основании документа,удостоверяющего личность;2. Устанавливаются полномочияпредставителя действовать от именизаявителя (в случае обращенияпредставителя заявителя);3. Делается запись в журналевыдачи документов, в которомзаявитель (представитель заявителя)ставит свою подпись в получениидокумента.4. Документ, являющийсярезультатом предоставления услуги,

В деньобращениязаявителя(представителязаявителя)

МФЦ Документационноеобеспечение: журналвыдачи документов.Документ,являющийсярезультатомпредоставленияуслуги.

-



вручается заявителю(представителю заявителя).



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
Способ получениязаявителеминформации осроках и порядкепредоставления«подуслуги»

Способзаписи наприем ворган, МФЦдля подачизапроса опредоставлении«поуслуги»

Способформированиязапроса опредоставлении«подуслуги»

Способ приема ирегистрации органом,предоставляющимуслугу, запроса ииных документов,необходимых дляпредоставления«подуслуги»

Способ оплатызаявителемгосударственнойпошлины или инойплаты, взимаемой запредоставление«подуслуги»

Способ получениясведений о ходевыполнения запроса опредоставлении«подуслуги»

Способ подачижалобы нанарушениепорядкапредоставления«подуслуги» идосудебного(внесудебного)обжалованиярешений идействий(бездействия)органа в процессеполучения«подуслуги»

1 2 3 4 5 6 7
Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую1. На официальномсайте департамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. В федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме «Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг»(www.gosuslugi.ru);3. В региональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти» (http://44

Черезрегиональнуюинформационную систему«ЕдиныйпорталКостромскойобласти»(http://44gosuslugi.ru)(при наличиитехническойвозможности)

Через экраннуюформу региональнойинформационнойсистемы «Единыйпортал Костромскойобласти» с указаниемфамилии, имени,отчества (приналичии), адресместа жительства(юридический адрес),контактный телефон

Не требуетсяпредоставлениезаявителемдокументов набумажном носителе

- Личный кабинетзаявителя врегиональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти»

Жалоба подается:1. Черезофициальный сайтдепартамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. Черезфедеральнуюгосударственнуюинформационнуюсистему «Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг(www.gosuslugi.ru);3. Черезрегиональную

http://www.dizo44.ru
http://www.dizo44.ru


gosuslugi.ru). информационнуюсистему «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).



Приложение №1
Директору департамента имущественных иземельных отношений Костромской областиот__________________________________________________________________________,Адрес проживания, местонахождения:________________________________________________,для физических лиц:паспорт _________________________________________когда и кем выдан_________________________________________________контактный телефон ______________________________для юридических лиц ииндивидуальных предпринимателей:ИНН/КПП_______________________________________ОГРН___________________________________________дата государственной регистрации__________________страна регистрации (инкорпорации)_________________дата и номер регистрации__________________________контактный телефон_______________________________
Ходатайство

Прошу Вас перевести земельный участок площадью __________ кв. м,расположенный_________________________________________________________________________________________________________________________________( указывается наименование района, сельского поселения, населенного пункта, номер дома, строения)
с кадастровым номером ________________________________________ из категории«____________________________________________________________________________________________________________________________________________»(указывается группа земель, вид сельскохозяйственных угодий)

в категорию «__________________________________________________________»,для ____________________________________________________________________.Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:______________________________________________________________________________________________________________________________________________.Сведения о правах на земельный участок:____________________________________Обоснование перевода земельного участка:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________ _________________________ ______________(дата)

(фамилия, инициалы заявителя физического лица, (подпись)
индивидуального предпринимателя)

(должность, фамилия, инициалы представителя юридического лица)



Приложение №2Образец
Директору департамента имущественных иземельных отношений Костромской областиИ.В. Ивановуот Иванова Ивана Ивановича,Адрес проживания, местонахождения: г.Кострома,ул.Советская, д.102, кв.36,для физических лиц:паспорт 3402 398765когда и кем выдан ОВД ЦО г.Костромы, 20.10.2001контактный телефон 8 920 644433для юридических лиц ииндивидуальных предпринимателей:ИНН/КПП_______________________________________ОГРН___________________________________________дата государственной регистрации__________________страна регистрации (инкорпорации)_________________дата и номер регистрации__________________________контактный телефон_______________________________
Ходатайство

Прошу Вас перевести земельный участок площадью 2080 кв. м,
расположенный относительно ориентира, расположенного за пределами участка,
ориентир д.Фаладино, Галичского района Костромской области.
с кадастровым номером44:04:023307:181из категории«земли сельскохозяйственного

назначения» (1 группа пашня) в категорию земель промышленности иного
специального назначения, для размещения лесопильного производства.

Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
На участке расположен цех лесопиления, принадлежащий мне на праве собственности,
кадастровый номер объекта недвижимости: 44:04:023307:18.
Сведения о правах на земельный участок:собственность
Обоснование перевода земельного участка: приведение целевого назначения
земельного участка в соответствии с нормами земельного законодательства

_________________ _________________________ ______________(дата)
(фамилия, инициалы заявителя физического лица, (подпись)

индивидуального предпринимателя)
(должность, фамилия, инициалы представителя юридического лица)



Приложение №3Образец
Директору департамента имущественных иземельных отношений Костромской областиИ.В. Ивановуот __ООО «Омега»____,Адрес проживания, местонахождения: _г. Кострома_, __ул.Советская, д. 100__________________________,для физических лиц:паспорт _____________________________когда и кем выдан _________________________________контактный телефон _______________________________для юридических лиц ииндивидуальных предпринимателей:ИНН/КПП_44444444/440101001__________________ОГРН__1011011011122_______________________дата государственной регистрации__20.02.2010____страна регистрации (инкорпорации)_________________дата и номер регистрации__________________________контактный телефон___32-32-32__________________
Ходатайство

Прошу Вас перевести земельный участок площадью 2080 кв. м,
расположенный относительно ориентира, расположенного за пределами участка,
ориентир д.Фаладино, Галичского района Костромской области.
с кадастровым номером44:04:023307:181из категории«земли сельскохозяйственного

назначения» (1 группа пашня) в категорию земель промышленности иного
специального назначения, для размещения лесопильного производства.

Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
На участке расположен цех лесопиления, принадлежащий ООО «Омега» на праве
собственности, кадастровый номер объекта недвижимости: 44:04:023307:18.
Сведения о правах на земельный участок:собственность
Обоснование перевода земельного участка: приведение целевого назначения
земельного участка в соответствии с нормами земельного законодательства

_________________ _________________________ ______________(дата)
(фамилия, инициалы заявителя физического лица, (подпись)

индивидуального предпринимателя)
(должность, фамилия, инициалы представителя юридического лица)



Приложение №4
Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «____»___________________20 года №______
г. Кострома

О переводе земельного участка из категории____________________________ в категорию_________________________________________________________ в____________________ муниципальном районе Костромской области
В соответствии со статьей _______ Земельного кодекса РоссийскойФедерации, статьями _________ Федерального закона от 21 декабря 2004 года№ 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории вдругую», учитывая ходатайство _______________________________________:осуществить перевод земельного участка площадью ______________ кв.мс кадастровым номером _________________________, местоположение____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,из категории _____________________________________ в категорию ____________________________________________________________________________.

Губернатор области ______________



Приложение №5
Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «____»___________________20 года №______
г. Кострома

Об отказе в переводе земельного участка из категории_________________________________________ в категорию___________________________________________________________в ______________________ муниципальном районе Костромской областидля ______________________________________________________
В соответствии с пунктом __ статьи __ Федерального закона от 21 декабря2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из однойкатегории в другую», в связи с __________________________________________________________________________________________:Отказать в переводе земельного участка площадью _______________ кв.м с кадастровым номером __________________, местоположение:________________________________________________________________________________________________, из категории _____________________________________________________________________ в категорию ________________________________________________________________________________для _________________________________________________________________.

Губернатор области _____________



Приложение №6ОбразецПроект

АДМИНИСТРАЦИЯ КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «____»___________________20 года №______
г. Кострома

О переводе земельного участка из категории «землисельскохозяйственного назначения» в категорию земель промышленностии иного специального назначения в Судиславском муниципальном районеКостромской области
В соответствии со статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации,статьями 2, 3 Федерального закона от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «Опереводе земель или земельных участков из одной категории в другую»,учитывая ходатайство администрации Судиславского сельского поселенияСудиславского муниципального района Костромской области:осуществить перевод земельного участка площадью 3088 кв.м скадастровым номером 44:21:101404:5, местоположение установлено примернов 50 м по направлению на восток от ориентира д.Федяево, по адресу:Костромская область, р-н. Судиславский, расположенного за пределами участка,из категории «земли сельскохозяйственного назначения» (земли, занятыезданиями, строениями, сооружениями сельскохозяйственного назначения) вкатегорию «земли промышленности, энергетики, транспорта, связи,радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космическойдеятельности, земли обороны, безопасности и земли иного специальногоназначения».

Губернатор области И.И. Иванов



Приложение №7ОбразецПроект
АДМИНИСТРАЦИЯ КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от «____»___________________20 года №______

г. Кострома
Об отказе в переводе земельного участка из категории«земли сельскохозяйственного назначения» в категориюземель промышленности и иного специального назначенияв Красносельском муниципальном районе Костромской областидля эксплуатации производственного здания(переработка отходов ювелирной промышленности)

В соответствии с пунктом 1 статьи 4 Федерального закона от 21 декабря2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из однойкатегории в другую», статьей 24 Федерального закона от 14 марта 1995 года №33-ФЗ «Об особых охраняемых природных территориях», частью 3.1 Положенияо государственном природном заказнике федерального значения«Сумароковский», утвержденного Приказом Министерства природных ресурсови экологии Российской Федерации от 10 июня 2010 года № 200, в связи сустановлением запрета на деятельность, противоречащую целям созданиягосударственных природных заповедников:Отказать в переводе земельного участка площадью 3900 кв. м скадастровым номером 44:07:072112:17, местоположение: Костромская область,Красносельский район, относительно ориентира объект № 1 на 1 км автодорогиКрасное-Кострома, из категории «земли сельскохозяйственного назначения»(земли, занятые зданиями, строениями, сооружениями сельскохозяйственногоназначения) в категорию «земли промышленности, энергетики, транспорта,связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечениякосмической деятельности, земли обороны, безопасности и земли иногоспециального назначения» для эксплуатации производственного здания(переработка отходов ювелирной промышленности).

Губернатор области И.И. Иванов



Приложение №8
Журнал входящей корреспонденции(Примерная форма)

Nп/пдата
Отправитель Краткоесодержание Кому передано наисполнение Отметка орешении/примечание

Журнал исходящей корреспонденции(Примерная форма)
N п/пдата Получатель Краткое содержаниеписьма Исполнитель Примечание



Приложение №9
Уведомление об отказе в рассмотрении ходатайства(Примерная форма)
Уважаемый ________________________________!

Представленные Вами ходатайство и документы на получениегосударственной услуги по переводу земельного участка (площадь,местоположение) из одной категории в другую не соответствуют требованиямпункта 14 административного регламента предоставления администрациейКостромской области государственной услуги "Перевод земель или земельныхучастков из одной категории в другую", утвержденного постановлениемадминистрации Костромской области от _______________ N ____.Вам необходимо устранить следующие замечания:

consultantplus://offline/ref=36892043DFC7EA91ACDC994DBC5DC71DDAD92BE8FE3CDE44B844A863E948626F364D95B3EB6ACED2C347F45Bm4L


Приложение № 10
Областное государственное казенное учреждение«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услугнаселению» (ОГКУ «МФЦ»)

Расписка в получении документов на предоставление услуг
Заявитель:проживающий(ая) по адресу:сдал(а), а специалист ОГКУ «МФЦ»:принял(а) для предоставления государственных услуг:№ дела: Наименование услуги:

следующие документы:№п/п Документ Количество документовОригинал Копия

Дата выдачи расписки: «_» _____________ 20__ г.
Cпециалист ОГКУ «МФЦ» ___________ ____________________(Фамилия, инициалы) (Подпись)
Заявитель: ____________________ (Фамилия, инициалы)(Подпись)

Для получения консультаций Вы можете:Обратиться по телефону «горячей линии» в ОГКУ «МФЦ» 8 800 250 10 38 (звонокбесплатный).Задать вопрос на сайте www.mfc44.ru или написать письмо по адресу электронной почты:mfc@mfc44.ru
Узнать о принятом решении о назначении или об отказе в назначении выплатыВы можете в ОГКУ «Центр социальных выплат»по телефону:- Свердловский район 8 (4942) 42-52-01;- Димитровский район, Ленинский район 8 (4942) 42-00-41;- Костромской район 8 (4942) 42-52-51

http://www.mfc44.ru/


Приложение № 11
Для передачи документов, принятых в МФЦ, расположенных в городе Костроме
Акт приема-передачи дел«__» _________ 20__ № ____
ОГКУ «МФЦ» передает, а Департамент имущественных и земельных отношенийКостромской области принимает следующие дела:
№п/п Номер дела ФИО заявителя Примечание

Итого передано ____ дел.

Передал сотрудник ОГКУ «МФЦ»__________________________________________ /________________/_____________ФИО должность подпись дата

Принял сотрудник Департамента имущественных и земельных отношений Костромскойобласти
__________________________________________ /________________/_____________ФИО должность подпись дата



Приложение № 12
Для передачи документов из департамента имущественных и земельных отношенийКостромской области в ОГКУ «МФЦ»
Акт приема-передачи документов«__» _________ 20__ № ____
Департамент имущественных и земельных отношений Костромской области передает, аОГКУ «МФЦ» принимает следующие документы:
№п/п Номер дела ФИО заявителя Примечание

Итого передано ____ документов.

Передал сотрудник Департамента имущественных и земельных отношений Костромскойобласти
__________________________________________ /________________/_____________ФИО должность подпись дата

Принял сотрудник ОГКУ «МФЦ»
__________________________________________ /________________/_____________ФИО должность подпись дата


