
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
«Предоставление информации из реестра государственного имущества Костромской области»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
№ Параметр Значение параметра/состояние
1 2 31. Наименование органа, предоставляющего услугу Департамент имущественных и земельных отношений Костромской области (далее– департамент)
2. Номер услуги в федеральном реестре 4440100010000008156
3. Полное наименование услуги Предоставление информации из реестра государственного имуществаКостромской области4. Краткое наименование услуги Предоставление информации из реестра государственного имуществаКостромской области5. Административный регламент предоставлениягосударственной услуги Приказ департамента имущественных и земельных отношений Костромскойобласти от 22 февраля 2011 года № 27-од (в редакции приказов департамента от07.06.2011 № 96-од, от 28.04.2012 № 89-од, от 20.11.2012 № 166-од, от 30.07.2014№ 29-од, от 18.05.2015 № 18-од, от 25.02.2016 № 16-од, от 01.06.2016 № 29-од, от29.12.2016 № 85-од)6. Перечень «подуслуг» нет
7. Способы оценки качества предоставлениягосударственной услуги официальный сайт органа

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)Единый портал Костромской области



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
Срок предоставления взависимости от условий Основания отказа вприемедокументов

Основанияотказа впредоставлении«подуслуги»

Основанияприостановленияпредоставления«подуслуги»

Срокприостановленияпредоставления«подуслуги»

Плата за предоставление«подуслуги» Способ обращенияза получением«подуслуги»
Способполучениярезультата«подуслуги»При подачезаявления поместужительства(местунахожденияюр. лица)

При подачезаявления непо местужительства (поместуобращения)

Наличиеплаты(государственнойпошлины)

Реквизитынормативногоправовогоакта,являющегосяоснованием длявзиманияплаты(государственнойпошлины)

КБК длявзиманияплаты(государственнойпошлины), в томчисле дляМФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Предоставление информации из реестра государственного имущества Костромской области



Срокпредоставлениягосударственной услуги - 10рабочих днейсо дняпоступлениязаявления дляпредоставлениягосударственной услуги вдепартамент

Срокпредоставлениягосударственной услуги - 10рабочих днейсо дняпоступлениязаявления дляпредоставлениягосударственной услуги вдепартамент

нет нет нет - нет - - 1. Личноеобращениезаявителя(представителязаявителя) вдепартамент;2. Личноеобращениезаявителя(представителязаявителя) в ОГКУ«МФЦ»;3. Почтовоеотправлениезаявления поформе;4. В электронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационнойсистемы «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» (приналичиитехническойвозможности), ввиде электронныхдокументов,подписанныхэлектроннойподписью

1. Личноеполучение вдепартаменте;2. Почтовоеотправлениеответа порезультатамоказаниягосударственной услуги черездепартамент;3. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационной системы«Единый порталКостромскойобласти» (приналичиитехническойвозможности)



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
№п/п Категории лиц,имеющих право наполучение«подуслуги»

Документ,подтверждающийправомочие заявителясоответствующейкатегории наполучение«подуслуги»

Установлениетребованиякдокументу,подтверждающемуправомочие заявителясоответствующейкатегории паполучение «подуслуги»

Наличиевозможностиподачизаявлениянапредоставление«подуслуги»представителямизаявителя

Исчерпывающийперечень лиц,имеющих правона подачузаявления отимени заявителя

Наименованиедокумента,подтверждающегоправо подачизаявления отимени заявителя

Установленные требования кдокументу,подтверждающему правоподачи заявления от именизаявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
Предоставление информации из реестра государственного имущества Костромской области1. Физические лица Заявление опредоставленииинформации изреестрагосударственногоимуществаКостромской области

- Заявление должносодержать: фамилия,имя, отчествозаявителя,прописанныеполностью; паспортныеданные (серия, номер,кем выдан, датавыдачи); адрес егопроживания;контактный телефон, вслучае подачизаявления довереннымлицом необходимоуказать реквизитыдоверенности;фамилия, имя,отчество, прописанныеполностью; адрес егопроживания,паспортные данные(серия, номер, кем

Да Представительзаявителя,действующий наоснованиидоверенности

Доверенность Доверенность должна бытьнотариально удостоверенаили составлена в простойписьменной форме исодержать: 1) сведения опредставителе (фамилия, имя,отчество (при наличии)полностью, место жительства(при наличии), реквизитыпаспорта (серия, номер, когдаи кем выдан); 2) место и датуее заверения; 3) четкиеполномочия представителя; 4)подпись лица, выдавшегодоверенность; 5) срок, накоторый она выдана. Если вдоверенности не указан срок,на который она выдана,доверенность считаетсядействительной в течениегода со дня ее совершения.



выдан, датавыдачи);основныехарактеристикиобъекта информацию окотором необходимопредставить из реестрагосударственногоимуществаКостромской области(наименование объекта,общая площадь,кадастровый(условный) номер,адрес объекта, длятранспорта (марка,модель,государственныйрегистрационныйномер); указать способполучения результатовуслуги (почтовоеотправление, личноеобращение); датуподачи заявления,подпись заявителя(представителязаявителя)2. Юридические лица Заявление опредоставленииинформации изреестрагосударственногоимуществаКостромской области

- Заявление должносодержать: полноенаименованиеюридического лица;ОГРН; на основаниичего действуетюридическое лицо(устав, положение,иное); сведения кем икогда зарегистрировано

Да 1. Руководительюридическоголица;2. Представительпо доверенности.

1. Приказ оназначении надолжность;2. Доверенность

1. Приказ о назначении надолжность должен содержатьнаименование органа,выдавшего приказ, дату иномер приказа, информациюо содержании приказа,основания о назначении надолжность, подписьруководителя органаиздавшего приказ.



юридическое лицо;наименование иреквизиты документа,подтверждающегогосударственнуюрегистрациююридического лица;сведения когда и кемвыдан документ огосударственнойрегистрацииюридического лица;адрес (местонахождения)юридического лица;должность, ФИОпредставителяполностью; серия иномер паспорта, когдаи кем выдан паспорт,код подразделения;либо иные данныедокумента,удостоверяющийличностьпредставителяюридического лица;контактный телефон;данные на основаниичего действуетпредставительюридического лица(без доверенности, наоснованиидоверенности, инымоснованиям); основныехарактеристики

2. Доверенность должна бытьнотариально удостоверенаили составлена в простойписьменной форме исодержать: 1) сведения опредставителе (фамилия, имя,отчество (при наличии)полностью, место жительства(при наличии), реквизитыпаспорта (серия, номер, когдаи кем выдан); 2) место и датуее заверения; 3) четкиеполномочия представителя; 4)подпись лица, выдавшегодоверенность; 5) срок, накоторый она выдана. Если вдоверенности не указан срок,на который она выдана,доверенность считаетсядействительной в течениегода со дня ее совершения.



объекта сведения окотором необходимопредставить из реестрагосударственногоимуществаКостромской области(наименование объекта,общая площадь,кадастровый(условный) номер,адрес объекта; длятранспорта (марка,модель,государственныйрегистрационныйномер); указать способполучения результатовгосударственнойуслуги (почтовоеотправление, личноеобращение); датуподачи заявления,подпись представителязаявителя.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
№п/п Категориядокумента Наименованиядокументов,которыепредставляетзаявитель дляполучения«подуслуги»

Количествонеобходимыхэкземпляровдокумента суказанием:подлинник/копия

Условиепредоставлениядокумента
Установленныетребования к документу Форма (шаблон)документа Образецдокумента/заполнения документа

1 2 3 4 5 6 7 8Предоставление информации из реестра государственного имущества Костромской области1. Заявление опредоставленииуслуги
1. Заявление опредоставленииинформации изреестрагосударственногоимуществаКостромскойобласти,подписанноезаявителемпредставителемзаявителя.

Подлинникзаявления водномэкземпляре.Формированиев дело.

Нет - Заявление дляюридического лицадолжно содержать: полноенаименованиеюридического лица; ОГРН;на основании чегодействует юридическоелицо (устав, положение,иное); сведения кем икогда зарегистрированоюридическое лицо;наименование и реквизитыдокумента,подтверждающегогосударственнуюрегистрациююридического лица;сведения когда и кемвыдан документ огосударственнойрегистрации юридическоголица; адрес (местонахождения)юридического лица;должность, ФИО

Приложение № 1 Приложения №2, 3



представителя полностью;серия и номер паспорта,когда и кем выдан паспорт,код подразделения; либоиные данные документа,удостоверяющий личностьпредставителяюридического лица;контактный телефон;данные на основании чегодействует представительюридического лица (бездоверенности, наосновании доверенности,иным основаниям);основные характеристикиобъекта информацию окотором необходимопредставить из реестрагосударственногоимущества Костромскойобласти (наименованиеобъекта, общая площадь,кадастровый (условный)номер, адрес объекта; длятранспорта (марка, модель,государственныйрегистрационный номер);указать способ получениярезультатовгосударственной услуги(почтовое отправление,личное обращение); датуподачи заявления.- Заявление дляфизического лица должносодержать: фамилия, имя,



отчество заявителя,прописанные полностью;паспортные данные (серия,номер, кем выдан, датавыдачи); адрес егопроживания; контактныйтелефон, в случае подачизаявления довереннымлицом необходимо указатьреквизиты доверенности;фамилия, имя, отчество,прописанные полностью;адрес его проживания,паспортные данные (серия,номер, кем выдан, датавыдачи); основныехарактеристики объектаинформацию о которомнеобходимо представитьиз реестрагосударственногоимущества Костромскойобласти (наименованиеобъекта, общая площадь,кадастровый (условный)номер, адрес объекта, длятранспорта (марка, модель,государственныйрегистрационный номер);указать способ получениярезультатов услуги(почтовое отправление,личное обращение); датуподачи заявления.2. Документ,подтверждающийполномочия
1. Доверенность;2. Приказ оназначении на

Копия в одномэкземпляре.Сверка копии с
При обращениипредставителязаявителя

1. Доверенность должнабыть нотариальноудостоверена или
- -



представителядействовать отимени заявителя
должностьруководителя. оригиналом (заисключениемкопии,завереннойнотариально) ивозвратзаявителюподлинника.Формированиев дело.

составлена в простойписьменной форме исодержать: 1) сведения опредставителе (фамилия,имя, отчество (приналичии) полностью, местожительства (при наличии),реквизиты паспорта (серия,номер, когда и кем выдан);2) место и дату еезаверения; 3) четкиеполномочияпредставителя; 4) подписьлица, выдавшегодоверенность; 5) срок, накоторый она выдана. Еслив доверенности не указансрок, на который онавыдана, доверенностьсчитается действительнойв течение года со дня еесовершения.2. Приказ о назначении надолжность долженсодержать наименованиеоргана, выдавшего приказ,дату и номер приказа,информацию о содержанииприказа, основания оназначении на должность,подпись руководителяоргана издавшего приказ.



Раздел 5.«Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
Реквизитыактуальнойтехнологической картымежведомственноговзаимодействия

Наименованиезапрашиваемогодокумента(сведения)
Переченьисоставсведений,запрашиваемых в рамкахмежведомственногоинформационноговзаимодействия

Наименованиеоргана(организации),направляющего(ей)межведомственный запрос

Наименованиеоргана(организации),вадрес которого(ой)направляетсямежведомственный запрос

SIDэлектронногосервиса
Срокосуществлениямежведомственногоинформационного взаимодействия

Форма(шаблон)межведомственного запроса
Образецзаполненияформымежведомственного запроса

1 2 3 4 5 6 7 8 9Предоставление информации из реестра государственного имущества Костромской области- - - - - - - - -



Раздел6.Результат«подуслуги»
№ Документ/документы, являющиесярезультатом«подуслуги»

Требования кдокументу/документам, являющимсярезультатом«подуслуги»

Характеристикарезультата(положительный/отрицательный)
Формадокумента/документов,являющимсярезультатом«подуслуги»

Образецдокумента/документов,являющихсярезультатом«подуслуги»

Способполучениярезультата
Срок храненияневостребованныхзаявителем; результатов

в органе в МФЦ
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Предоставление информации из реестра государственного имущества Костромской области
1. Выписка изреестрагосударственного имуществаКостромскойобласти

Документ долженсодержать: полноенаименованиеоргана, выдавшеговыписку, дату иномер выписки,наименованиеобъекта, сведения окоторомзапрошены,назначение объекта,адрес(местонахождение)объекта, основныехарактеристикиобъекта (тип,значение, единицыизмерения).Заполнена таблица,содержащаясведения оправообладателе

Положительный Приложение №4 Приложение №6 1. Личноеполучение вдепартамент;2. Почтовымотправлениемответа;3. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационной системы«ЕдиныйпорталКостромскойобласти».

Постоянный срокхранения
-



объекта, вид правао закрепленииобъекта, сведения окоторомзапрошены,документыоснования внесенияв реестргосударственногоимуществаКостромскойобласти.2. Информация оботсутствииобъекта в реестрегосударственного имуществаКостромскойобласти

Документдолженсодержать:полноенаименованиеоргана, выдавшегоинформацию оботсутствии объектав реестрегосударственногоимуществаКостромскойобласти, дату иномердокумента,полноенаименованиезапрашиваемогообъекта, адрес(местоположение)объекта.

Положительный Приложение №5 Приложение № 7 1. Личноеполучение вдепартамент;2. Почтовымотправлениемответа;3. Вэлектронномвиде сиспользованиемрегиональнойинформационной системы«ЕдиныйпорталКостромскойобласти».

Постоянно -



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
№п/п Наименованиепроцедуры процесса Особенностиисполненияпроцедуры процесса

Сроки исполненияпроцедуры(процесса)
Исполнительпроцедуры процесса Ресурсы, необходимыедля выполненияпроцедуры процесса

Формы документов,необходимые длявыполненияпроцедуры процесса
1 2 3 4 5 6 7

Предоставление информации из реестра государственного имущества Костромской области
1. Прием и регистрация документов

1. Прием документов При обращениизаявителя в Орган:1) устанавливаетсяпредмет обращениязаявителя;2) оказываетсяпомощь в заполнениизаявления илизаявление заполняетсяего самостоятельноспециалистом Органаи предоставляется наподпись заявителю;3) в случае подачизаявленияпредставителемзаявителя,производитсякопированиедокумента,удостоверяющегополномочияпредставителязаявителя, если не

15 минут Орган Технологическоеобеспечение (принтер,копир), журнал длярегистрации, формазаявления.

Приложение № 1



представленанотариальноудостоверенная копиядокумента иудостоверяется личнойподписью и печатьюОргана на основаниипредставленногооригинала документа.При обращениизаявителя в МФЦ:1) устанавливаетсяпредмет обращениязаявителя;2) устанавливаетсяличность заявителя(представителя)заявителя наосновании документа,удостоверяющеголичность;3)в случае подачизаявленияпредставителемзаявителя,производитсякопированиедокумента,удостоверяющегополномочияпредставителязаявителя, если непредставленанотариальноудостоверенная копиядокумента иудостоверяется на

15 минут МФЦ Документационноеобеспечение (формазаявления опредоставлениигосударственнойуслуги, формарасписки в получениидокументов напредоставлениеуслуги),технологическоеобеспечение (принтер,копир)

Приложения № 1, № 8



основаниипредставленногооригинала документа;4) формируетсякомплект документов,предоставленныхзаявителем;5) оформляетсярасписка о приемедокументов, одинэкземпляр которойпередается заявителю,второй передается вОрган вместе скомплектомдокументов, принятыхот заявителя, третийэкземпляр остается нахранении в МФЦ.При поступлениидокументов заявителяпо почте:1) устанавливаетсяпредмет обращениязаявителя;2) проверяетсяналичие верногозаполнения,оформления заявленияи наличие нотариальнозаверенной копиидоверенности, в случаеобращенияпредставителемзаявителя.

15 минут Орган Технологическоеобеспечение (принтер,копир), журнал длярегистрации.

Приложение № 1

При поступлениидокументов заявителя Не позднее 1 рабочегодня, следующего за Орган Технологическоеобеспечение: ЭВМ с Электронная формазаявления Приложения



в форме электронногодокументанеобходимо:1) оформить заявлениеи электронные образыполученных отзаявителя(представителязаявителя) документовбумажных носителей,заверить их подписью«копия верна», датой,подписью и печатьюдепартамента;2) проверитьдействительностьусиленнойквалифицированнойэлектронной подписизаявителя;3) зарегистрироватьзаявление в журналерегистрации входящейкорреспонденциидепартамента;4) направитьэлектронную распискув получении заявленияи документов в формеэлектронногодокумента;5) отказать в приемедокументов в случаеесли:- заявление подписаноэлектроннойподписью, не

днем получениязаявления наличием выхода всеть Интернет,периферийныеустройства

№ 1



принадлежащейзаявителю(представителюзаявителя);- заявление поступилос пустыми полямиобязательными длязаполнения;- к заявлениюприкрепленысканированныеэлектронные образыдокументов, несоответствующиеперечню документов;- выявленанедействительностьэлектронной подписи,то необходимонаправить заявителю вэлектронной формеуведомление об отказев приеме крассмотрениюзаявление иприлагаемые к немудокументы.2. Передача документовиз МФЦ в Орган 1) подготавливаетсяакт приема-передачидел;2) принятый отзаявителя комплектдокументов,необходимых дляпредоставлениягосударственнойуслуги, а также

2 рабочих дня со дня,следующего за днемпринятия документовот заявителя

МФЦ Технологическоеобеспечение: ЭВМ,принтер.Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 9



расписка о приемедокументов в Орган поакту приема –передачи дел3. Прием документовОрганом из МФЦ Принятый отзаявителя комплектдокументов,необходимых дляпредоставлениягосударственнойуслуги, а такжерасписка о приемедокументовпринимается от МФЦпо акту приема-передачи дел.Проверяетсясоответствие перечнядел, указанного в актеприема- передачи дел,перечнюпередаваемых дел.

1 рабочий день Орган Документационноеобеспечение (формаакта приема-передачидел)

Форма акта приемапередачи дел -приложение № 9

4. Регистрация ипередача документов Специалист,ответственный зарегистрациюдокументов заявителя(представителязаявителя):1) регистрируетпоступление заявленияв журнале учетавходящейкорреспонденциидепартамента;2) передает заявлениес резолюциейруководителя

1 рабочий день Орган Документационноеобеспечение (формажурнал входящейдокументациидепартамента)

Приложение № 10



департамента,ответственному заподготовкуинформации дляисполнения.
2. Подготовка информации из реестра государственного имущества Костромской области

2. Подготовкаинформации изреестрагосударственногоимуществаКостромской области

Специалистустанавливает наличиелибо отсутствие вреестрегосударственногоимуществаКостромской областиобъекта, указанногозаявителем(представителемзаявителя) иосуществляетподготовкусоответствующегодокумента

Максимальный срокисполненияадминистративныхдействий – 1 час.Максимальный срокисполненияадминистративнойпроцедуры – 8 рабочихдней

Специалисты отделаучета, регистрацииправ и формированияобластнойсобственности

Наличие документов вархиве департамента Приложения №4, 5

3. Выдача документов по результатам предоставления государственной услуги
3.1. Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственнойуслуги в случаепоступления заявлениячерез приемнуюдепартамента

Специалистсвоевременноуведомляет заявителя(представителязаявителя) обокончании ходапредоставлениягосударственнойуслуги способом,указанным в заявлении

Максимальный срокисполненияадминистративныхдействий – 20 минут.Максимальный срокисполненияадминистративнойпроцедуры – 1 рабочийдень

Специалисты отделаучета, регистрацииправ и формированияобластнойсобственности

Своевременная выдачарезультатов оказаниягосударственнойуслуги способом,указанным в заявлении

Приложения №6, 7

2. Выдача документов порезультатампредоставлениягосударственной

Специалистсвоевременноуведомляет заявителя(представителя

Максимальный срокисполненияадминистративныхдействий – 20 минут.

Специалисты отделаучета, регистрацииправ и формированияобластной

Своевременная выдачарезультатов оказаниягосударственнойуслуги способом,

Электронная формаПриложения №6, 7



услуги в случаепоступления заявлениячерез региональнуюинформационнуюсистему «Единыйпортал Костромскойобласти»

заявителя) обокончании ходапредоставлениягосударственнойуслуги способом,указанным в заявлении

Максимальный срокисполненияадминистративнойпроцедуры – 1 рабочийдень

собственности указанным в заявлении



Раздел8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
Способ получениязаявителеминформации осроках и порядкепредоставления«подуслуги»

Способзаписи наприем ворган, МФЦдля подачизапроса опредоставлении«поуслуги»

Способ формированиязапроса опредоставлении«подуслуги»
Способ приема ирегистрации органом,предоставляющимуслугу, запроса ииных документов,необходимых дляпредоставления«подуслуги»

Способ оплатызаявителемгосударственнойпошлины или инойплаты, взимаемой запредоставление«подуслуги»

Способ получениясведений о ходевыполнения запроса опредоставлении«подуслуги»

Способ подачижалобы нанарушениепорядкапредоставления«подуслуги» идосудебного(внесудебного)обжалованиярешений идействий(бездействия)органа в процессеполучения«подуслуги»

1 2 3 4 5 6 7
Предоставление информации из реестра государственного имущества Костромской области1. На официальномсайте департамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. В федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме «Единыйпортал

Черезрегиональнуюинформационнуюсистему«ЕдиныйпорталКостромской

Через экранную формурегиональнойинформационнойсистемы «Единыйпортал Костромскойобласти» с указаниемфамилии, имени,отчества (приналичии), адрес места

Не требуетсяпредоставлениезаявителемдокументов набумажном носителе

- Личный кабинетзаявителя врегиональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти»

Жалоба подается:1. Черезофициальный сайтдепартамента(www.dizo44.ru) всети Интернет;2. Черезфедеральнуюгосударственную

http://www.dizo44.ru
http://www.dizo44.ru


государственных имуниципальныхуслуг»(www.gosuslugi.ru);3. В региональнойинформационнойсистеме «Единыйпортал Костромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).

области»(http://44gosuslugi.ru)(при наличиитехническойвозможности)

жительства(юридический адрес),контактный телефон
информационнуюсистему «Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг(www.gosuslugi.ru);3. Черезрегиональнуюинформационнуюсистему «ЕдиныйпорталКостромскойобласти» (http://44gosuslugi.ru).


